BAYBURT UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Bu yonerge, Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencileri i¢in staj esaslarinm
diizenlenmesi amaciyla hazirlanmistir. Yonerge iki kisimdan olugsmaktadir. Birinci kisim biitiin
boliimler i¢in ongoriilen genel maddeleri, ikinci kisim ise bolimlere iliskin 6zel hususlar
icermektedir.

A-BIRINCI KISIM

1. GENEL HUSUSLAR:

Madde 1.1. Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi &grencilerinin lisans derecesini
alabilmeye hak kazanabilmeleri i¢in tamamlamalar1 gerekli ders kredisi yaninda Bayburt
Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi kurallari cercevesinde, Miihendislik
egitimlerine katkida bulunacak sekilde, pratik bilgi ve becerilerini artirmak amacuyla, staj (pratik
calisma) yapmalari zorunludur.

Madde 1.2. Stajin yapilmasi ve degerlendirilmesi hazirlanan bu yonerge ile diizenlenir.
Madde 1.3. Bu yonergede bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir.
Madde 1.4. Bu yonerge ilgili Kurullarca kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Madde 1.5. Bu ydnergeyi Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanlig1 yiiriitiir.

2.STAJ SURESiI VE DONEMLERI

Madde 2.1. Ogrencinin mezuniyeti i¢in gerekli olan toplam staj (pratik ¢alisma) siiresi 60
(altmis) is glintidiir. Staj yapacak 6grenciler bir staj doneminde (iki yariyili kapsayan bir yillik
siire icerisinde) ara vermeden en az on bes (15) is giinii ve en ¢ok kirk (40) is giinii staj
yapabilirler.

Madde 2.2. Bir isyerinde 15 is giiniinden daha az siireyle staj yapilamaz. Bir is giinii en az sekiz
(8) saatlik giindiiz yapilan fiziksel veya zihinsel ¢alisma gerektirir. Ogrenci haftada en fazla alti
giin ¢aligabilir.

Madde 2.3. Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Ancak, 6zel kurum ya da
kuruluslarda, resmi tatil digindaki Cumartesi giinlerinde de staj yapilabilir.

Madde 2.4. Stajlar yaz tatilinde ve/veya 15 is giinii s1gd1g1 takdirde somestr tatilinde (Akademik
takvimdeki ders ve smav donemleri disinda kalan siirelerde) yapilabilir. Derslerini tamamlamis
ve mezuniyet i¢cin sadece staj eksigi kalmis durumdaki 6grenciler ile bir yanyil i¢inde tim



derslerinden devam zorunlulugu olmadigi (haftada en az ii¢ is gilinii serbest olan) belirlenen
beklemeli 6grencilere bu kural uygulanmaz.

Madde 2.5. Biitiin derslerini basar ile tamamlayan 6grenciler, son sinavlarina girdikleri tarihten
itibaren donem harcin1 yatirmak suretiyle alti1 aylik siire i¢cinde stajlarini tamamlamalidirlar.
3. STAJ YERI

Madde 3.1. Staj yapilabilecek resmi ya da 6zel sektor kuruluslarinin belirlenmesinde Boliimlerin
Staj Komisyonlar1 yetkilidir.

Madde 3.2. Ogrenci stajin1 yurtiginde veya yurtdisinda boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet
gosteren ve egitim aldigi dalda en az bir mithendisi bulunan kurulusta yapmak zorundadir.

Madde 3.3. Ogrenci staj yerini, Boliim tarafindan ilan edilen staj yerlerinden veya kendi
girigimleri sonucu temin ettigi yurt i¢inde ya da yurt diginda ilgili mithendislik alaninda faaliyet
gosteren Kamu/Ozel kurum veya kuruluslarindan seger.

Madde 3.4. Bolimiin girisimi ile resmi yada 6zel kuruluslardan temin edilen iicretli yada
ticretsiz staj yerlerinin dagitimi; kontenjandan fazla basvuru olmasi halinde, dncelik {ist smif
ogrencilerinde olmak {izere, dgrencinin akademik not ortalamasma gore yapilacak siralama
dikkate alinarak yapilir.

Madde 3.5. Tiirkiye disinda staj yapmak isteyen 6grenciler stajlarini Uluslar aras1 Teknik Stajyer
Ogrenci Miibadelesi Birligi (The International Association for the Exchange of the Students for
Technical Experience) IAESTE (http:/www.iaeste.itu.edu.tr/tr/index.htm) kanali ile
gergeklestirebilirler. Ogrenciler Tiirkiye disindaki yabanci iilkelerde de kendi girisimleri sonucu
temasa gectikleri firmalarda Boliim staj komisyonunun yazili iznini alarak staj yapabilirler.

4. STAJA BASLAMA

Madde 4.1. Ogrencilerin stajlarina baslayabilmeleri i¢in béliimlerinde en az dért yariyil egitim
almis olmalart ve ayrica, birinci smifin (ilk iki yartyilin) tim derslerinden basarili olmalarn
gerekir.

Madde 4.2. Ogrenci, staja baslamak igin gerekli olan resimli ve soguk damgal1 “Pratik Calisma
(Ogrenci) Sicil Fisini” ve “Staj Defterini” 6grenci islerinden temin eder. Bu fis ilgili staj yerine
ogrenci tarafindan verilir. Staj dosyasi ise bir adet kapak, ¢alisma programi ve yapilan islerin
belirtildigi A4 boyutundaki sayfalardan olugsmaktadir.

Madde 4.3. Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin kabul edildigine
dair baglikli veya kaseli, tarihli ve stajin admni igeren onayl bir belge ile yariyilin bitiminden en
az bir (1) hafta 6nce Boliim Staj Komisyonu Baskanligina bagvurur. Ogrencinin bagvurusu Staj
Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek
stajim o kurumda yapilp yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarma staj
komisyonundan onay aldiktan sonra baslayabilirler. Staj komisyonunun onay1 olmadan baglanan
stajlar gecerli degildir.



Madde 4.4. Staj yeri kabul edilip onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baglamak zorundadir.

5. STAJIN YURUTULMESI
Madde 5.1. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir.

Madde 5.2. Ogrenci staj yaptig1 is yerinin tiiziik, yonetmenlik, ydnerge ve calisma kurallarina
uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince staj konusu ile ilgili yetkililer tarafindan verilecek
calismalar1 yapmak ve bu ¢aligmalara katilmak zorundadir.

Madde 5.3. Stajdaki Ogrenciler grev, gosteri, yliriiylls veya is yavaslatma eyleminde
bulunamazlar.

Madde 5.4. Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu baskanina bilgi vermeden ve onay almadan
staj yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staji gecersiz sayilir.

6. STAJ DOSYALARININ HAZIRLANMASI VE TESLIMI

Madde 6.1. Yurt i¢inde yapilan staj i¢in hazirlanan staj defterinin yazim dili Tirkgedir. Yurt
disinda yapilan stajlar icin staj dosyalar1 Tiirk¢e ya da Ingilizce olarak hazirlanabilir. Bu dillerin
disindaki bir dilde yazilan dosyalar 6grenci tarafindan noter tasdikli olarak terciime ettirilmelidir.

Madde 6.2. Her bir staj icin ayr bir staj dosyast hazirlanmalidir. Daha 6nceden eksik yapilan
veya kismen yapilan stajlar i¢in de ayri bir staj dosyasi hazirlanmalidir.

Madde 6.3. Staj dosyalari her yil en ge¢ Aralik ayr sonuna kadar bolim staj komisyonu
baskanligina teslim edilir. Zamaninda dosyasini teslim etmeyen 6grencinin staji kabul edilmez.

Madde 6.4. “Staj (Pratik Calisma) Sicil Fisi”, staj yaptig1 kurulusun en yetkili amiri tarafindan
ogrencinin devami, ilgisi, basaris1 ve diger durumlarina iligkin bilgileri icerecek sekilde eksiksiz
doldurulur ve imzalanarak miihiirlenir. Staj sicil formunda degerlendirme notlari, 80-100
(pekiyi), 70-79 (iyi), 60-69 (orta) ve 0-59 (basarisiz) olmak iizere 100 tlizerinden rakamsal olarak
belirtilir. Bu fis taahhiitlii olarak Rektorliige (Ogrenci Islerine) génderilir.

Madde 6.5. Staj Sicil Fisi eksik doldurulmus ya da tiniversiteye ulasmamis 6grencilerin stajlart
kabul edilmez. Ad1 gecen fisin postadaki kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci isleri, Boliim
Baskanlig1 ve Staj Komisyonu hicbir sekilde sorumlu tutulamaz.

7. STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI
Madde 7.1. Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj ¢alismalarinin degerlendirilmesi Bolim

Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Staj ¢aligmalarini degerlendirme belgesinde staj komisyonu
baskan1 ve en az bir liyenin imzas1 olmalidir.



Madde 7.2. Ogrencinin staj dosyasi, icerdigi bilgiler, yazim sekli, isyerinden gelen staj sicil fisi
ve boliimlerin aradig temel ilkeler dikkate almarak ilgili boliimiin staj komisyonu tarafindan
incelenir.

Madde 7.3. Boliim Staj Komisyonlar1 staj raporlarini inceleme ve degerlendirme yetkilerini
gerektiginde bolimiin diger Ogretim elemanlarindan katki alarak kullanirlar. Boliim  Staj
Komisyonlar1 degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozli sinav diizenleyebilirler, staj calismalarini
yerinde denetleyebilirler. Staj sonuclart BASARISIZ ya da BASARILI olarak degerlendirilip
basarili ise gecerli sayilan i glinii sayisi belirtilir.

Madde 7.4. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde
sorusturma agilir.

Madde 7.5. Birbirine biiyiik oranda benzeyen, bir baska staj dosyasindan kopya edildigi izlenimi
uyandiran staj dosyalarinin her ikisi ya da biiyiikk oranda kitaplardaki bilgileri igeren bir staj
dosyas1 Boliim Staj Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Madde 7.6. Staj inceleme sonuglart Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenen tarihte ilan
edilir. Stajin1 yilin herhangi bir zamaninda yapmak zorunda kalan Ogrencilerin inceleme

sonugclari ise staj dosyasini teslim ettikten sonra en geg 4 hafta igerisinde ilan edilir.

Madde 7.7. Cift Anadal Programi (CAP) yapan Ogrencilerin pratik ¢aligmalari bolim staj
komisyonu tarafindan ayrica degerlendirilir.

8. MUAFIYET

Madde 8.1. Yatay gecisle kayit yaptiran 6grencilerin daha 6nceki bolimlerinde kabul edilmis
eski stajlari, belgelendirdikleri taktirde kabul edilebilir.

Madde 8.2. Meslek Yiiksek Okullarinin teknik programlarindan mezun olmus ve dikey gegisle
kayit yaptiran 8grenciler, On Lisans dgrenimleri sirasinda yapmis olduklari stajlart belgeledikleri
takdirde staj komisyonunca belirli oranda stajindan muaf tutulabilirler.

Madde 8.3. Meslek liselerinden mezun olmus Ogrencilerin lise egitimleri sirasmmda yapmis
olduklart stajlar kabul edilemez.

9. MEZUNIYET

Madde 9.1. Toplam 60 gilinlik staji Bolim Staj Komisyonunca onaylanan 6grenciler diger
derslerinden de basarili olmalari halinde mezuniyet hakkin1 elde ederler.

Madde 9.2. Staj yonetmeliginde belirtilen tarihlerin disinda staj yapma hakki bulunan
ogrencilerin mezuniyet tarihleri staj dosyalarinin kabuliinden sonraki ilk Cuma giintidiir.



B-IKINCi KISIM

Bu kisim Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki boliimlerin her birine iliskin 6zel hususlar
icerdiginden, bir boliim i¢in 6ngoriilen kosullar diger boliimler igin gegerli degildir.

BIiLGiSAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU’NE iLiSKiN HUSUSLAR

- Staj yerinin secilmesi sirasinda staj yapilacak kurulusta, Bilgisayar Miithendisi veya Elektronik
Miihendisi (Elektrik Miihendisi degil) olmasina dikkat edilmelidir. Bilgisayar Miihendisi veya
Elektronik Miihendisi olmayan kurumlarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir. Staj dosyasinda
imza atan amirin Bilgisayar Miithendisi veya Elektronik Miihendisi oldugunu gosteren kase yada
diploma fotokopisi kesinlikle olmalidir. Genel Miidiir, Proje Amiri seklinde kaseleri tasiyan staj
dosyalar1 kabul edilmeyecektir. Dosyanin her bir sayfasi bu miihendis tarafindan onaylanmalidir.

- TEAS, TEIAS, PTT gibi kuruluslarin sadece Ankara Merkez Bilgi Islem’lerinde yapilan stajlar
kabul edilecektir. Bu kuruluslarin diger sehirlerdeki subelerinde yapilan stajlar kabul
edilmeyecektir.

- Bilgisayar alim/satim islemiyle ugrasan firmalarda yapilan stajlar kabul edilmeyecektir.
Bilgisayar firmasinin en azindan yazilim yada donanim iireten bir dali olmalidir.

- Staj dosyalar1 3 ydnden degerlendirilmektedir: Ilgi, icerik diizen. Ilgi: konunun Bilgisayar
Miihendisligi ile ne kadar ilgisi var. Igerik: Yapilan staj kaliteli mi, bir proje yapilmis mi, yapilan
calisma giizel sunulmus mu, konunun zorunlulugu ve orijinalligi gibi. Diizen: Dosya diizenli mi
daginik mi, imzalar ve miihiirler tamam mi1 miihendis onaylar1 var mi, dosyanin takvimi dogru
doldurulmus mu, her giin i¢in en az 1 sayfa var m1 gibi. Biitiin staj dosyalar1 bu ii¢ yonden, 100
izerinden, puanlardirlar ve bunlarin ortalamasi1 “’dosya kalite notu’’ olur. Bu not, yapilan staj
giiniiyle carpilir ve kabul edilen giin sayisi ortaya ¢ikar. Onaysiz staj dosyalar
degerlendirilmeyecektir.

- Staj Komisyonu Baskanligi tarafindan, staj donemi sonunda stajlarini tamamlayan 6grencilerin,
stajlarin daha etkin olarak degerlendirilebilmesi igin, dosyalarin teslimi i¢in Onerilen tarih, staj
donemini takip eden yariyil basinda ilan edilecektir. Ilan edilen siire icinde staj dosyasimin
teslimi istenmektedir.



