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BAYÜ
	HEDEF/ FAALİYET PLANI VE İZLEME 


	Güncelleme Tarihi: 12.06.2023

	
	
	Sayfa No: 2/2

	
	Birim / Bölüm: İİBF



5. HEDEF/ FAALİYET ADI: Bayburt Üniversitesi “Entegre Kalite Yönetim Sistemi” gerekleri ve hedefleri doğrultusunda personelin mesleki ve bireysel gelişimlerini sağlamak üzere 2022 yılında ortalama 2 saat/kişi eğitim alınmasını sağlamak.

  Başlama Tarihi: Mayıs 2022




  Bitiş Tarihi: Aralık  2023
	Sıra No
	İŞLEM BASAMAKLARI
	SORUMLUSU 
	SÜRESİ /  KONTROL ARALIĞI
	KAYNAKLAR 
	KAYITLAR
	GERÇEKLEŞMELER
	KONTROL SORUMLUSU 

İmza-Tarih

	1
	Personelin eğitim ihtiyacı ile  mesleki ve kişisel gelişimine yönelik eğitim taleplerinin belirlenmesi 
	Dekan Yrd./Bölüm/ Başkanları 
	15 gün /

İş bitimi

	İnternet, Mail yazışmalar 
	Toplantı tutanakları, 
Mailler 
	Gerekli eğitim talepleri belirlenmiştir.
	     Dekan


	2

	Belirlenen eğitim ihtiyacı ve talepleri doğrultusunda alınacak/verilecek eğitimlerin  yer aldığı eğitim planının oluşturulması 
	BYT ve KE
	 Bir ay/

İş bitimi

	İnsan gücü, internet, 
	Taslak ve nihai eğitim planı 
	Eğitim talepleri doğrultusunda eğitim planı oluşturulmuştur.
	     Dekan


	3
	Eğitimcilerin belirlenmesi ve eğitim ortamının sağlanması 
	BYT,  Fakülte Sekreteri
	Bir Hafta / Günlük olarak ve iş bitiminde
	İnsan gücü, 
İnternet, Bilgisayar
	Yazışmalar, görüşme/ toplantı tutanakları
	Eğitimciler için uygun ortamlar sağlanmıştır.
	Dekan Yardımcısı,


	4
	Eğitimlerin gerçekleştirilmesi 

	Dekan Yardımcısı, Bölüm Başkanları 
BYT ve KE

	15 gün/
İş bitimi

	İnsan gücü, internet, bilgisayar,
eğitimciler
	Sunumlar, eğitim katılımcı listeleri 
	Eğitimler gerçekleştirilmişir.

	Dekan,  Dekan Yardımcısı, Bölüm Başkanları 



	HAZIRLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
	ONAYLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
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