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Kurulus Amaci:

Saglk, Kultir ve Spor Daire Bagkanligi; Universitelerde hizmet verdigi kesimin butini icin bir saglk
kurulusu, égrencilerin sosyal, kiltirel danisma ve rehberlik ile spor ihtiyaclarini karsilayan bir hizmet birimi
ve ayni zamanda egitim-6gretimin desteklenmesi amaciyla bu alanda uygulama ve arastirmalarin yapildigi
bir uygulama dairesidir. (Yiksekogretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik, Kiltiir ve Spor isleri Dairesi
Uygulama Yonetmelidi - madde 2.)

2547 Sayili Kanun’un 2880 sayili degisik 46. ve 47. maddeleri uyarinca kurulmus olan Saglk, Kultar ve
Spor Dairesinin tegkilatlanmasi, yonetimi, ¢alismalari, gorevlilerin yetki ve sorumluluklarina iliskin genel
hikiimler Yiksekdgretim Kurumlari Mediko-Sosyal Saglik Kiiltir ve Spor isleri Dairesi Uygulama
Yénetmeligi'nde yer almaktadir ve bu goérevler Yonetmelige uygun olarak yaruttlmektedir.

Yapilan is ve Gorevler:

A-Beslenme ve Saglik Hizmetleri Birimi:

1. Beslenme ve Otomasyon:
Beslenme ve Otomasyon Birimi; Universitenin akademik ve idari personeli ile birlikte 6grencilerin yeterli,
dengeli ve saglikh bir bicimde beslenebilmeleri icin yemek listelerinin hazirlanmasi, yiyeceklerin sagliga
uygun bir sekilde ve hijyenik kosullarda pisirilip sunulmasi, var olan besin kaynaklarinin ekonomik ve saglik
kurallarina uygun olarak kullaniimasini saglamakla sorumludurlar.

2. Mediko Hizmetleri:
ilkyardim Saglik Unitesi Birimi yani “Mediko”; Universitenin saglik ihtiyaglarini karsilamak amaciyla
kurulmus olup; olasi acil durumlarda ilk mudahaleyi yaparak, ihtiyag duyulmasi halinde hastay! bir Ust
saglik kurulusa nakledip gerekli tedavinin uygulanmasini saglar. (Universitede sunulan saglik hizmetinin
kosullari Yiiksekdgretim Kurumlar, Mediko-Sosyal Saglik, Kiiltir ve Spor isleri Dairesi Uygulama
Yonetmeligi seklinde belirtilmistir.)

3.Psikolojik Danigmanlik ve Rehberlik Hizmetleri:
Psikolojik Danigmanlik ve Rehberlik; 6grencilerin ve tim personelin psikolojik, sosyal ve ekonomik yonden
gelismesine yardimci olmayi hedeflemigtir.

B-Sosyal Hizmetler Birimi:

Kismi Zamanh Ogrenci Galistirma ve Beslenme Yardimi Hizmetleri:
Baskanlik, ogrencilerin “Kismi Zamanl” olarak calismalarina imkan saglayarak, bu o6grencilerin hem
calisma hayatina adim atmalarina kolaylik saglamayl hem de butgelerine katki saglamalarina yardimci
olmayi hedeflemistir.(Bu kapsamdaki caligmalar 2547 sayili Yuksekdgretim Kanunu’nun 46. maddesine
gore “Yuksek Ogretim Kurumlari Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Usul Ve Esaslari ”ni igeren yénetmelige
gore yapilmaktadir.)

Bagkanlik binyesinde yuritilen ve Universite Burs ve Sosyal Hizmetleri Komisyonunun tespit ettigi gelir
dizeyi disuk ve ayni zamanda basarili égrencilere 2547 sayili Yiksekdgretim Kanununun 46. Maddesi
geregdince beslenme bursu verilmektedir.
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C-Spor Hizmetleri Birimi:

Ogrencilerin ve personelin spora yonelmelerini tesvik etmek amaciyla faaliyetler diizenlemek ve
duyurularini yapmak, ilgili kurumlar ile igbirligi yaparak spor turnuvalari vb. diizenlemek, spor faaliyetleri i¢in
ihtiyag duyulan malzeme, beslenme ve barinma ihtiyaclarini organize etmek, spor tesisleri yaptirmak ve
bilingli spor yapilmasi icin uzman elemanlar bulmakla yukimladdar.

D-Kiiltiir Hizmetleri Birimi:

1.Kilturel Faaliyet Hizmetleri:
Ogrencilerin ilgi alanlarina gére bos zamanlarini degerlendirmek ve eglence aliskanli§i kazanmalarini
saglamak, gizel sanatlarla ilgili faaliyetleri izlemelerini ve katilimlarini saglamak ve yeni ilgi alanlari
kazanmalarina imkan saglayarak yeteneklerinin ve kisiliklerinin saglikli bir sekilde gelismesine imkan
verecek hizmetler sunmaktir.

2.0grenci Topluluk Hizmetleri:
Baskanhigimiz 6grencilerin ilgi alanlarina gére bos zamanlarini dederlendirmek, onlarin topluma faydal
birey olmasini, glzel sanatlarla ilgili faaliyetleri izlemelerini ve katilimlarini saglamak ve fiziki-moral
sagliklarina 6zen gdsteren bireyler olarak yetismesi amaciyla her tiarli faaliyetleri dizenleyen, farkli
bdélimlerden 6grencilerin bir amag¢ dogrultusunda bir araya gelmesiyle 6grenci topluluklarinin kurulmasini
saglamaktir.

E-idari Hizmetler Birimi:

1. Tasinir Kayit Kontrol (Ayniyat Saymanhgi):
Tasinir Kayit Kontrol; ayniyat islemlerinin dizenli bir sekilde yurutilmesi, devlet malinin korunmasi degisik
kaynaklardan gelen demirbas ve sarf malzemeler (tasinirlar) ile ilgili islemler iki farkli ambarda
yuratlilmekte, tasinirlara ait demirbas kayitlar, zimmet igslemleri yapilmaktadir. Giris ve ¢ikis islemlerini
Strateji Geligtirme Daire Baskanhgi’'na bildiriimektedir.(5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve kontrol Kanunun
44. maddesine gore 28.12.2006 tarihinde yayinlanan Tasinir Mal Yonetmelidi esaslarn dahilinde
yuratalmektedir.)

2. Satin Alma -Tahakkuk ve Biitce islemleri:
Universitemiz Rektorligi ve Daire Bagkanligimiz tarafindan Satin alma Sube Midirligi'ne havale edilen
mal, hizmet ve yapim iglerine ait alimlar ile kiralama ve avans iglemlerini 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu,
2886 Sayili Devlet ihale Kanunu ve 5018 Sayili Kamu Mali Yoénetim ve Kontrol Kanunu ile ilgili diger
mevzuat hikimlerine uygun olarak gerceklestirmektedir.

Beslenme, saglik, kiltlr ve spor faaliyetlerine iliskin mal-hizmet alimlari, menkul-gayrimenkul mal alimlari,
bakim/onarimlari ile ilgili hizmetleri satin almak, tahakkuk belgelerinin hazirlanma iglemlerini yurtutmek,
Baskanligimiz bltgesi hazirlanarak gelir takibi yapiimaktadir.

3. Yazi isleri ve Personel Ozliik islemleri:
Bilro iglerinin zamaninda ve dizenli bir sekilde yudrutilmesini saglamak, her turli tebligati almak ve
alinmasini saglamak, giden evrakin kaydini yapmak, gelen ve giden yazismalar i¢in dosya planina gore
dosya tutmak, yazilari genelge ve talimatlar dahilinde dogru olarak yazmak ve bekletmeden ilgililere
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dagilimini saglamakla yokimladdr. Birimde ¢alisan tim personelin ise baslama, isten ayrilma, izin, terfi vb.
islemlerinin yapilmasini saglayarak, takibini saglamakla sorumludur.

) 4. Harg iglemleri:
Ogrenci otomasyonu sorumlulugu, katki paylarinin hesaplanmasi, Halk Bankasi A.S. ile elektronik dosya
transferleri, katki paylari tahsilati ve takibi Saghk Kultir ve Spor Daire Baskanldi tarafindan yapilmaktadir.

5. Staj islemleri:
Staj yapacak ogrencilerin SGK Girig-Cikis islemlerinin gerceklestiriimesi, Staj Formunda belirtilen ise giris
ve isten c¢ikis tarih araliginda is kazasi sigortasi uygulanmasi ve rapor islemlerinin takibinin saglanmasi,
SGK E-Bildirge uygulamasi Uzerinden staj yapan &grencilerin aylik sigorta prim islemlerinin takibi
saglanmaktadir.

F-i¢ Kontrol ve Kalite Yénetimi:

BAYU Kalite Yonergesi, Kalite Politikasi ve hedefleri dogrultusunda Saglik, Kdiltir ve Spor Daire
Baskanhgr'nda Kalite/Yonetim Sistemi kurulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve surekliliginin saglanmasi
galismalarinin Baskanlik adina yarutilmesini saglamak.
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