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BAYÜ
	HEDEF/ FAALİYET PLANI VE İZLEME 


	Kod no.HP02/YİTİD

Yayınlama  Tarihi: 15.09.2022

Revizyon Tarih/no:05.09.2023

	
	
	Sayfa No: 2/2

	
	Birim / Bölüm: Yapı işleri ve Teknik Daire Başkanlığı



3.HEDEF/ FAALİYET ADI: Personelin kişi başı yılda en az 24 saatlik eğitim almasını sağlamak.

Başlama Tarihi: Eylül 2023





Bitiş Tarihi: Eylül 2024
	Sıra No
	İŞLEM BASAMAKLARI
	SORUMLUSU 
	SÜRESİ /  KONTROL ARALIĞI
	KAYNAKLAR 
	KAYITLAR
	GERÇEKLEŞMELER
	KONTROL SORUMLUSU 

İmza-Tarih

	1
	2024 yılı personel eğitim  ihtiyaçlarının belirlenmesi
	Daire Başkanı Personel
	Bir hafta
	Mevzuatlar, Uygulama Proğramları kaynakları
	Yıllık eğitim Planı
	%100
	Daire başkanı

	2
	Eğitim proğramının hazırlanması
	Daire başkanı,BYT
	Üç gün

	Teknik insan gücü, Bilgisayar 

	Yıllık eğitim planı
	%100
	Daire başkanı

	3

	Eğitim planının personele duyrulması
	BYT
	 İki gün 
	Altyapı, insan gücü, EBYS
	Kontrol kayıtları
	%100
	Daire başkanı 

	4
	Planlanan eğitimlerin yapılması
	BYT, personel
	 Ayda bir
	İnsan gücü, Bilgisayar ,İlgili mevzuat ve proğramlar

	Raporlar 
	
	Daire başkanı


NOT: Hedef Faaliyet Planında olası riskler Birim Risk Analizi Çalışmaları dokümanına uygun olarak yönetilecektir.
	HAZIRLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
	ONAYLAYAN

(Ad Soyad / Tarih / İmza)
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