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BAYÜ
	YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI

DOKÜMAN MASTER LİSTESİ
	Yayın Tarihi: 05.07.2023                           Sayfa No: 2/1



	SIRA

NO
	DOKÜMANIN 

	
	KODU
	ADI
	YAYIN TARİH/ NO
	REVİZYON TARİH/ NO 
	REVİZYON SAYISI

	A*.
	POLİTİKA, MİSYON,VİZYON VE DEĞERLER

	1. 
	OŞ01/YİTİD
	Organizasyon Şeması
	16.08.2018
	07.06.2023
	01

	2. 
	KP01/YİTİD
	Kalite Politikasi
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	3. 
	KM01/YİTİD
	Misyon Ve Vizyon
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	4. 
	KD01/YİTİD
	Değerler
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	B.
	KALİTE HEDEFLERİ

	5
	KH/YİTİD
	2022-2023 Akademik Yılı Kalite Hedefleri
	15.09.2022
	06.06.2023
	01

	C
	HEDEF PLANLARI
	
	
	

	6
	HP01/YİTİD
	Hedef İzleme Formu H.1
	12.06.2022
	07.06.2023
	01

	7
	HP02/YİTİD
	Hedef İzleme Formu H.2
	12.06.2022
	07.06.2023
	01

	8
	HP03/YİTİD
	Hedef İzleme Formu H.3
	12.06.2022
	07.06.2023
	01

	D
	ÇALIŞMA PROGRAMI

	9
	
	2022-2023 Akademik Yılı Çalışma Programı ve İzleme Formu
	14.03.2023
	06.06.2023
	01

	E
	YILLIK EĞİTİM PLANI
	
	
	

	10
	
	2022-2023 Akademik Yılı Eğitim Planı
	17.01.2023
	17.02.2023
	01

	F
	GÖREV TANIMLARI

	11
	GT01/YİTİD
	Daire Başkanı Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	12
	GT02/YİTİD
	Şube Müdürü Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	13
	GT03/YİTİD
	Mühendis  Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	14
	GT04/YİTİD
	Bilgisayar İşletmeni Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	15
	GT05/YİTİD
	Mimar Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	16
	GT06/YİTİD
	Memur Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	17
	GT07/YİTİD
	Tekniker Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	18
	GT08/YİTİD
	Teknisyen  Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	19
	GT09/YİTİD
	Kaloriferci  Görev Tanımı
	21.03.2019
	06.06.2023
	01

	G
	İŞ TANIMLARI

	20
	İT01/YİTİD
	 Yapı İşleri Ve Teknik Daire Başkanlığı İş tanımı
	01.09.2017
	06.06.2023
	01

	H
	İŞ AKIŞ ŞEMALARI

	21
	İAŞ01/YİTİD
	 Açık İhale İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	22
	İAŞ02/YİTİD
	Bakım onarım İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	23
	İAŞ03/YİTİD
	Bütçe İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	24
	İAŞ04/YİTİD
	Dogrudan Temin İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	25
	İAŞ05/YİTİD
	Geçici Kabül İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	26
	İAŞ06/YİTİD
	İnşaat Ruhsatı İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	27
	İAŞ07/YİTİD
	Kesin Kabül İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	28
	İAŞ08/YİTİD
	Kesin Teminatın İadesi İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	29
	İAŞ09/YİTİD
	Süre Uzatım İş Akış Şeması
	16.08.2018
	06.06.2023
	01

	İ
	ÇALIŞMA TALİMATLARI

	30
	CBKT01/YİTİD
	Asansör Kullanım Talimatı
	01.09.2017
	06.06.2023
	01

	31
	CBKT02/YİTİD
	Jenaratör Bakım Talimatı
	01.09.2017
	06.06.2023
	01

	J
	RİSK ANALİZİ

	32
	RA01/YİTİD
	Risk Değerlendirmesi Formu
	06.06.2023
	00.00.0000
	00

	K
	LİSTELER
	
	
	

	33
	F01/YİTİD
	Doküman Master Listesi Formu
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	L
	FORMLAR
	
	
	

	34
	F01/YİTİD
	Arıza Talep Formu
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	35
	F2/YİTİD
	Vekalet Listesi Formu
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	M
	TETKİKLER
	
	
	

	N
	RAPORLAR
	
	
	

	O
	ANKETLER
	
	
	

	36
	YİTİD01
	Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığı Memnuniyet Anketi 
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	P
	İYİLEŞTİRME ÇALIŞMALARI
	
	
	

	Q
	DIŞ KAYNAKLI DÖKÜMANLAR
	
	
	

	37
	YİTİD01
	Demirteslim formu
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	38
	YİTİD02
	İtirazen Şikayet Başvuru Dilekçesi Örneği
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	39
	YİTİD03
	Kik Yönetmenlikler
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	40
	YİTİD04
	Yasakli Yüklenici formu 
	05.07.2023
	00.00.0000
	00

	
	HİZMET STANDARTLARI

	41
	HS01/YİTİD
	Hizmet Standartları Tablosu
	16.08.2018
	08.03.2023
	01

	
	HİZMET ENVANTERİ 

	42
	HE01/YİTİD
	Hizmet Envanteri Tablosu
	16.08.2022
	15.03.2023
	01


HAZIRLAYAN


KONTROL EDEN


ONAYLAYAN
      YİTİD KE


   ŞUBE MÜDÜRÜ 


DAİRE BAŞKANI
* Birimler, PR01/BAYÜ DHKPR; Doküman Sorumlulukları Tablosu ve Madde 4.3.2’deki Formatlar alt başlığı altında yer alan 
   sıralamayı baz alarak kendilerince hazırlanan dokümanları A, B,C,…şeklinde ana başlıklara ayırarak sıra no’su 1’den başlayarak sıralayacaklardır.
** Bu başlık altında BAYÜ Birimlerine ait olup birimlerce kullanılan dokümanlar 1’den başlayarak sıralanacaktır.
Form No: F21/ BAYÜ/01










