	[image: image2.png]



BAYÜ
	İZİN İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI
                                                                                                                         Güncelleme Tarihi :17.06.2023
                                                                                                                                              Sayfa No :1/1

	Birim / Bölüm:
	Spor Bilimleri Fakültesi




[image: image1.emf]BitişPersonelin Kişisel Memur İşlemleri Bölümünden Talep Ettiği İlgili İzin Formunu Oluşturması ve Birim Amirinin Onayı için EBYS¶ye Göndermesi  İzin Uygun Görüldü Mü? İmzalanan Yıllık İzin Çizelgelerinin Her Ayın Sonunda; Diğer İzinlere İlişkin İzin Belgeleri ve Eklerinin Anında Personel Daire Başkanlığına Üst Yazı Ekinde Gönderilmesi  İzin Formlarının Kontrol Edilerek İlgili Personelin Özlük Dosyasında ArşivlenmesiUygun Görülmediği İlgili Kişiye Bildirilir EVETHAYIRBitiş


	HAZIRLAYAN

BKK
	KONTROL EDEN*

*Kontrol eden ve onaylayan aynı kişi ise tek sütun olarak düzenlenir..

	ONAYLAYAN*
DEKAN YRD.
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İzin Uygun Görüldü Mü?
İmzalanan Yıllık İzin Çizelgelerinin Her Ayın Sonunda; 
Diğer İzinlere İlişkin İzin Belgeleri ve Eklerinin Anında
 Personel Daire Başkanlığına Üst Yazı Ekinde Gönderilmesi
İzin Formlarının Kontrol Edilerek İlgili Personelin Özlük Dosyasında Arşivlenmesi
Uygun Görülmediği İlgili Kişiye Bildirilir
EVET
HAYIR
Bitiş



