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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
OGRENCI iSLERI DAIRESI BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER / YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

HIiZMETIN
ORTALAMA
TAMAMLANMA
SURESI

Universiteye Kayit (OSYM tarafindan,

YKS ile Universitemizi Kazananan Ogrenciler i¢in Lise Diplomasinin Asli Veya Gegici Mezuniyet
Belgesinin Asli, Dikey Gegisle Kazanan Ogrenciler igin On Lisans Diplomasi Veya On Lisans Bitirme
Belgesinin Asli Ve Ilgili Programlar igin Kilavuzda Belirlenen Rapor Veya Belgeler.

Sahsen Bagvuru 2 Dakika

1 o
Yerlesen Ogrencilerin Kaydi)
Milli Egitim Bakanlig: tarafindan lise mezuniyet bilgisi e-Devlete islenen 6grenciler E-Devlet Anlik
2 | Yatay Gegis Basvurularmnm ilant Yatay Gegis Kontenjanlar1 Ve Miiracaat Sartlari Ocak Ve Temmuz Ay igerisinde www.bayburt.edu.tr 30 Giin ilanda Olur
Adresinde Yayimnlanir.
3 Yatay Geg¢is Bagvurusu ilanda Belirtilen Evraklar Yiiklenerek OBS Uzerinden Online Basvuru Yaptlir. 5 Dakika
4 | Yatay Gegis Bagvurularmmn Yatay Gegis Miiracaatlarinin Son Giiniinden itibaren 5 Giin iginde ilgili Birimlerce Degerlendirilerek 5 Giin
Degerlendirilmesi Takvimde Belirtilen Tarihte Ogrenci isleri Daire Bagkanliginca ilan Edilir.
5 | Yatay Gegis Kesin Kayit Kesin Kayit Dilekgesinin Ve Kimlik Fotokopisinin Verilmesi. 2 Dakika
] Universitemizde Egitim — Ogretime Devam Eden Ogrenciler OBS Uzerinden Online Olarak Ders Kaydi ]
6 | Ders Kayitlanma Islemleri Yapabilirler. Katki Pay1 Yatirmas: Gereken Ogrencilerin Ucret Yatirdiktan Sonra Bu Islemi Yapmas: |5 Giin Islem Yapilabilir.
Gerekmektedir.
Universitemizde Egitim — Ogretime Devam Eden Ogrenciler OBS Uzerindgn Online Olarak Ders
7 | Ders Kayitlanma Ekle Birak islemleri| Kayitlanma Ekle Burak Islemi Yapabilirler. Katki Pay1 Yatirmasi Gereken Ogrencilerin Ucret 3 Giin islem Yapilabilir
Yatirdiktan Sonra Bu Islemi Yapmas1 Gerekmektedir.
IAkademik Birimlerden Smava Giren Ogrencilerin Notlarinin Gelmesi 2 Giin
9 |Mezuniyet Smavi Not Giris Islemleri
IAkademik Birimlerden Ogrenci Bilgilerinin Resmi Yazi ile Gelmesi 2 Giin
10  |Degisim Programi Ogrencileri Intibak
islemleri
Yaz Okulu Notlar1 Olustuktan Sonra Notlarm Ogrencilerin Universitelerine Bildirilmesi 1 Hafta
11 [Yaz Okulu Misafir Ogrenci islemleri
Diger Universitelerde Ders Alan Universitemiz Ogrencilerinin Notlarinin Akademik Birimler Tarafindan 2 Giin
12 [Baska Universitede yaz okulunda ders [Intibaklar1 Yapildiktan Sonra Sisteme Girilmesi
alan 6grencilerimizin islemleri
19 | Uluslararasi Ogrenci Basvurulart Ogrenciler; Http://Www.Ubs.Bayburt. Edu.Tr Adresinden Basvuru Yapabilir. 5 Dakika
IAkademik Birimlerden Gelen Bilgiler Dogrultusunda Sisteme Kayit Ve Kimlik Kart: islemleri 1 Hafta
14 |Ozel dgrenci kayt islemleri
1- Ilisik Kesme Formu
15 .. s 2 Saat
Kendi Istegiyle Ilisigini Kesme
2- Vekil igin Noter Onayli Vekaletname
1- Ogrenci Belgesi Sahsen Bagvuru 2 Dakika
16 -
Belgeler E-Devlet Anlik
2- Not Durum Belgesi (Transkript)
1- Ogrenci Durum Belgesi.(Ek-C2) (Askerlik igin) 5 Dakika
17 | Diger Belgeler
2- Ogrenci Disiplin Durum Belgesi, 1 Dakika
3- Ogrencilikle ilgili Diger Belgeler 2 Dakika
1- ilisik Kesme Formu 3 Dakika
18 [Diplomalarin Teslimi L .
2- Vekil Igin Noter Onayli Vekaletname 3 Dakika
3-Posta fle Diploma Génderimi 2 Hafta
[Kayit Olduktan Sonra 1 Giin|
Universitemizi Yeni Kazanan Ogrenciler igin
20 [Ogrenci Bilgi Yonetim Sistemi

[Kullanici Olusturma iglemi

Universitemizde Goreve Baslayan Akademik Personel igin

[Basvuru Yaptiktan Sonra 5
[Dakika



http://www.bayburt.edu.tr/
http://www.ubs.bayburt.edu.tr/

21

(Ogrenci kimlik kart: igin bilgilerin
lgonderilmesi

[Universitemizi Yeni Kazanan Ogrenciler Igin

Kayit islemleri Bittikten
Sonra 1 Hafta

Kimlik Kartinda Sorun Yagayan Mevcut Ogrencilerimiz i¢in

Basvuru Yaptiktan Sonra 1
Giin

yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
E-Posta

: Tbrahim KARAHAN

: Sube Mudiiri

: Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlhig1
04582111153
104582111189

: ikarahan@bayburt.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel.
Faks
E-Posta

: Cuma AYTEMUR

: Ogrenci Isleri Dairesi Baskan1 V.
: Ogrenci Isleri Dairesi Baskanlhig1
104582111153
104582111189

: caytemur@bayburt.edu.tr



mailto:ikarahan@bayburt.edu.tr
mailto:caytemur@bayburt.edu.tr

