BAYBURT SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU TIBBIi
HiZMETLER ve TEKNiKLER BOLUMU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
DERS ICERIKLERI

I. SINIF - 1. YARIYIL

- _ TEORIK | PRATIK | AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi I 2 - 2

DERS iCERIiGi
Inkilap ve inkilapla alakali kavramlar, Tiirk inkilabii hazirlayan sebepler, Osmanli devletinin yikilisi, Birinci
diinya savasi, Birinci diinya savaginda siyasi geligmeler, Milli miicadeleye hazirlik, Milli miicadele dénemi,
TBMM nin acilis1, Siyasi ve askeri gelismeler, Lozan baris antlagsmasi, Lozan baris antlasmasinin énemi ve
sonuglar1 ve Tiirk inkilap hareketleri.

, . TEORIK | PRATIK | AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Tiirk Dili I 2 - 2

DERS iCERIiGi
Tiirk¢eyi dogru diistinme, bagimsiz diisiinebilme, iyi bir dinleyicide bulunmasi gereken 6zellikler, okuma
teknigi, okunani kavrama, Tiirkgenin ses bilgisi 6zellikleri, diizgiin ve dogru konugsmayla ilgili calismalar, s6zlii
anlatimin 6zellikleri, konusma tiirleri, S6z1ii anlatimda plan tiirleri, Sézciiklerin anlamsal degerlerinde degisimler
ve bunlarin climle i¢i Kullanimlariyla olusan anlam degisimleri, climle i¢inde baglaglarm kullanim alanlari,
baglag kullanimlarinda goriilen yanlislar.

- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Yabanci Dil I 2 - 2

DERS iCERIGi
Anahtar kelimeler yardimi ile verilen zamanlari ayirt etme ve kullanabilme, farkli zamanlarda olumlu - olumsuz
ve soru ciimleleri olusturabilme, ciimledeki karisik dgeleri Ingilizce ciimle yapisina gore dogru siralayabilme,
temel konularda diyaloglar olusturabilme, yeni kelimeler 6grenebilme, artan kelime bilgisi ile climle, paragraf
ve metin diizeyinde okudugunu anlayabilme, ilgili konularda verilen kaliplarin yardimiyla paragraf ve metin
diizeyinde yazma becerilerini gelistirebilme.

, , TEORIK | PRATIK | AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

T1bbi Terminoloji I 2 - 4

DERS iCERIiGi
T1bbi terminoloji dersinde 6grenciler; Tibbi terminolojiye giris ve terminolojinin tarihi hakkinda bilgi sahibi
olur. T1bbi terminolojinin temel esaslarini kavrar. Tibbi terimleri; kok, 6nek ve sonek yapilarindan yola ¢ikarak
analiz eder. Tibbi terim kok, 6nek ve soneklerle tibbi terimler tiiretir. Radyolojik terimler, niikleer tip terimleri,
klinik terimler, laboratuvar terimleri gibi tibbi terminolojik sdzciikleri tanima, okuma ve anlama becerisi kazanr.
Viicut sistem ve organlara ait anatomik, tanisal, ameliyatlara ve semptomlara iliskin terimleri tanir. Tim viicut
ile ilgili bolge, hastalik, hastalik belirtilerini tibbi terminoloji sistematigi i¢inde anlar. Tibbi terimlerin kurumsal
iletisimdeki dnemini ve insan yapisina iliskin temel terimler ile yon, diizlem ve hareket bildiren terimleri agiklar.




- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

T1bbi Dokiimantasyon 3 - 5

DERS ICERIGI
Tibbi dokiimantasyona giris ve dokiimanlarin 6nemini kavrar. Tibbi dokiimantasyon tarihini 6grenir. Saglik
kurumlartyla hasta dosyalar1 arsivlerinin temel &geleri, arsivin yeri, biitcesi, arsiv komitesi, arsiv teskilat ve
fonksiyonlar1 hakkinda bilgi sahibi olur. Hasta dosyalarinin dosyalanmasi, numaralanmasi, siralanmasi, mikrofilme
alinmas1 kapsamini 6grenir. Hasta dosyalarinin indekslenmesi, hasta, doktor, hastalik ve ameliyat indeksleri ve
hastalik ve ameliyatlara ait indeksleme sistemlerini 6grenir. Hasta dosyalarimin hukuki yonii ve hasta dosyalari
arsivlerinde bilgisayarin kullanim1 hakkinda bilgi sahibi olur.

- ] TEORIK | PRATIK AKTS
DERSINADI KREDI / SAAT

Anatomi 2 - 3

DERS ICERIGi
Anatomiye giris ve genel bilgiler, Thorax duvari anatomisi ve diaphragma, burun ve Larynx, Trachea, Akcigerler
ve pleura, kalp, pericardium ve dolagim sistemi hakkinda bilgi sahibi olur. Cavumoris, Pharynx. Oesophagus,
mide ve ince bagirsaklar, Kalin bagirsaklar, karaciger, pankreas ve dalak, bobrek ve iireterler, mesane ve urethra,
kadin ve erkek genital organlari, merkezi sinir sistemi, medullaspinalis morfolojisi, beyin sap1, cerbellium ve
cranial sinirler, otonom sinir sistemi, diencephalon, telencephalon, kulak, isitme ve denge yollari, endokrin
sistem, goz ve gorme yollar.

DERSIN ADI . TEORIK | PRATIK AKTS

RS KREDI / SAAT
Bilgisayar | 2 - 4

DERS ICERIGi
Bilgisayarlarin gelisim siirecini ve tarihgesini tanimlayabilecek. Isletim sistemini kullanmaya yénelik verilen
temel gorevleri uygulayabilecek. Ofis yazilimlarimin genel 6zelliklerini agiklayabilecek ve uygulayabilecek. E-
posta sistemi, Internet ve Internet giivenligi kavrammm tanmimlayabilecek. Bilgisayar aglari kavramlarim
aciklayabilecektir.

DERSIN ADI . TEORIK | PRATIK AKTS

KREDI/SAAT
Biyoistatistik 2 - 4

DERS iCERIiGi

Giris ve tamimlar. Bilgi toplama yontemleri. Dagilim Olgiileri ve uygulama. Verilerin siniflandiriimasi
ve uygulama. Siniflandirilmig verilerde dagilim 6lgiileri ve uygulama. Kuramsal dagilislar ve uygulama.
Orneklem dagilislar1 ve uygulama. Grafikler, tablolar ve uygulama. Hipotez testlerine giris. Istatistigin taniminu,
temel kavramlari, degisken kavrami ve cesitlerini ve lgek ve dlgek tiirlerini agiklayabilecek. Istatistik bir
arastirmada veri derleme ve tiirlerini, veri toplama tekniklerini, verilerin tablo ve grafiklerle gdsterimi konularini
aciklayabilecek Istatistik serileri icin ortalama ve degiskenlik kavramlari ile degiskenlik &lgiileri hakkinda
aciklama yapabilecek. Saglik alanina dzel, istatistiksel yontemlerden toplumun niifus yapisi ve bu yapiy1
etkileyen faktorler tanimlayabilecek.

- . TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Is Saglig1 ve Giivenligi 2 - 4

DERS iCERIiGi

Isyerl giivenligi ve tehdit edici unsurlar. Is giivenliginin tanimu. Is giivenliginin 6nemi. is giivenliginin amaci.
Isci saglig1. Istakim tezgahlar ile ilgili ortak giivenlik 6nlemleri. Koruyucu araglar, Is kazalar1, yaralanmalar ve
yaralanma siddetinin belirlenmesi. Is kazasim meydana getiren nedenler. Kazalarm isgiiciine ve ekonomiye
etkileri. Is saglig1 ve giivenliginin saglanmasinda devletin gérevi. Is saghigi ve giivenligi konusunda isgilerin
yiikiimliiliikleri. Is¢ilerin haklar1 ve sorumluluklar1. Is¢inin ¢alismaktan kaginmasi. Is akdini hakli nedenle fesih
hakk1. ISG y&netim sistemi. Avrupa birligi iilkelerinde uygulanan is saghg1 ve giivenligi yonetim sistemleri. Is
saglig1 ve giivenligi yonetim sistemlerinin gelisimini tesvik etmeyi amaglayan girigsimler.




I. SINIF = 1I. YARIYIL

DERSIN ADI TEORIK | PRATIK AKTS

) , KREDI / SAAT
Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi 11 2 - 2

DERS iCERIGI
Cumhuriyetcilik ilkesi; Cumhuriyet ile demokrasi arasindaki iliskiler. Atatiirk ve Cumhuriyetgilik. Milliyetgilik
ilkesi. Milliyet, milliyet¢ilik kavramlari. Halk¢ilik ilkesi; Tiirklerde Halkeilik, Atatiirk’tin halk¢ilik anlayist.
Laiklik ilkesi; Dinin tanim1 ve diger kurumlarla iliskisi, laiklik, Tiirklerde laiklik. Devlet¢ilik ilkesi; devletin
tanmimi, gorevleri, klasik ve modern devlet anlayisi, Tirklerde devletcilik, Atatiirk¢li diisiince sisteminde
devletgiligin Tiirk toplumuna sagladigi faydalar. Inkilapgilik ilkesi; inkildp kavraminin tanimi, Atatiirkgii
diisiince sisteminde inkilapgilik.

- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Tiirk Dili I 2 - 2

DERS ICERIiGi
Kompozisyon yazmada kullanilan plan ve uygulamasi. Tiirk¢e’de isim ve fiil ¢ekimleri. Zarf ve edatlarin
Tirkgede kullanis sekilleri. Edebiyat ve diislince diinyas: ile ilgili eserlerin okunup incelenmesi ve teorik
uygulamalari. Bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar.

DERSINADI KREDI / SAAT TEORIK | PRATIK AKTS

Yabanci Dil 11 2 - 2

DERS iCERIiGi
Bu derste 6grencilerin seviyelerine uygun dil, yap1 ve okuma-yazma, dinleme, konusma becerilerini gelistirmesi
hedeflenmektedir.

- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSINADI KREDI / SAAT

T1bbi Terminoloji I1 2 - 4

DERS ICERIiGi
T1bbi terminoloji dersinde dgrenciler; T1bbi terminolojiye girig ve terminolojinin tarihi hakkinda bilgi sahibi olur.
T1bbi terminolojinin temel esaslarini kavrar. T1bbi terimleri; kdk, dnek ve sonek yapilarindan yola ¢ikarak analiz
eder, T1bbi terim kok, 6nek ve soneklerle tibbi terimler tiiretir. Radyolojik terimler, niikleer tip terimleri, klinik
terimler, laboratuvar terimleri gibi tibbi terminolojik sozciikleri tanima, okuma ve anlama becerisi kazanir. Viicut
sistem ve organlara ait anatomik, tanisal, ameliyatlara ve semptomlara iligkin terimleri tanir. Tiim viicut ile ilgili
bolge, hastalik, hastalik belirtilerini tibbi terminoloji sistematigi i¢inde anlar. Tibbi terimlerin kurumsal
iletisimdeki 6nemini ve insan yapisina iliskin temel terimler ile yon, diizlem ve hareket bildiren terimleri agiklar.

- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Klavye Kullanimina Giris 2 - 2

DERS IiCERIiGi

Klavye bilgisi (Q ve F klavyeler). Daktilo tuslari. Enter. Fonksiyon tuslari. imleg tuslar1. Niimerik tuslar. Shift
ve CapsLock. Insert ve Delete tuslar1. Bacskspace (BS). Tab tusu. Kontrol tusu. Alt tusu. Escape (ESC). Pause.
PintScreen. Scroll. Pageup. PageDown. Home.End. Alt gr. Numlock. Windows tusu. Ses kontrol tugu. CD rol
kontrol tusu. Sleep tusu. Alfabe tuslari. Marjinal ayarlar. Sayfa diizenleme. Yanliglarin tiirleri. Hiz artirma
caligmalari. Hiz hesaplama. Rakamlar. Hiz. Semboller ve isaretler. Yabanci dil harfleri. Romen rakamlari. F
Klavyenin 6nemini kavrar ve parmaklarin temel siraya yerlestirir. Bilylik harf tuslarinin kullanir. nokta, virgiil
tusunu kullanarak hiz ¢alismalar1 yapar. Temel siranin iistiindeki ve altindaki tuglari tanir, klavyeye hakimiyeti
saglar. Harflerle birlikte imla isaretlerini 6grenir ve anlamli ciimleleri yazmaya baglar. Bir dakikada hatasiz kag
sozciik yazdigini hesaplar.




- . TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Saglik Bilgi Sistemleri 2 - 3

DERS ICERIGI

Sistem yaklasimi, bilgi sistemi, saglik bilgi sistemi tanimi, Saglik bilgi sistemleri temel kavramlar, Saglik bilgi
sistemlerinin gelisimi, Saglik bilgi sistemi yapisi, Saglik bilgi sistemi bilesenleri, Saglik bilgi sistemi 6zellikleri,
Saglik bilgi sistemleri siniflandirilmasi, Saglik bilgi sistemleri kullanimi, Saglik bilgi sistemleri gelistirme
yontemleri, Saglik bilgi sistemleri degerlendirme, Tiirkiye’de saglik bilgi sistemi (Kagida dayali ve Elektronik
sistemler), Hastane Bilgi Sistemleri, HBS Kurulum Siireci, Saghk Kayitlarinin Icerigi, Hastaliklar:
Siiflandirma ve Kodlama Sistemleri, ICD 10 Kodlama Sistemi. Bu dersin amaci; saglik kurumlarinda konu ile
ilgili elektronik ortamda degisik kayit tutma ilkeleri ve sistemlerini de gelistirmelerinde ilgililere katki
saglamak, saglik bilgi sistemlerinin saglik kurumlar1 ydnetimi agisindan 6nemini ortaya koymaktir.

DERSIN ADI TEORIK | PRATIK AKTS

o KREDI / SAAT
Bilgisayar Il 2 - 3

DERS ICERIGi
Bilgisayar Organizasyonu, Algoritmalar, Programlama Dilleri ve Veri Yapilari, Bir Programlama Dili
(Pascal/C/C++), UNIX Isletim Sistemi, Bilgisayar Aglari. Bilgisayarlarin gelisim siirecini ve tarihgesini
tamimlayabilecek. Isletim sistemini kullanmaya yonelik verilen temel gorevleri uygulayabilecek. Ofis
yazilmlarinin genel &zelliklerini aciklayabilecek ve uygulayabilecek. E-posta sistemi, Internet ve Internet
giivenligi kavramini tanimlayabilecek. Bilgisayar aglar1 kavramlarini agiklayabilecektir.

- . TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Farmakoloji ve Akilc1 ilag Kullanimi 2 - 2

DERS iCERIiGi

Ogrencilere genel farmakoloji bilgileri cergevesinde ilaglarin absorpsiyonu, dagilimi, biyotransformasyonu,
itrah1, uygulama yerleri, etki mekanizmasi, doz-konsantrasyon iligkisi, reseptorler, ilag etkisini degistiren
faktorler, etkilesmeler, farmakogenetik, antibiyotikler ve diger kemoterapotikler hakkinda bilgi vermek.
Farmakolojiye Giris, [laglarin Absorpsiyon, Dagilim, Biyotransformasyon ve itrahi, Ilaglarin Uygulama Yerleri
ve Farmasétik Sekiller, Doz-Konsantrasyon Iligkisi, Ilaglarin Etki Mekanizmasi, Reseptorler ve ilag-Reseptor
Iliskisi, Ilag Etkisini Degistiren Faktorler, Ilag-ilag Etkilesmeleri, Farmakogenetik, Antibiyotikler ve diger
Kemoterapétikler.

DERSIN ADI TEORIK | PRATIK AKTS

_ - KREDI / SAAT
Fizyoloji 2

DERS ICERIiGi
Hiicre, doku, organ sistemlerindeki temel isleyis mekanizmalarini aktarmak. Temel Anatomi ve Histoloji
bilgilerinin 1s181nda, fizyolojik kosullardaki islevsel kontrol mekanizmalarini tanitmak. Viicudun temel iglevleri
ile sistemleri olusturan yap1 ve organlarimn fizyolojik 6zellikleri ile ilgili bilgi vermektedir. Insan viicudunun
fizyolojik yapisim ayirt etmek. Solunum sistemi fizyolojisini ayirt etmek, Solunum Mekanigini Analiz
Edebilmek. Dolasim sisteminin fizyolojisini ayirt etmek; Viicut Sivi Boliiklerini ayirt edebilmek. Sinir sistemi
fizyolojisini ayirt etmek. Diger viicut sistemleri ve duyu organlarinin fizyolojisini ayirt etmek

DERSIN ADI TEORIK | PRATIK AKTS

KREDI / SAAT
Staj (30 is gliniidiir) - - 8

DERS ICERIiGi
Hastane kurallarini, hasta ve yakinlari ile iletisimi 6grenmeleri, hasta dosyasini, dosyalari olusturan formlarin
sirali eksiksiz bir sekilde olmasi1 gerektigini bilmeleri, dosyalardaki bilgilerin gizliligini bilerek veri olusturma
ve takibini yapmalarini saglamak.




II. SINIF = 11l. YARIYIL

DERSIN ADI
Mesleki Uygulama |

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

16

DERS iCERIiGi

Ogrencilere dokiiman, dokﬁmantasyon, tibbi dokiimantasyon, tibbi dokiimantasyonun tarihgesi, arsiv ve hastane
arsivleri konusunda bilgi vermek. Ogrencilerin teorik ve pratik derslerinde aldiklar bilgileri kendi programlar ile
ilgili birim, Klinik, laboratuvar, arsiv vb. uygulama sahalarinda kullanabilmelerini saglamak.

DERSIN ADI
Hastaliklar Bilgisi

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIiGi

Hastalik ve hastalia dair temel kavram ve terimler, Sindirim sistemi hastaliklari, Solunum sistemi hastaliklari,
Kan hastaliklari, Dolasim sistemi hastaliklari, Bogaltim sistemi hastaliklari, Endokrin sistem hastaliklari, Genital

sistem hastaliklari, Duyu organlar1 hastaliklar.

DERSIN ADI
Biiro Teknikleri ve YOnetimi

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIiGi

Yonetim kavrami ve amaci, Biiro, biiro yoneticisi kavramlari, Amag ve fonksiyonlari, Biiro arag ve gereglerinin
tanittim1, Ergonomi, Etkin iletisim, Verimlilik, Orgiit unsurlari, Y6netim ve biiro yonetimi kavramlari, Biiro
yonetiminin fonksiyonlar1, Ofis otomasyonu sistemleri, Biirolarin ergonomik tasarimu.

DERSIN ADI
Klavye Teknikleri

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

DERS iCERIiGi

Hotkey Programi kullanarak hiz ¢caligmalar1 yapma, Bilgisayar ortaminda klavye ile 10 parmak tibbi raporlar seri
yazabilme, Saglik kuruluslarinda kullanilan formlarin bilgisayar ortaminda diizenlenmesi ve doldurulmasi, Tibbi
rapor yazma, Epikriz ve anamnez yazma.

- . TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Saglik Psikolojisi 2 - 2

DERS iCERIGI
Davranigsal, psikolojik ve sosyal etmenlerin saglik ve hastalik iizerindeki etkilerini inceleyen bir alan olan saglik
psikolojisini tanitmak, Hastalik ve saghigin tanimi, Saglik psikolojisi tanimi, Hastalik ve saglik kavramlariin
tarihsel geligimi, Stres, stresin mekanizmasi, stresle bas etme, Hastalarin hastaliga tepkileri.

DERSIN ADI

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

4

Yazigma Teknikleri 2

. DERS ICERIiGi

Iletisim, Resmi yazigma kurallar1 ve resmi yazigmalarin kurumsal iletisimdeki 6nemi, Yazih iletisim, Kurumsal
iletisimde yazigmanin 6nemi, Resmi yazilarin yasal dayanagi, Etkin bir resmi yazinin 6zellikleri, Basbakanlik
Resmi Yazigma Kurallart Hakkindaki Y6netmelik, Resmi yazinin boliimleri, Kamu ve 6zel isletmelerde is yazilari,
Kamu ve 6zel isletmelerde kullanilan belge tiirleri ve yazismalar, dilekge, bilgi edinme hakki, imza ve elektronik
Imza.




i . TEORIK | PRATIK AKTS
~ DERSINADI KREDI / SAAT
Iletisim ve Halkla Iligkiler 2 - 4
_ . DERS ICERIGI
Iletisimin 6nemi, Iletisim tiirleri, Farkli 6zellikteki kisilerle iletisim, Empati, Halkla iligkiler.
i . TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT
Meslek Etigi > N 5
DERS iCERIiGi

Etik ve ahlak kavramlarinin incelenmesi, Etik sistemlerinin incelemesi, Meslek etigi ve etik disi davranislar,
Ahlakin olusumunda rol oynayan faktorlerinin incelenmesi, Sosyal sorumluluk kavraminin incelenmesi, Etigin
kaynagi, Saglik hizmetlerinde etik.

1. SINIF = IV. YARIYIL

- , TEORIK | PRATIK AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Mesleki Uygulama Il - 16 8

DERS ICERIiGi
Ogrencilere dokiiman, dokiimantasyon, tibbi dokiimantasyon, tibbi dokiimantasyonun tarihgesi, arsiv ve hastane
arsivleri konusunda bilgi vermek. Ogrencilerin teorik ve pratik derslerinde aldiklar1 bilgileri kendi programlari ile
ilgili birim, klinik, laboratuvar, arsiv vb. uygulama sahalarinda kullanabilmelerini saglamak.

DERSIN ADI
Saglik Hizmetleri Yo6netimi

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERiGi

Sagligin tanimi, Saglik hizmetleri ve yonetimi konusuyla ilgili tanimlar, Saglik hizmetlerinin amaci, Saglik deger
yargilar1, Saglik teskilati, ulusal saglik politikasi, Tiirkiye’de saglik hizmetlerinin kullanimi, Saglik hizmetleri
sisteminin organizasyonu, 21. Yiizyil saglik hedefleri, ¢esitli saglik sistemleri, gelismis iilkeler ve Tiirkiye saglik
gostergelerinin kiyaslanmasi, Ulusal Politika belirlemede verilerin giivenirliginin éneminin vurgulanmasi, Ulusal
veri derleme ve yonetiminde kullanma siiregleri, Saglik hizmetlerinin Tiirkiye 'de ve Diinya'daki gelisimi ve
uygulamalari, Saglik sektdriinde yer alan aktorlerin gorev, sorumluluk ve faaliyet alanlarini tanimlama.

TEORIK | PRATIK AKTS

DERSIN ADI KREDI / SAAT

Halk Saglig1 2 - 4

DERS iCERiGi
Tibbin Tarihsel Gelismesi, Temel Saglik Hizmetleri, Saglikli insan Giicii, Tiirkiye’de Saglik Orgiitlenmesi,
Bagisiklama Hizmetleri, Temel Beslenme, Saglik Egitimi, Is¢i ve Is Yeri Sagligi, Aile Planlamasi, Tip Ahlaki.

_ , TEORIK | PRATIK | AKTS
DERSIN ADI KREDI / SAAT

Hastane Y 6netimi 2 - 4

DERS ICERIGI
Hastanelerin amaglari, kaynaklari, siniflandirilmasi ve 6zellikleri, Hastanelerin fonksiyonlari, Tiirkiye'de hastane
orgiitlenmesi, Hastane yonetimi ve bilgi sistemleri, bilgi gereksinimi, Hastanelerde bilgi sistemi gelistirme, klinik
bilgi sistemleri, Hastane bilgi sisteminde bilgisayara gegis siireci, Bilgi sisteminin analizi ve tasarimi, Elektronik
hasta kayitlari, Ulusal saglik kayitlari siirecine entegrasyonu.




DERSIN ADI
Saglik Hukuku ve Mevzuati

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

DERS iCERIGI

Saglik ve hukuk kavramlari, Saglik hukukunun kamu ve 6zel hukuk igerisindeki yeri, Saglik kuruluslarinin
sorumluluklari, Hekimin ve diger saglik personelinin hukuki ve cezai sorumluluklari, Tibbi hatalar ve hasta
giivenligi, S6zlesme sorumlulugu, Saglik mevzuati, hasta haklari ve hastanin aydinlatilmasi.

DERSIN ADI
ik Yardim

KREDI / SAAT

TEORIK

PRATIK

AKTS

2

4

DERS iCERIiGi

Ik yardimi temel ilkeleri, Temel yasam destegi, Enjeksiyon yontemleri, Yaralanmalarda, kanamalarda ve sokta ilk
yardim, Kirik, ¢ikik ve burkulmalarda ilk yardim, Diger acil durumlarda ilk yardim ve tasimalar, Solunum ve dolasim

sistemi ile ilgili ilk yardim uygulamalar.
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Etkili ve Giizel Konusma
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DERS ICERIiGi

Ses bilimi, tiirleri, konusma, Tiirk¢e’ de sesler ve dzellikleri. Tiirkge’ de ses kurallari, ses birlesmeleri, ses olaylari,
Tiirk¢enin biitiinsel 6zellikleri, ulama, durak, vurgu, sesin titresim 6zellikleri, ton, egzersiz, Ezgi, siire, diksiyon
bilgisi, bedensel ¢alismalar, egzersiz. Ses olayi, ses aygiti, soluk, soluk noktalamasi, egzersiz, Sozciik, sOylenis
(Prononciation), harflerin sdylenisi, egzersiz, SOylenis ve bogumlama kusurlari, gevseklik, kekemelik, atlama,
algilama, 1sliklama, degistirme veya pelteklik, tutukluk, egzersiz. S6z akimi, sesin biikiimleri, egzersiz, Anlatim
Ogeleri, bagirma, giilme, dogallik, 6rnek calisma, Ac¢iklik, kuvvet, incelik, ¢esitlilik, hareket, taklit, drnek galisma,
Uygulama (Anlatimda hayalin kullanimi), Beden dili ve dogru kullanimi. Topluluk 6niinde konusma ve 6rnek
calisma. Sosyal hayatta ve is ortaminda protokoliin yeri ve dnemi, kamu veya 6zel biitiin kurum ve kuruluglarin is
ortaminda siirdiirdiigii tiim etkinliklerde uyulmas: gereken protokol bilgileri, protokol gesitleri ve o6zellikleri,
kurumsal etkinliklerde uygulanacak protokol kurallari, sekreterin giinliik islerinde, kendi biirosunda, kurumu temsil

gorevlerinde biiro i¢inde uygulayacagi protokol kurallari {izerinde durulur.




