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ONLINE SINAV HAZIRLAMA KILAVUZU

Google Formlar ile Online test hazirlama ve not verme

@

Google Classroom tizerinden ve bagimsiz olarak Google Formlar tizerinden online
smavinizi olusturabilirsiniz.

Google Classroom {iizerinden Smif calismalar:i sekmesinde “Olustur” dugmesini
tiklayarak sinavinizi olusturabilirsiniz.

= Bilisim Teknolojileri Akig Sinif Galigmalari Kisiler Notlar [ B o
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m Google Takvim [] Sinif Drive klaséri
Ya ma tarihi: 24 N
E Test Gdevi I
2] soru . o

Materyal

‘Yayini yeniden kullan Diizenlerr Ni

Tikladiktan sonra “Test Odevi” tiklayarak bu kisim tizerinden online simnavinizi
olusturabilirsiniz. Olusturdugunuz sinav tizerinden Baslik ekleme, Talimatlar ekleme,
Sinav tarihlerini ayarlamalarini yapabilirsiniz.

Odev

— sunlar igin:
B

Biligim Tekn... - Tim &grencil..
Talimatlar (istege bagh) Toplam puan
100 ~
Son Tarih:
U Exle + Olusgtur Teslim tarihi yok -

Konu

- Blank Quiz %

Google Formlar
Konu yok -

Notlandirma anahtan

Online smavi olusturduktan sonra sinavinizin ne zaman Ogrenciler tarafindan
goriintiilenebilecegini ayarlamak icin “Odev Ver” tusunun yaninda asag1 yonlii oka
tiklayarak agilan pencereden “Planla” secenegini tiklayarak 6grenciye goriintiilenecek
tarihi secgebilirsiniz.



Kaydedildi Odev ver

Sunlar igin Taslagi kaydet

Biligim Tekn -

1 Taslagi sil
Toplam puan Odev yayin zamani planla
100 v
12 May 2020 v
Son Tarih
Teslim tarihi yok v
Konu 08:00
Konu yok -
Notlandirma anahtan |pta| Planla
<+ Notlandirma anahtari

Bu islemi yaptiktan sonra smavimizin diizenlenmesi icin bir “Google Form”
olusturulur. Bu formu diizenleme yapabilmek igin olusturulan forma tiklaymiz.
Google formlar sayfasina yonlendirilirsiniz.

Bunun yaninda Classroom tizerinden online sinavinizi olusturmadan bagimsiz bir
sekilde Google Formlardan sinavinizi olusturabilirsiniz.

Google Formlar tzerinden https://www.google.com/intl/tr tr/forms/about/
adresini kullanarak karsilastiginiz ekranda “Google Formlar’a git” tiklayarak yeni
Google formunuzu goriintiileyebilirsiniz.

Kisisel Is
E G Suite mBemo

ister biiytik isterse kiiclik olsun her tiirli bilgiyi

Google Formlar'la toplayin ve organize edin. Bu Sevdiginiz Google Formlar'a, ekipler icin glivenlik

ve denetimler ilave edildi.

Daha fazla bilgi
M

hizmet Ucretsizdir.

Yeni bir test ve cevap anahtar1 hazirlama

1. Google Formlar'da, yer alan art1 simgesini + tiklaym.

l et bighen .

Bos lletisim bilgileri Etkinlik LCV Formu Parti Davetiyesi Tigort istek Formu



https://www.google.com/intl/tr_tr/forms/about/
https://forms.google.com/

2.

Acilan bos Google Formlar tizerinde Sag tistteki Ayarlar simgesini¢ tiklayn.

o o[c|NEmE - ©

Sorular  Yanitlar

Acilan pencerede Testler * Bunu test yap'1 tiklaymn.

X Ayarlar Kaydet

Genel Sunu Testler

Bunu test yap
Sorulara puan degerleri atayin ve otomatik not verme ozelligine izin verin.

Istege bagli: E-posta adreslerini toplamak igin Genel * E-posta adreslerini topla'y1
tiklaymiz. E-posta topladiktan sonra oOgrencilerin smnava ait 1 kere gonderim
yapabilmeleri icin “1 yanitla sonlandir” secenegini secebilirsiniz. Ancak yalnizca
sinava bir giris hakki olmasi i¢in 6grencilerin Gmail hesabinin bilgisayarda veya mobil
cihazlarda acik olmasi1 gerekmektedir.

X Ayarlar Kaydet

Genel Sunu Testler

I D E-posta adreslerini topla I

Yanit alimlari

Oturum agmak gerekir:

I [ 1 yanitia sinirlandir I

Katilimeilar sunlari yapabilir:
D Gonderdikten sonra diizenleme

D Ozet grafikleri ve metin yanitlan gérme

Acilan ekran ogrencilerin yapabilecegi islemleri “gonderdikten sonra diizenleme
yapma” ve “ozel grafikleri ve metin yanitlar1 gorme” gibi secenekleri tiklayarak
dgrencinin cevap anahtarmi goriintiilemesini ve gonderdikten sonra diizenleme yapip
yapmamasini saglayabilirsiniz. Sinavinizin guvenirligi igin bu segenekleri
segmemenizde fayda bulunmaktadir.

Testler kisminda yer alan katilimcilarin gorebildigi “Bos birakilan veya yanlis
cevaplanan sorular”, “dogru cevaplar” ve “puan degerleri” segeneklerinden
sinavinizin giivenirligi icin yalnizca puan degerlerini goriuintiilemelerine izin
vermenizde fayda bulunmaktadir.



7.

8.

X Ayarlar Kaydet

Genel Sunu Testler

@ Bunutestyap

Sorulara puan degerleri atayin ve otomatik not verme &zel

elligine izin verin

Test segenekleri
Notu agiklama:
(® Her génderimden hemen sonra

(O Daha sonra, manuel incelemenin ardindan

Katilimeilar sunlan girebilir:

Bos birakilan veya yanlis cevaplanan sorular (7)

Dogru cevaplar (3)

Puan degerleri (2)

Sinav sorularinizi 1,2,3, .. vb. gibi numaralandirmadan olusturursaniz sorularin
yerlerini karistirarak 6grencilerin her birinin sorular1 farkl sirada goriintiilemesini
saglayabilir ve sinav giivenirligi icin 6nlem alabilirsiniz.

X Ayarlar Kaydet

Genel Sunu Testler

D llerleme gubugunu géster

Sorularin sirasini kangtir I

D Bagka bir yanit gonderme baglantisini goster

Onay iletisi:

Kaydet'i tiklayarak testinizi olusturabilirsiniz.

Sinav Formunuzu Diizenleme

Form olusturduktan sonra 300 parcaya kadar soru, agiklama, resim ve video gibi icerik
ekleyebilir ve bu icerikleri diizenleyebilirsiniz. Formunuzu konuya gore organize
etmek igin en c¢ok 75bolim ekleyebilirsiniz. Adim adim smavinizin nasil
olusturulacagi anlatilmistir.

Soru bashigmin saginda yer alan secenekler arasindan istediginiz soru tiirtinii secin. Bu
kisimda ekranda ¢oktan cekmeli secili olarak gosterilmektedir. Coktan se¢meli soru
tipi secildikten sonra ona ait secenekleri ekleyebilir sorunuzu yazmayi
tamamlayabilirsiniz.

Dikkat etmeniz gereken siklarin yerini karistirmay: aktif edebilmek icin siklar:
numaralandirmamaktir. Smavin giivenirligi icin her sinav sorusunun ve siklarmin
farkli siralamada olmasi etkili olacaktir.



Basliksiz Soru @ Coktan segmeli -

1. Segenek

Secenek ekle veya "Diger" segenegi ekle

Cevap anahtari (0 puan) |D

mw

see

Gerekli ]

MEBD I

3. Coktan se¢meli sorularin se¢ciminin yapildig1 kissmdan farkl tipte sorular1 secerek
ekleyebilirsiniz. Paragraf, Coktan se¢meli, Onay kutusu, Acilir menti vb. seceneklerden

istediginizi segebilirsiniz.

Paragraf

Goktan segmeli

A @®

Onay kutulan

Acilir mend

e o

Dosya yiikleme

==+ Dogrusal lgek

e
1
H114

Goktan segmeli tablosu

Onay kutusu tablosu

) Tarh

4. Sorunuzu ve siklarmi yazdiktan sonra “Cevap anahtari secenegine tiklayarak dogru

cevabu girerek cevap anahtarinizi olusturabilirsiniz.

h. Asagidakilerden hangisi dokimanlarinizi,
raporlarinizi, resimlerinizi ve daha bircok seyi
Google'in size 6zel olarak tahsis ettigi

- P . I -

A) Google Scholar
B) Google Classroom
C) Google Takvim

D) Hangout

I E) Google Drive v I

Secenek ekle veya "Diger" secenedi ekle

Cevap anahtari (10 puan)

(]

@ Coktan se¢gmeli

Sonraki bélime geg
Sonraki bélime geg
Sonraki bélime geg
Sonraki bélime geg

Sonraki bélime ge¢

@ E Gerekli




5. Sorunuza iliskin olas1 yanitlar1 yazin. Yanit verilmeden gecilmemesini
istiyorsaniz “Gerekli” ayarmi agin.

Cevap anahtari (10 puan) @ E Gerekli . 3 ‘

6. Coktan secmeli veya onay kutulu sorular icin bir soruya ya da yanita resim

ekleyebilirsiniz. Sagdaki Resim ekle simgesini | tiklayarak resmi ekleyebilirsiniz.

7. Sorularin yanit seceneklerinin sirasini karistirarak smavinizin giivenirliligini
artirabilirsiniz. Bu anlamda “Coktan se¢meli, onay kutulu ve agilir secenekli” sorularin
yanitlarini karistirabilirsiniz. Yanitlarmi karistirmak istediginiz soruyu secerek sag alttaki

Diger simgesini i tiklayabilirsiniz. Segeneklerin sirasim1 karistir't segerek aktif

edebilirsiniz.
Secenek ekle veya "Diger” secenedi ekle B
Tr
&
Cevap anahtari (10 puan) |_D | m] Gerekli
m
Gaster.
2. Word programindaki simgesi ne ise yarar? * Agiklama
A_... v~ Yanita gére bolime git
—
e .
—_—
i —:

~/ Seceneklerin sirasini karigtir

Sinavlara not verme

Asagidakiler dahil olmak iizere tiim test yamitlar1 igin otomatik ozetleri Ozet
kisminda gorunttileyebilirsiniz:

e Sikca bos birakilan veya yanls yanitlanan sorular
e Dogru cevaplarla isaretlenen grafikler
e Ortalama, ortanca deger ve puan aralig1

D 7:{ :{'g;r; ed;?ﬁikﬁkler Drive'a @ (@) 233 Génder 3
Sorular  Yanitlar @ Toplam puan: 100
11 yanit :

Yanit kabul edilmiyo

Katilimeilara yonelik ileti

Bu form artik yanit kabul etmiyor

Ozet Soru Bagimsiz



1. “Sorular” ve “Yanitlar” kismindan “Yantlar” kismini gortintiileyerek 6grencilerden gelen
cevaplar1 almay1 durdurmak icin “Yanit kabul ediliyor/edilmiyor” secenegini aktif veya
pasif edebilirsiniz. Bu secenegi aktif ederek ogrencilerden gelen cevaplamalari
durdurabilirsiniz.

2. “Sorular” ve “Yanitlar” kismindan “Yanitlar” kismini goriintiileyerek 6grencilerin vermis
oldugu cevaplarin analizlerini, her bir sorunun analizlerini ve bagimsiz kisimda tek tek
gorebilirsiniz.

3. Kisa cevapli olusturulan sorular1 “Bagimsiz” kismindan notlandirabilirsiniz. Asagida
goriintiilenen kisimda ----/10 kismina soruya verebileceginiz notu elle girebilirsiniz.

X 9. Bicim boyacisi ne ige yarar yaziniz? 10

sectigimiz paragraf yada hiicre icerinde degisiklikler yapmamizi saglar.

Bagimsiz geri bildirim ekle

4. Ogrencilerin smavlarina yénelik bilgileri e-tablo olarak indirebilirsiniz. tiklayarak
ogrencilerin simavlarma yonelik raporu e-tablo olarak goriinttileyebilirsiniz.

11 yanit . :

Yanitlar kabul ediliyor .

Ozet Soru Bagimsiz

<3 /1m0 = [

5. E-tabloyu bilgisayariniza indirmek i¢in asagida sekilde gosterilen yolu izleyerek excel
tablosu seklinde indirebilirsiniz. Agilan pencere tizerinden pdf dosyas: seklinde de indirip
kullanabilirsiniz.

Basliksiz form (Yanitlar) & & a i °
Dosya Diizenleme Goriinim Ekle Bigim Veri Araglar Form Eklentiler Yardim
> Paylag Bv Vasaylan.. v 10 ~ B I & A & H Evlev|v+Yy oo AW Y~ 32~ A -
4
Yeni > H
1 [Zg A¢ Ctri+0 Adiniz / Soyadiniz / Numz 1. Asagidakilerden hangis 2. Word p daki si 3. Word aga 4. Word prog Ct 5. Buyiik harf ile y
e aktar Burak bozali 191715035 E) Google Drive E)Yazyi hizalamaya yara) C) Yazi tipi ile llgili islemie C) Bul+Degistir C) Shift
Gllgen / karakug / 19171 E) Google Drive A) Tablo igerisindeki metn A) Paragraf ile ilgili isleml D) Dedigtir B) Backspace (Bo 0
4 Kopyasini olugtur yeter evik 191715023  E) Google Drive E)Yazy1 hizalamaya yaral C) Yazi tipi ile ilgili iglemie D) Degistir C) Shift
Tavfun Gokce 1917 7 le Dri 1y hizalamaya yaral C) Yazi tipi ile ilgili islemle D) Degigtir C) Shift
erisindeki metn C) Yaz tipi ile ilgili islemie C) Bul+Degistir C) Shift
Indir p Microsoft Excel (.xlsx) Sors’ imelr o) v %o g ¥ ) Bul+Defiet )Se
metn C) Yaz tipi ile ilgili islemle C) Bul+Degistir C) Shift
E-posta eki olarak gander OpenDocument bigimi (.ods) Iyt hizalamaya yaral C) Yazi tipi ile ilgili islemle C) Bul+Degigtir C) Shift
Gevrimdig: kullanilabilir yap s toidinvani Coah itan tabloya A harfi | E) Stiller ile ilgili islemler - C) Bul+Degistir A)ESC
Iyt hizalamaya yarai C) Yazi tipi ile ilgili islemle D) Degistir C) Shift
1 Sirim gegmigi » Web sayfasi (.html, sikigtinimig) ard Art yazisi eklem C) Yazi tipi ile ilgil islemie C) Bul+Degistir C) Shift
Vi I | d fer ( " a) slo igerisindeki metn C) Yazi tipi ile ilgili islemle C) Bul+Dedgistir C) Shift
Véiiidan adlsrdic irgiille ayrilmig degerler (.csv, gecerli sayfa)
& Tas Sekmeyle ayrilmis degerler ( isv, gegerli sayfa)
¢ Drive'a kisayol ekle
>
B3 Kested

W Cop kutusuna tagi



6. Ogrencilere notlarini agiklanmasi sinav sonunda degil de elle bir inceleme yaptiktan sonra
yapilmasmi istiyorsaniz “Yanitlar” sekmesi altindan “Ozet” analizlerin bulundugu
kisimdan “Puanlar1 Acikla” secenegine tiklayarak puanlamay1 6grencilere mail tizerinden

ulastirabilirsiniz.
Ozet Soru Badimsiz
[ Analizler
Ortalama Ortanca deder Arahk
72,78/80 puan 75/80 puan 50 - 90 puan
Toplam puan dadilime
2
g
8
= 1
£
]
50 55 60 85 ™ 75 a0 g3 a0
Alman pusnizr
Puanlar I Puanlar agikla I

7. “Puanlar1 acikla” secenegine tikladiktan sonra asagidaki pencere goriintiilenecektir. Bu
pencerenin {ist kisminda Istege bagli ileti metni olusturarak notlari ile beraber 6grencilere

mail gonderebilirsiniz.

Puanlan agikla

ileti (istege bagl)

Tiim Katiimcilar

(<

serkanyucel5652@gmail.com
beyzaabar.191715037@gmail.com
gamzecekin8@gmail.com

ahmetfurkancoskun.191715033@gmail.com

<< <

191715018sumeyyedemirel@gmail.com .

IPTAL E-POSTA GONDERIP AGIKLAYIN

8. Bu islemi yapabilmek icin Testi olustururken Ayarlar/Genel sekmesi altinda “E-postalar1
topla” secenegini aktif etmeniz gerekmektedir.



X Ayarlar Kaydet

Genel Sunu Testler

I [ E-posta adreslerini topla

Yanit alimlan

Oturum agmak gerekir:

] 1 yanitla sinirlandir

Katilimeilar sunlari yapabilir:
D Génderdikten sonra diizenleme

[[] Ozet grafikleri ve metin yanitlan gérme

9. Bunun yaninda Ayarlar/Testler sekmesinin altinda yer alan Notu Agiklama kisminda
“Daha sonra, manuel incelemenin ardindan” secenegini aktif etmek gerekmektedir. Bu
durum sinav iginde sordugunuz kisa cevapli sorular1 ve genel durumu kontrol edip
ogrenci ile paylasmaniz noktasinda kolaylik saglayacaktir. Ayrica coktan segmeli
sinavlarda da dgrencilerin notunu kendinizin istediginiz zaman bildirmenizde etkili bir

X Ayarlar Kaydet
Genel Sunu Testler
@ Bunutestyap
Sorulara puan degerleri atayin ve otomatik not verme zelligine izin verin

Test segenekleri

Notu agiklama:

(® Her génderimden hemen sonra
(O Daha sonra, manuel incelemenin ardindan

E-posta toplama &zelligini etkinlestiri

Katihmeilar sunlan gérebilir:

Bos birakilan veya yanlis cevaplanan sorular (%)
Dagru cevaplar (2)

Puan degerleri (2)



