
No Ders Kodu U Kredi

1. YARIYIL
TDers Adı ECTSL

3303BY107B31 Genel Ekonomi  0
3202BY109B32 Hukukun Temel Kavramları  0
41,511BY111B33 Klavye Kullanımı I 0
4202BY113B34 Büro Yönetimi  0
4303BY115B35 Yönetici Asistanlığı  0
3303BY117B36 Mesleki Yazışma Teknikleri  0
3202BY119B37 Araştırma Yöntem Ve Teknikleri  0
2202SO101B8 Türk Dili I 0
2202SO103B9 Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi I 0
2202SO105B10 Yabancı Dil I 0

Toplam 22 1 22,5 300

2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adı T U Kredi ECTSL

1 BY108B3 2 0 2 3Protokol Ve Sosyal Davranış 
Kuralları  

0

2 BY110B3 1 1 1,5 4Klavye Kullanımı II  0
3 BY112B3 2 0 2 3İş Sağlığı Ve Güvenliği  0
4 BY114B3 3 0 3 4Genel İşletme  0
5 BY116B3 2 0 2 4Ticari Matematik  0
6 BY118B3 2 0 2 3Seçmeli Ders Grubu I (Ders 1) 

[Bu ders  BY118B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

7 SMYOSEÇ 3 0 3 3MYO Seçmeli Dersler Grubu (Ders 
1) 
[Bu ders  SMYOSEÇ  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

8 SO102B 2 0 2 2Türk Dili II 0
9 SO104B 2 0 2 2Atatürk İlkeleri ve İnkılap Tarihi II 0

10 SO106B 2 0 2 2Yabancı Dil II 0
Toplam 21 1 21,5 300

No Ders Kodu U Kredi

3. YARIYIL
TDers Adı ECTSL

51,511BY201B31 Bilgi Ve İletişim Teknolojileri  0
3202BY203B32 Örgütsel Davranış  0
3202BY205B33 İnsan Kaynakları Yönetimi  0
32,512BY207B34 Genel Muhasebe  0
2202BY209B35 Halkla İlişkiler  0
2202BY211B36 Kariyer Planlama Ve Geliştirme  0
63,551BY213B37 Seçmeli Ders Grubu II (Ders 1) 

[Bu ders  BY213B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

41,511BY215B38 Seçmeli Ders Grubu III (Ders 1) 
[Bu ders  BY215B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

2202ÜSD9 Üniversite Seçmeli Dersler Grubu 
(Ders 1) 
[Bu ders  ÜSD  ders grubundan alınacaktır, aşağıya bakınız] 

0

Toplam 15 8 19 300

4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adı T U Kredi ECTSL

1 BY202B3 2 0 2 2İş Ve Sosyal Güvenlik Hukuku  0
2 BY204B3 2 0 2 2Toplantı Ve Zaman Yönetimi  0
3 BY206B3 1 1 1,5 2Çevre Bilinci Ve Kalite Süreçleri  0
4 BY208B3 2 0 2 2Kamu Ve Özel Kesim Yapısı Ve 

İlişkileri  
0

5 BY210B3 2 0 2 2Mesleki İngilizce  0
6 BY212B3 1 5 3,5 6Seçmeli Ders Grubu IV (Ders 1) 

[Bu ders  BY212B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

7 BY214B3 1 1 1,5 4Seçmeli Ders Grubu V (Ders 1) 
[Bu ders  BY214B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

8 BY216B3 2 0 2 2Seçmeli Ders Grubu VI (Ders 1) 
[Bu ders  BY216B3  ders grubundan alınacaktır, aşağıya 
bakınız] 

0

9 BYSTAJB3 0 8 4 8Staj 0
Toplam 13 15 20,5 300

Sosyal Bilimler MYO-Seçmeli
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

3202İletişimMS1401.1B1 0
3202GirişimcilikMS1403.1B2 0
32,512Bilgisayar Büro Programları  MS16.01.1B

3
3 0

32,512Kriz Ve Stres Yönetimi  MS16.01.2B
3

4 0

32,512İnsan HaklarıMS16.01.3B
3

5 0

32,512Sosyoloji  MS16.01.4B
3

6 0

32,512Bilgi ve İletişim TeknolojisiMS1601.1B7 0
32,512Bilgi ve İletişim TeknolojisiMS1601.1B

2
8 0

32,512İnsan Kaynakları YönetimiMS1601.2B
2

9 0

32,512Kalite ve Güvence StandartlarıMS1601.3B
2

10 0

32,512Bilgi ve İletişim TeknolojisiMS1602.1B11 0
3303GirişimcilikMS1602.1B

2
12 0

3303Kalite ve Güvence StandartlarıMS1602.2B13 0
3303İnsan Kaynakları YönetimiMS1602.3B14 0
32,512Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1603.1B15 0
32,512Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1603.1B

2
16 0

32,512Halkla İlişkilerMS1603.2B
2

17 0

Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu I
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

3202Ticaret Hukuku BY118B3.11 0
3202E-Ticaret BY118B3.22 0
3202Ticari BelgelerBY118B3.33 0
3202Meslek Etiği  BY118B3.44 0

Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu II
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

63,551Sektör Uygulamaları  I BY213B3.11 0
63,551Muhasebe Uygulamaları I  BY213B3.22 0
63,551Yapay Zeka Uygulamaları I BY213B3.33 0

ÜSD
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

2202Coğrafi İşaretler (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS01.011 0

2202Endüstriyel Ürün Tasarımına Giriş 
(Mühendislik Fakültesi)

ÜS01.022 0

2202Sürdürülebilir Gıda Sistemleri 
(Mühendislik Fakültesi)

ÜS01.033 0

2202Meşrubat Üretim Teknolojisi 
(Mühendislik Fakültesi)

ÜS01.044 0
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32,512Proje HazırlamaMS1603.3B
2

18 0

3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1604.1B19 0
3303GirişimcilikMS1604.1B

2
20 0

3303Vergi DenetimiMS1604.2B21 0
3303Çalışma EkonomisiMS1604.2B

2
22 0

3303E-TicaretMS1604.3B
2

23 0

32,512Muhasebe Problemleri ve Örnek 
Olay Çalışmları

MS1605.1B24 0

3303GirişimcilikMS1605.1B
2

25 0

3303GirişimcilikMS1605.2B26 0
3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1606.1B27 0
3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1606.1B

2
28 0

3221BadmintonMS1607.1029 0
3221Masa TenisiMS1607.1130 0
3221E-SporMS1607.1231 0
3202Yapay ZekaMS1607.1332 0
3303Bağımlılık İle MücadeleMS1607.1433 0
3221BowlingMS1607.1534 0
3221DartMS1607.1635 0
3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1607.1B36 0
3221HalterMS1607.237 0
3221Geleneksel Türk OkçuluğuMS1607.338 0
3221TaekwondoMS1607.439 0
3221KarateMS1607.540 0
3221GüreşMS1607.641 0
3221BoksMS1607.742 0
3221BocceMS1607.843 0
3221OkçulukMS1607.944 0
32,512Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1608.1B45 0
3303GirişimcilikMS1608.1B

2
46 0

3303Toplam Kalite YönetimiMS1608.2B
2

47 0

3303Kariyer Geliştirme ve PlanlamaMS1608.3B
2

48 0

3303ADALET VE KÜLTÜRMS1609.1B49 0
3303ELEŞTİREL DÜŞÜNME 

TEKNİKLERİ 
MS1609.2B50 0

3303PROJE HAZIRLAMAMS1609.3B51 0
3303HUKUK FELSEFESİ MS1609.4B52 0
3303SİVİL TOPLUMMS1609.5B53 0
3303MEDYA OKURYAZARLIĞIMS1609.6B54 0
3303GENEL MUHASEBEMS1609.7B55 0
32,512Muhasebe problemleri ve Örnek 

Olay Çalışmaları
MS1610.1B56 0

3303Bilgi ve İletişim TekolojileriMS1610.1B
2

57 0

3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1610.2B58 0
3303İletişimMS1610.2B

2
59 0

3303Bilgi YönetimiMS1610.3B
2

60 0

3303Marka YönetimiMS1610.4B
2

61 0

3303Bilgi ve İletişim TeknolojileriMS1611.1B62 0
3303Bilgisayarlı MuhasebeMS1611.2B63 0
3303İş Sağlığı ve GüvenliğiMS1611.3B64 0
3303Beslenme ve DiyetMS1612.1B65 0
3303Çevre KorumaMS1612.2B66 0
3303Turizmde EtikMS1612.3B67 0

2202Üç Boyutlu Tasarım ve Yazdırma 
(Mühendislik Fakültesi)

ÜS01.055 0

2202Gıda ve Kültür (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS01.066 0

2202Çevre ve Toplum (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS0101.3B27 0

2202Tarihi Yapılar (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS0103.1B38 0

2202Gıda Güvenliği (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS0103.2B39 0

2202Popüler Bilim (Mühendislik 
Fakültesi)

ÜS0103.3B310 0

2202Stratejik Yönetim Uygulamaları 
(Mühendislik Fakültesi)

ÜS0104.211 0

2202Kalite Yönetimi ve Hizmet 
Akreditasyonu (İktisadi ve İdari 
Bilimler Fakültesi)

ÜS02.0112 0

2202Temel Ekonomi (İktisadi ve İdari 
Bilimler Fakültesi)

ÜS0201.813 0

2202Güncel İktisadi Konular (İktisadi ve 
İdari Bilimler Fakültesi)

ÜS0201.914 0

2202Bireysel Yatırımcılık (İktisadi ve 
İdari Bilimler Fakültesi)

ÜS0202.415 0

2202Kariyer Planlama (İktisadi ve İdari 
Bilimler Fakültesi)

ÜS0202.516 0

2202Vergiye Giriş (İktisadi ve İdari 
Bilimler Fakültesi)

ÜS0204.317 0

2202Kent ve Çevre Hakları (İktisadi ve 
İdari Bilimler Fakültesi)

ÜS0206.118 0

2202Akademik Türkçe (Eğitim Fakültesi)ÜS0305.219 0
2202Hz. Peygamberin Evrensel 

Mesajları (İlahiyat Fakültesi)
ÜS0401.2520 0

2202Kur'an'ın Temel Kavramları (İlahiyat 
Fakültesi)

ÜS0401.2621 0

2202Fıkıh ve Toplum (İlahiyat Fakültesi)ÜS0401.2722 0
2202Türk Kültür Tarihi (İnsan ve Toplum 

Bilimleri Fakültesi)
ÜS0501.423 0

2202Metin İncelemesi/Roman ve Hikaye 
Teorisi (İnsan ve Toplum Bilimleri 
Fakültesi)

ÜS0502.224 0

2202Sosyal Hareketler (İnsan ve Toplum 
Bilimleri Fakültesi)

ÜS0503.225 0

2202Çalışma Ekonomisi (İnsan ve 
Toplum Bilimleri Fakültesi)

ÜS0503.326 0

2202Herkes İçin Spor (Spor Bilimleri 
Fakültesi)

ÜS0701.1227 0

2202Basketbol (Spor Bilimleri Fakültesi)ÜS0701.1328 0
2202Futbol (Spor Bilimleri Fakültesi)ÜS0701.1429 0
2202Dart (Spor Bilimleri Fakültesi)ÜS0701.1530 0
2202Bisiklet (Spor Bilimleri Fakültesi)ÜS0701.1631 0
2221Gönüllülük Çalışması (Spor 

Bilimleri Fakültesi)
ÜS0701.1732 0

2202Organik Tarım Uygulamaları 
(Uygulamalı Bilimler Fakültesi)

ÜS0901.0233 0

2202Liderlik ve Motivasyon (Uygulamalı 
Bilimler Fakültesi)

ÜS0902.0234 0

2202Temel Afet Bilinci (Uygulamalı 
Bilimler Fakültesi)

ÜS0903.0235 0

2202Renklerin Dili (Sanat ve Tasarım 
Fakültesi)

ÜS1001.1B36 0

2202Ruh Sağlığı Okuryazarlığı (Sağlık 
Hizmetleri MYO)

ÜS12.0137 0

2202Temel Halk Sağlığı (Sağlık 
Hizmetleri MYO)

ÜS1202.2B238 0

2202İlk Yardımda Temel Uygulamalar 
(Sağlık Hizmetleri MYO)

ÜS1202.3B239 0

2202Dijital Sağlık (Sağlık Hizmetleri 
MYO)

ÜS1207.2B40 0

2202Çocuk Hakları (Sağlık Hizmetleri 
MYO)

ÜS1207.4B41 0

2202İletişim (Aydıntepe MYO)ÜS1301.1B242 0
2202Girişimcilik (Aydıntepe MYO)ÜS1301.2B243 0
2202İş Hukuku(Aydıntepe MYO)ÜS1302.2B44 0
2202Kişisel Gelişim ve Motivasyon 

(Demirözü MYO)
ÜS1401.1B245 0

2202Evcil Hayvan Yetiştiriciliği ve 
Hayvan Hakları (Demirözü MYO)

ÜS1402.1B346 0
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Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu III
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

41,511Klavye Uygulamaları I BY215B3.11 0
41,511Finansal Okuryazarlık  BY215B3.22 0
41,511İleri Ofis Uygulamaları I  BY215B3.33 0

Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu IV
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

63,551Sektör Uygulamaları IIBY212B3.11 0
63,551Muhasebe Uygulamaları II BY212B3.22 0
63,551Yapay Zeka Uygulamaları II BY212B3.33 0

Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu VI
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

2202Girişimcilik BY216B3.11 0
2202Dijital Okuryazarlık  BY216B3.22 0
2202Yapay Zeka BY216B3.33 0
2202Müşteri İlişkileri Yönetimi  BY216B3.44 0

2202Doğa Koruma (Demirözü MYO)ÜS1404B47 0
2202İş ve Sosyal Güvenlik Hukuku 

(Demirözü MYO)
ÜS1405.B248 0

2202İnsan Hakları Hukuku (Adalet 
MYO)

ÜS1501.1B249 0

2202Para ve Banka (Sosyal Bilimler 
MYO)

ÜS1603.2B250 0

2202Ekonomi Okuryazarlığı (Sosyal 
Bilimler MYO)

ÜS1604.2B251 0

2202Uygulamalı Dış Ticaret (Sosyal 
Bilimler MYO)

ÜS1608.2B252 0

2202Reklamcılık (Sosyal Bilimler MYO)ÜS1610.3B53 0
2202Catering (Sosyal Bilimler MYO)ÜS1612.1B54 0
2202Algoritma ve Programlama Mantığı 

(Teknik Bilimler MYO)
ÜS1701.2B355 0

2202Elektrik Enerjisinin Tarihi (Teknik 
Bilimler MYO)

ÜS1702.2B356 0

2202Matematik ve Yaşam (Teknik 
Bilimler MYO)

ÜS1702.3B357 0

2202Halkla İlişkiler (Teknik Bilimler 
MYO)

ÜS1704.1B258 0

2202Toksikoloji (Teknik Bilimler MYO)ÜS1704.259 0
2202Sosyal Medya Okumaları (Teknik 

Bilimler MYO)
ÜS1713.2B60 0

Büro Yönetimi Bologna 3 Seçmeli Ders Havuzu V
ECTSKrediUTNo Ders Kodu Ders Adı L

41,511Klavye Uygulamaları II BY214B3.11 0
41,511Medya Okuryazarlığı  BY214B3.22 0
41,511İleri Ofis Uygulamaları II BY214B3.33 0

Büro Hizmetleri ve Sekreterlik Bölümü
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