Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimiu

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Bologna 3 (2024)

Genel Toplam DersAdedi: 38 T:71 U: 25 L: Kredi : 83,5 ECTS:120 T+U: 96
1. YARIYIL 2. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY107B3  Genel Ekonomi 300 3 3 1 BY108B3 Erotoukol Ve Sosyal Davranis 2 00 2 3
urallari
2 22(1)?23 :I‘Jk“k”; T"eme' Kla‘"am'a” f (1) 0 12 2 2 BY110B3 Klavye Kullanimi Il 110 15 4
3 3 e e 015 3 BY112B3 s Saghg: Ve Givenligi 2 00 2 3
4 BYT1383 Buro Yonetimi 200 2 4 4 BY114B3  Genel Isletme 300 3 4
5 BY115B3 Yonetlc.l Asistanligi _ 3 00 3 4 5 BY116B3  Ticar Matematik > 0 0 > 7
6 BY117B3  Mesleki Yazisma Teknikleri 3 00 3 3 5 By118B3  Secmel Ders Grubu 1 (Ders 1) > 0 0 > 3
7 BY119B3 Arastirma Yontem Ve Teknikleri 200 2 3 Bl 050 dors ubundan ainacar, 2520ve
8 SO101B  Turk Dili | 2 00 2 2 7 SMYOSEG 11\/IYO Segmeli Dersler Grubu (Ders 3 o0 0 3 3
9 S0103B Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 2 00 2 2 [Bu ders SMYOSEC ders grubundan alinacaktir, asagiya
- bakiniz]
10 SO105B Yabanci Dil | 2 00 2 2 s SO102B Tark Dili Il 2 0 0 2 2
Toplam22 1 0 225 30 9 SO104B  Atatirk llkeleri ve inkilap Tarihill 2 0 0 2 2
10 SO106B Yabanci Dil Il 2 00 2 2
Toplam 21 1 0 21,5 30
3. YARIYIL 4. YARIYIL
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY201B3 Bilgi Ve iletisim Teknolojileri 171 0 15 5 1 BY202B3 s Ve Sosyal Giivenlik Hukuku 2 00 2 2
2 BY203B3 Orgiitsel Davranis 2 00 2 3 2 BY204B3 Toplanti Ve Zaman Yonetimi 2 00 2 2
3 BY205B3 insan Kaynaklari Yonetimi 2 00 2 3 3 BY206B3 Cevre Bilinci Ve Kalite Suregleri 171 0 15 2
4 BY207B3 Genel Muhasebe 2 10 25 3 4 BY208B3 i*?amu Ve Ozel Kesim Yapisi Ve 2 00 2 2
— iskileri
S BY20983 Halkla liskiler — 200 2 2 5 BY210B3 Mesleki ingilizce 2 0 0 2 2
6 BY211B3 Kariyer Planlama Ve Gelistirme 2 00 2 2 6 By21283  Secmeli Ders Grubu IV (Ders 1) T 5 0 35 6
7 BY213B3 Segme” Ders Grubu Il (Ders 1) 1 5 0 35 6 [Bu ders BY212B3 ders grubundan alinacaktir, asagiya
[Bu ders BY213B3 ders grubundan alinacaktr, asagiya ’ bakinizl
bakiniz] 7 BY214B3 Secgmeli Ders Grubu V (Ders 1) 11 0 15 4
8 BY215B3 Secmeli Ders Grubu Il (Ders 1) 110 15 4 [Bu ders BY214B3 ders grubundan alinacaktir, asagiya !
[Bu ders BY215B3 ders grubundan alinacaktir, asagiya ! baknizl
bakiniz] 8 BY216B3 Secgmeli Ders Grubu VI (Ders 1) 2 0 0 2 2
9 USD Universite Segmeli Dersler Grubu 2 00 2 2 (Bu ders 6Y21653 ders grbundan alnacakir, ssagya
[(BE)dee[sSUlE))dersgrubundan alinacakiir, asagiya bakiniz] 9 BYSTAJB3 Staj 0 8 4 8
Toplam 15 8 0 19 30 Toplam 13 15 0 20,5 30
Biiro Yonetimi Bologna 3 Se¢meli Ders Havuzu | Sosyal Bilimler MYO-Secmeli
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY118B3.1 Ticaret Hukuku 200 2 3 MS1401.1B lletigim 2 00 2 3
2 BY118B3.2 E-Ticaret 2 00 2 3 MS1403.1B Girisimcilik 2 00 2 3
3 BY118B3.3 Ticari Belgeler 2 00 2 3 g/lS16-01-1B Bilgisayar Biro Programlari 2 10 25
4 X igi 2 00 2 3
BY118B3.4 Meslek Etigi 4 g/IS16-01-ZB Kriz Ve Stres Yonetimi 210 25 3
5 MS16.01.3B insan Haklari 2 1 0 25 3
Biro Yonetimi Bologna 3 Se¢gmeli Ders Havuzu Il 3
g ¢ 6 MST16.014B Sosyoloj 2 10 25 3
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 3 -
MS1601.1B Bilgi ve lletisim Teknolojisi 2 1 2,5 3
BY213B3.1 Sektdr Uygulamalari | 15 0 35 6 MS1601.1B Bilgi ve lletigim Teknolojisi > 1 25 3
2 BY213B3.2 Muhasebe Uygulamalari | 156 0 35 6 2
BY213B3.3 Yapay Zeka Uygulamalar | 1T 5 0 35 5 9 2431601-25 insan Kaynaklari Yénetimi 2 10 25 3
10 2"31601-35 Kalite ve Glvence Standartlari 2 10 25 3
USD 11 MS1602.1B Bilgi ve Iletisim Teknolojisi 2 1 0 25 3
12 MS1602.1B  Girisimcilik 300 3 3
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 2
1 0S01.01 Cografi Isaretler (Muhendislik > 0 0 2 > 13 MS1602.2B Kalite ve Giivence Standartlari 3 00 3 3
Fakiltesi) _ 14 MS1602.3B insan Kaynaklari Yonetimi 300 3 3
2 0S01.02 Endustriyel Urlin Tasarimina Giris 2 0 0 2 2 — —
(Miihendislik Fakilltesi) 15 MS1603.1B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 2 10 25 3
3 (s01.03  Surdrilebilir Gida Sistemleri 2 00 2 2 16 MS1603.1B  Bijlgi ve iletisim Teknolojileri 2 10 25 3
(Miihendislik Fakiiltesi) 2
4 1JS01.04  Mesrubat Uretim Teknolojisi 2 00 2 2 17 MS1603.2B  Halkla lliskiler 2 10 25 3
(Mihendislik Fakltesi) 2
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5 0s01.05 UgBoyutlu Tasarimve Yazdirma 2 0 0 2 2 18 MS1603.3B  proje Hazirlama 2 10 25 3
(Mihendislik Fakiiltesi) 2
6 Us01.06  Gida ve Kiitiir (Mihendislik 2 00 2 2 19 MS1604.1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri 3 3
Fakiiltesi) MS1604.1B it
7 US0101.3B2 Gevre ve Toplum (Mihendislik 2 00 2 2 20 2 ' Girisimailik 3 0 3
Fakiiltesi) - —
8 US0103.1B3 Tarihi Yapilar (Mahendisik > 0 0 P > 21 MS1604.2B Vergi Denetimi 3 0 3
Fakilltesi) 22 MS1604.2B Calisma Ekonomisi 3 3
9 US0103.2B3 Gida Glvenligi (Mihendislik 2 00 2 2 2
Fakiiltesi) 23 MS1604.3B E-Ticaret 300 3 3
10 1JS0103.3B3 Popdiler Bilim (Mihendislik 2 0 0 2 2 2 _
Fakiiltesi) 24 MS1605.1B Muhasebe Problemleri ve Ornek 2 1 0 25 3
11 (JS0104.2  Stratejik Yénetim Uygulamalari 2 00 2 2 Olay Caligmlari
(Mihendislik Fakiiltesi) 25 MS1605.1B  Girigimcilik 300 3 3
12 (JS02.01 Kalite Yonetimi ve Hizmet 2 00 2 2 2
Akreditasyonu (Iktisadi ve idari 26 MS1605.2B Girisimcilik 3 0 3
Bilimler Fakultesi) P I
13 US02018  Temel Ekonomi (Ikisadi ve dari 2 00 2 2 27 MS1606.1B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 3 00 3
Bilimler Fakiiltesi) 28 MS1606.1B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 300 3 3
14 (JS0201.9 Guncel Iktisadi Konular (lktisadive 2 0 0 2 2 2
Idari Bilimler Fakiiltesi) 29 MS1607.10 Badminton 120 2 3
15 (JS0202.4  Bireysel Yatinmcllik (Iktisadi ve 2 00 2 2 30 MS1607.11 Masa Tenisi 1.2 0 2 3
|dari Bilimler Fakultesi)
16 US0202.5 Kariyer Planlama (Iktisadiveldari 2 0 0 2 2 31 MS1607.12 E-Spor 1720 2 3
3|I|mllerFGa‘k‘ulttieksti_) — 32 MS1607.13 Yapay Zeka 2 00 2 3
§ ergiye Giri isadi ve ldari -
17 802043 BiIin%IérFak?JIfesi) 200 2 2 33 MS1607.14 Bagmiilik ile Miicadele 300 3 3
18 (1S0206.1 Kentve Cevre Haklari (lktisadive 2 0 0 2 2 34 MS1607.15 Bowling 120 2 3
_ Idari B|I|rl'nler“FakuIte?f)l — 35 MS1607.16 Dart 120 2 3
19 0S0305.2 Akademik Tirkge (Egitim Fakiiltesi) 2 0 2 % ——— —
20 0US040125 iz Peygamberin Evrensel >0 > MS1607.1B  Bilgi ve lletisim Teknolojileri 3 00 3 3
Mesa'larlgllahiyatFakUItesi)_ 37 MS1607.2 Halter 172 0 2 3
21 Us0401.26 ﬁUEaln'm)Teme' Kavramlan (llahiyat 2 0 0 2 2 38 MS1607.3  Geleneksel Tiirk Okgulugu 120 2 3
akultesi
22 US0401.27 Fikih ve Toplum (ilahiyat Fakiiltesi) 2 O 2 39 MS16074 Taekwondo 120 2 3
23 0S05014  Turk Kltur Tarihi (insan ve Toplum 2 0 2 40 MS1607.5 Karate 120 2 3
Bilimleri Fakdltesi) 41 MS1607.6 Gires 1.2 0 2 3
24 (S0502.2 Metin Incelemesi/Roman ve Hikaye 2 0 0 2 2
Teorisi (Insan ve Toplum Bilimleri 42 MS1607.7 Boks 120 2 3
Fakiiltesi) . 43 MS1607.8 Bocce 1.2 0 2 3
25 (JS0503.2 Sosyal Hareketler (Insanve Toplum 2 0 0 2 2
Bilimleri Fakiiltesi) 44 MS1607.9  Okguluk 120 2 3
26 ()S0503.3 Galigma Ekonomisi (Insan ve 2 0 0 2 2 45 MS1608.1B Bilgi ve iletisim Teknolojileri 2 1 0 25 3
Toplum Bilimleri Fakiiltesi) 46 MS1608.1B  Girisimcilik 300 3 3
27 (1S0701.12 Herkes Igin Spor (Spor Bilimleri 2 00 2 2 2
— Fakiltesi) 47 MS1608.2B Toplam Kalite Yonetimi 3 00 3 3
28 (0S0701.13 Basketbol (Spor Bilimleri Fakiltesi) 2 0 0 2 2 2
29 (JS0701.14 Futbol (Spor Bilimleri Fakiiltesi) 2 0 0 2 2 48 2"31608-33 Kariyer Geligtirme ve Planlama 300 3 3
30 US0701.15 Dart (Spor Bilimleri Fakltesi) 2 00 2 2 49 MS1609.1B ADALET VE KULTUR 300 3 3
31 0S0701.16 Bisiklet (Spor Bilimleri Fakiltes) 2 0 0 2 2 50 MS1609.28 ELESTIREL DUSUNME 300 3 3
32 1JS0701.17 Goéniillilik Calismasi (Spor 120 2 2 TEKNIKLERI
Bilimleri Fakdiltesi) 51 MS1609.3B PROJE HAZIRLAMA 3 00 3 3
33 1JsS0901.02 Organik Tarim Uygulamalari 2 00 2 2 ;
(Uygulamali Bilimler Fakiiltesi) 52 MS1609.4B HUKUK FELSEFESI 3 00 3 3
34 (JS0902.02 Liderlik ve Motivasyon (Uygulamali 2 o 0 2 2 53 MS1609.5B SiVIL TOPLUM 3 00 3 3
§ Bilimler Fakiiltesi) 54 MS1609.6B MEDYA OKURYAZARLIGI 300 3 3
35 (JS0903.02 Temel Afet Bilinci (Uygulamali 2 00 2 2
Bilimler Fakiltesi) 55 MS1609.7B  GENEL MUHASEBE 3 00 3 3
36 (JS1001.1B Renklerin Dili (Sanat ve Tasarim 2 00 2 2 56 MS1610.1B Muhasebe problemleri ve Ornek 2 1 0 25 3
Fakdltesi) Olay Calismalari
37 Us12.01 Ruh Saghgi Okuryazarigi (Saghkk 2 0 0 2 2 57 MS1610.1B Bilgi ve lletisim Tekolojileri 300 3 3
Hizmetleri MYO) 2
38 0$1202.2B2 Temel Halk Saghg (Saglik 2 00 2 2 58 MS1610.2B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 3 3
Hizmetleri MYO) MS1610.2B Tore
39 (S1202.382 Ik Yardimda Temel Uygulamalar 2 o 0 2 2 59 2 <5 lletisim 3 0 3
(Saglhk Hizmetleri MYO) MS16103B Rim v
40 US1207.28 Diftal Sagik (Sagik Hizmetlen 2 0 0 2 2 67 5 Bilgi Yonetimi 300 3 3
MYO) MS1610.4B P——
41 (JS1207.4B Gocuk Haklari (Sadlik Hizmetleri 2 0 0 2 2 61 2 5 Marka Yonetimi 300 3 3
MYO) o P
42 US1301.182 lletisim (Aydintepe MYO) > 0 0 2 > 62 MS1611.1B Bilgi ve lletisim Teknolojileri 3 00 3 3
43 (US1301.2B2 Girisimcilik (Aydintepe MYO) 2 00 2 2 63 MS1611.28 Bilgisayarh Muhasebe 300 3 3
44 (051302.2B Is Hukuku(Aydintepe MYO) 2 00 2 2 64 MS1611.38 Is Saghgi ve Glvenligi 300 3 3
45 051401 182 Kisisel Gelisim ve Motivasyon > 0 0 2 > 65 MS1612.1B Beslenme ve Diyet 3 00 3 3
(Demirdzii MYO) 66 MS1612.2B Gevre Koruma 3 00 3 3
46 (JS1402.1B3 Evcil Hayvan Yetistiriciligi ve 2 2 2 - -
Hayvan Haklari (Demir6zi MYO) 67 MS1612.38 Turizmde Etik 300 3 3
2/3 20.06.2025




Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Bolimiu

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Bologna 3 (2024)

Genel Toplam DersAdedi: 38 T:71 U: 25 L: Kredi : 83,5 ECTS:120 T+U: 96
47 US1404B  Doga Koruma (Demirdzii MYO) 2 00 2
48 ()S1405.82 Is ve Sosyal Glvenlik Hukuku 2 00 2
(Demirdzii MYO) Biiro Yonetimi Bologna 3 Se¢gmeli Ders Havuzu llI
49 (S1501.1B2 Insan Haklari Hukuku (Adalet 2 00 2 2
MYO) No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
50 JS1603.2B2 Para ve Banka (Sosyal Bilimler 2 00 2 2
MYO) BY215B3.1 Klavye Uygulamalari | 110 15 4
51 (S1604.2B2 Ekonomi Okuryazarligi (Sosyal 200 2 2 BY215B3.2 Finansal Okuryazarlik 110 15 4
Bilimler MYO) —
52 US1608.282 Uygulamali Dis Ticaret (Sosyal > 0 0 2 > BY215B3.3 lleri Ofis Uygulamalari | 110 15 4
Bilimler MYQO)

53 US1610.3B Reklamcilik (Sosyal Bilimler MYO) 2 0 0 2

54 US1612.1B Catering (Sosyal Bilimler MYO) 2 00 2

Biiro Yonetimi Bologna 3 Se¢gmeli Ders Havuzu IV

55 (JS1701.2B3 Algoritma ve Programlama Mantigi 2 0 0 2
(Teknik Bilimler MYO)

56 (1S1702.2B3 Elektrik Enerijisinin Tarihi (Teknik 2 00 2 2

Bilimler MYO)

57 (0S1702.3B3 Matematik ve Yasam (Teknik 2 00 2 2
Bilimler MYO)

58 (JS1704.182 Halkla lligkiler (Teknik Bilimler 2 00 2 2
MYO)

59 US1704.2  Toksikoloji (Teknik Bilimler MYO) 2 00 2

60 (S1713.2B Sosyal Medya Okumalari (Teknik 2 0 0 2

No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY212B3.1 Sektor Uygulamalari 11 156 0 35 6
2 BY212B3.2 Muhasebe Uygulamalari Il 15 0 35 6
3 BY212B3.3 Yapay Zeka Uygulamalari Il 15 0 35 6

Biiro Yonetimi Bologna 3 Se¢meli Ders Havuzu VI

Bilimler MYO
limier ) No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS
1 BY216B3.1 Girisimcilik 2 00 2 2
Biiro Yénetimi Bologna 3 Segcmeli Ders Havuzu V 2 BY216B3.2 Dijital Okuryazarlik 2 00 2 2
No Ders Kodu Ders Adi T U L Kredi ECTS 3 _BY216B33 Yapay Zeka 200 2 2
4 BY216B3.4 Miisteri lliskileri Yonetimi 2 00 2 2
1 BY214B3.1 Klavye Uygulamalari Il 11 0 15 4
2 BY214B3.2 Medya Okuryazarligi 11 0 15 4
3 BY214B3.3 lleri Ofis Uygulamalari 1 11 0 15 4
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