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Birimi
Alt Birimi : Muhasebe Birimi

: ADALET MESLEK YUKSEKOKULU

Hassas Gorevi

.. Risk Gorevin Yerine Getirilmeme | Prosediirii (
Hassas Gorevler Olan Personel . o
Diizeyi Sonucu Alinmasi Gereken Onlemler veya Kontroller)
Ad-Soyad
Birimler arasinda koordinasyonun saglanmasi. (Personel
Maaslarin hazirlanmasinda 6zliik haklarinin Vedat Yilmazoglu Birimi ile) terfilerin zamaninda verilmesi, dogum ve 6liim
. . . Orta Hak Kayb1 . er >
zamaninda temin edilmesi Memur yardimi, sendika, icra gibi bilgilerin mutemetlige zamaninda
teslim edilmesi gerekir.
Odeme emri belgesi hazirlanmasi Vedat Yilmazoglu Orta Kamu zaratina se_beblyet verme Kontrollerin dogru yapilmasi
Memur riski
Maas hazirlanmasinda kesintilerin dogru ve eksiksiz | Vedat Yilmazoglu Orta et I e, ek Bl Birimler arasi koordinasyon ve gecikme cezasina sebebiyet
yapilmasi Memur vermeme.
. i . Vedat Yilmazoglu . . . . .
Satin alma ve abonelik faturalarin 6demesi Memur Yiiksek Kamu ve kisi zarar1 Birimler arast koordinasyonun saglanmasi
Akademik ve idari personelin sosyal haklarinin Vedat Yilmazoglu T, (53 programi ve TR ya AE R CHT
Orta Hak kaybi zamaninda yapilmasi, birimler arasin koordinasyonun
hazirlanmasi Memur -
saglanmast
Sosyal Giivenlik Kurumuna keseneklerin dogru ve Vedat Yilmazoglu Ke.lmu zarari ve kisi zaranna - SGK Kanun ve Uygulamalarina dikkat ederek idari para
L . . . sebebiyet verme ve buna bagli idari .
zamaninda eksiksiz gonderilmesi Memur Yiiksek cezasi getirmemek.

para cezast ile karsi kargiya kalma

Hazirlayan

Onaylayan




