T.C.

BAYBURT UNIVERSITESI

Egitim Fakiiltesi
ARSIVLEME

IS AKIS SEMASI

Tgili birimlerden arsive

malzemenin Dekanliga gelmesi

4

kaldirilmak iizere belirlenmis arsivlik [«

Sef tarafindan 6n
inceleme ve ilgili personele

K-$

havale yapilmasi

4

Arsivlik malzemenin arsive kaldirilmasinin
uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv
Yonetmeligi, Standart Dosya Plani)
yoniinden incelenmesi

Arsivlenmesi
uygun mu?

Evet

v

Sefe teslim edilmesi

v

Arsivlik malzemenin igerigine iliskin
dokiimiin ilgili birim ile karsilikl1 olarak
imzalanmasi

v

Sube Miidiirii tarafindan gizlilik kontroliiniin
yapilmast

K-PR

Hayir

Dekan Onay1
Is Akist

Ilgili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldirilmasi

N
N

Ilgili birime iade edilmesi

P-$




