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BUMER Portal sayfasında sağ üstte yer 

alan “Giriş” sekmesine tıklanır ve açılan 

sayfada aşağı doğru inilir.  

https://bumer.bayburt.edu.tr 

bağlantısı BUMER Portal’a gidilir. 

“Hesabınıza Giriş Yapın” bölümündeki 

ilgili alanlar doldurularak BUMER Portal’a 

giriş yapılır. 

https://bumer.bayburt.edu.tr/
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BUMER Portal “Profil” sayfasında yer 

alan “Proforma Kayıtları” sekmesine 

tıklanır. 

“Proforma Kayıtları” sayfasında yer alan 

“Yeni Proforma Oluştur” sekmesine 

tıklanır. 

“Fatura Detay” sayfasında yer alan “Yeni 

Kalem Kaydı” sekmesine tıklanır. 
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Not: Süre Hesaplamak için aşağıdaki adımlar izlenmelidir;  

1. Proforma fatura alınacak TL miktarını 0,8 ile çarpmalıdır. Bu işlem 
ile KDV hariç ana para hesaplanır. 

2. KDV hariç kalan TL miktarı yaptırılmak istenilen analiz türünün 
saatlik ücreti ile bölünerek dakika cinsinden hesaplanmalıdır. 

(Örneğin: 10.000 TL TEM analizi üzerinden proforma fatura oluşturmak 
isteyen biri; 

1. 10.000 x 0,8 = 8.000TL 

2. 8.000TL/1350TL/saat = ~5,92 saat (355 dakika)  

işlemi gerçekleştirmelidir. 

 

 
 

Şekil 1’deki açılan yeni pencerede 
istenilen bilgiler Şekil 2’deki gibi 
doldurularak “Ekle” sekmesine tıklanır.  

Not 1: Burada “TEM” analizi örnek 
alınarak bilgiler doldurulmuştur. Bu 
kısımda yaptırılmak istenilen analiz türü 
seçilmelidir. 

Not 2: Açıklama ve analiz kodu bilgileri 
“Profil Sayfasında” yer alan “Analiz 
Ücretleri” başlığının altında 
bulunmaktadır.  

Not 3: Süre (dakika) hesabının nasıl 
yapılması gerektiği en alt bölümde 
detaylıca açıklanmıştır. 

“Fatura Detay” sayfasında yer alan “Belge 

Oluştur” sekmesine tıklanarak “Proforma 

Fatura” oluşturulur. 

 


