Evrak Tarihi ve Sayisi: 14.09.2023-154394
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BAYBURT UNIVERSITESI
Egitim Fakultesi Dekanlig1
Egitim Bilimleri Bolumi Bagkanligi
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Sayr : E-17306000-060.99-154394 14.09.2023
Konu :2023-2024 Akademik Y1ili Kalite
Dokiimanlari

Dagitim Yerlerine

flgi : 11.09.2023 tarihli ve E-82795991-060.99-153732 sayili yazisi.

flgi yaz1 geregince, 1SO 9001-2015 KYS ilgili prosediirleri kapsaminda; Proseslerin yoneltilmesi ile triin
hizmetlerde kaliteyi siirekliligi ve iyilestirilmeyi saglamak amaciyla Fakiiltemize kalite komisyonu tarafindan
hazirlanan, 2023-2024 Akademik Y1l birim hedefleri, birim yillik egitim plani ve yillik ¢alisma programi ekte yer
almaktadir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Do¢.Dr. Girkan YILDIRIM
Bolum Baskam

Ek: Ilgi Yaz1 (9 Sayfa)

Dagitim:

Saym Dr. Ogr. Uyesi Mustafa DEMIR (Doktor Ogretim
Uyesi)

Sayin Dr. Ogr. Uyesi Gizem BERK (Doktor Ogretim
Uyesi)

Saymn Dr. Ogr. Uyesi Lokman KOCAK (Doktor
Ogretim Uyesi)

Saym Dr. Ogr. Uyesi Kadir KAPLAN (Doktor Ogretim
Uyesi)

Saymn Dr. Ogr. Uyesi Mehtap KARACIL (Doktor
Ogretim Uyesi)

Saym Dr. Ogr. Uyesi ihsan AKEREN (Doktor Ogretim
Uyesi)

Saym Dr. Ogr. Uyesi Tunahan FiLiZ (Doktor Ogretim
Uyesi)

Saym Dr. Ogr. Uyesi Sinan ARI (Doktor Ogretim
Uyesi)

Saymn Dr. Ogr. Uyesi Emrullah BANAZ (Doktor
Ogretim Uyesi)

Saym Ars.Gor. Mustafa OZGOL (Arastirma Gorevlisi)
Sayin Ars.Gor. Blisra OKSUZ (Arastirma Gorevlisi)

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSM48MVR72 Pin Kodu :40062 Belge Takip Adresi :
https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5264&eD=BSM48MVR72&eS=154394

Telefon:0 458 333 20 33 Faks:0 458 333 20 43 Bilgi icin: Ali OZBEK @

e-Posta:egitim@bayburt.edu.tr Elektronik Ag:https://www.bayburt.edu.tr/tr/egitim- Unvant: Bolum Sekreteri 3

fakultesi

Kep Adresi:bayuni@hs01.kep.tr

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



T.C.
BAYBURT UNIVERSITESI
Egitim Fakdltesi Dekanligi
Yaz Isleri Birimi
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Say1 :E-82795991-060.99-153732 11.09.2023
Konu :2023-2024 Akademik Y1il1 Kalite
Dokiimanlan
DAGITIM YERLERINE

llgi : Kalite Koordinatdrliigiiniin 29.08.2023 tarihli ve 150944 sayili yazisi.

Ilgi yaz1 geregince, 1SO 9001-2015 KYS ilgili prosediirleri kapsaminda; Proseslerin yoneltilmesi
ile Urlin hizmetlerde kaliteyi siirekliligi ve iyilestirilmeyi saglamak amaciyla Fakilltemize kalite
komisyonu tarafindan hazirlanan, 2023-2024 Akademik Y1l1 birim hedefleri, birim yillik egitim plan1 ve
yillik ¢alisma programi ekte yer almaktadir. Konunun bélimiiniiz akademik personellerine duyurulmasi
hususunda;

Bilgilerini ve geregini rica ederim.

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa DEMIR
Dekan Yardimcisi

Ek:

1- Kalite Hedefleri (1 Sayfa)

2- Yillik Egitim Plan1 (2 Sayfa)

3- Yillik Caligma Programi (5 Sayfa)

Dagitim:

Egitim Bilimleri B6lumi Baskanligina
Matematik ve Fen Bilimleri Egitimi Bolimu
Baskanligina

Temel Egitim B6limU Bagkanligina

Turkge ve Sosyal Bilimler Egitimi BOlUmdi
Baskanligina

Yabanci Diller Egitimi BOlimi Bagkanligina

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu :BSN48FB023 Pin Kodu :66022 Belge Takip Adresi : https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5264&eD=BSN48FB023&eS=153732
Telefon:0 458 333 20 33 Faks:0 458 333 20 43 Bilgi igin: SULEYMAN UCAR v
e-Posta:egitim@bayburt.edu.tr Elektronik Ag:https://www.bayburt.edu.tr/tr/egitim- Unvani: Veri Hazirlama ve Kontrol isletmeni

fakultesi

Kep Adresi:bayuni@hs01.kep.tr

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




Kod No: KH/EF

Yayin Tarihi: 05.01.2023

EGITIM FA_KULTESi-EF _ : —
2024 Y|L| KAL'TE HEDEFLERI Revizyon Tarihi/ No: 07.09.2023/02

Sayfa No: 1/1

1. Fakiiltemiz Egitim-Ogretim ve idari hizmetlerinde 6grenci memnuniyeti ve hizmet kalitesinde en az
%77 duzeyinde gelisme saglamak.

2. Fakiiltemiz Egitim-Ogretim ve idari hizmetlerinde personel memnuniyetinin ve hizmet kalitesinde en
az %77 dizeyinde gelisme saglamak.

3. Bayburt Universitesi “Kalite Yonetim Sistemi” gerekleri ve hedefleri dogrultusunda personelin
mesleki ve bireysel gelisimlerini saglamak Gizere 2024 yilinda ortalama 3 saat/kisi egitim alinmasini
saglamak.

4. Ogrenci motivasyonunun en (st diizeyde saglanmasi amaciyla bélim ve kisisel gelisime yonelik
desteklerin arttirlmasi amaciyla en az 5 konferans, soylesi, sempozyum vb. etkinlikler

gerceklestirmek.

5. Ogretim elemani sayisini bir 6nceki yila gére %5 arttirmak.

Not: Bu planlama konusunda olasi riskler, birim risk analizi ¢alismalar: dokiimanina uygun olarak
yonetilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BYT DEKAN YARDIMCISI DEKAN

Form No:F03/ BAYU/01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



Glncelleme Tarihi: 07.09.2023
EF 2024 YILI EGITiM PLANI
Sayfa No: 1/2
Birim / Béliim: | Egitim Fakiltesi
ONGORULEN EGITIiM FAALIYETININ:
; SURESI
Sira HEDEF KITLE / KATILACAK ; iri - KATILIMCI
No ADI PERSONEL YERI TARIHI GUN/ SAYISI
SAAT
1 | KYS Farkindalik Egitimi EF Calisanlari Egitim Fakiiltesi 55"2“3' 1 Giin
Asansoér Kurtarma ve Kapi Agma . . - L Kasim .
2 Anahtari Kullanma Egitimi EF Teknik ve Destek Personeli Egitim Fakultesi 2023 1 Gin
Afet Farkindalik Egitimi
Acil Durum Kriz Yonetimi . Aralik
3 EF Ogrencilerine/ EF Personeline Egitim Fakultesi 2023 2 Gln
Temel Yangin Egitimi
Temel is Saghg ve Givenligi Egitimi
4 |1S0-9001 Temel Egitimi EF Calisanlari Egitim Fakiiltesi %az'g‘ 1 Giin
5 | Kariyer Egitim ve Psikoloji Egitim Bilimleri Bélumu Ogrencileri Egitim Fakultesi 2/(I)a2r‘t1 1 Gin
6 | PDR Gunleri-Alan ¢alisani sunumlari Egitim Bilimleri Balimi Ogrencileri Egitim Fakultesi %azj 1 Gin
EF Ogrencileri igin Kisisel Verilerin . — - L Nisan .
7 Korunmasi Kanunu Egitimi EF Son Sinif Ogrencileri Egitim Fakultesi 2024 1 Gun
Form No:F 14/ BAYU/ 01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




EF 2024 YILI EGITiM PLANI

Glncelleme Tarihi: 07.09.2023

Sayfa No: 2/2

Birim / Béliim: | Egitim Fakiltesi

Not:

g | Aday Ogretmenler icin Mahremiyet EF Son Sinif Ogrencileri Egitim Fakiiltesi Nisan 1 Giin
Egitimi 2024
9 | Aday Ogretmenlerin Yol Haritasi EF Son Sinif Ogrencileri Egitim Fakdltesi g/loeg;:s 1 Gin
Bu planlama konusunda olasi riskler, birim risk analizi ¢calismalari dokiimanina uygun olarak ydnetilecektir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BYT DEKAN YARDIMCISI DEKAN

Form No:F 14/ BAYU/ 01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




2024 YILI GALISMA PROGRAMI VE iZLEME FORMU

Giincelleme Tarihi: 07.09.2023

Sayfa No: 1/5

Birim / Boliim: Egitim Fakiiltesi

PLANLANAN FAALIYETLER

giderilmesi

; ; BASLAMA
SE) | RN FAALIYETIN IGERIGI SORUMLUSU | KAYNAKLAR | VE BITiS GERCEKLESMELER
No ADI s
TARIHI
EF Bilgisayar ve Ogretim Bolim Bagkanlari/ Egitim ortami,
Teknolojileri Egitimi, Egitim T . -
Bilimleri, Matematik ve Fen Bilimleri | O9"€tim Uyeleri o o Ders | 2023 Bkim
Egitimi, Temel Egitim, Tirkge ve Fakiilte ve Bolim br ' -
S | Bilimler Egitimi. Yab . Dokiumanlari, 2024 Haziran
Hizmet Sunumu osyal Bilimler Egitimi, Yabanci Sekreterleri Bilgisayar vb
1 Diller Egitimi Bélumlerinde egitim ’
(Egitim/Ogretim) | hizmetinin sunulmasi
Yeni baslayan 6grenciler igin Dekan/ Dekan Yard., |Dekanlik Ekim 2023
5 im
oryantasyon c¢alismalari Bsliim Bagkanlary/ aracihgiyla
. o ) Kasim 2023
Ogretim Uyeleri
Ofis odalarinin bakim ve onarimi Dekan/ Dekan Yard. Rektorlik Eylal 2023
Fakilte Sek. araciligiyla Haziran 2024
.| Egitim ortaminin yeni bolimler ve | Dekan/ Dekan Yard. EvIil 2023
Altyapi/Kapasite | gerslere bagli olarak yeniden Fakiilte Sek. Dekalnllkl y.
2 Ge|i§tirme dUZenlenmesi aracl Igly a Ekim 2023
Calismalar
Laboratuvarin standartlara uygun | Dekan/ Dekan Yard. }
hale getirilmesi (I¢ tetkik sonrasi Fakilte Sek. Dekanlik Eylal 2023
beklenen kosullarin saglanmasi araciligiyla Haziran 2024
amaciyla)
B&lUm koridorlari ve dersliklerin Dekan/ Dekan Yard. Dekanlik Eylil 2023
eksiklerinin (boya, tadilat vs.) Fakilte Sek. o
aracihgiyla Kasim 2023

Form No: F13/ BAYU/01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




2024 YILI GALISMA PROGRAMI VE iZLEME FORMU

Giincelleme Tarihi: 07.09.2023

Sayfa No: 2/5

Birim / Boliim: Egitim Fakiiltesi

Form No: F13/ BAYU/01

egitim materyali

EF’nin tim boélimlerinin Dekan/Dekan Dekanhk Eylal 2023
mufredatinin gézden gegiriimesi Yardimcilari, Bélum | araciligiyla Ekim 2023
Baskanlari
Okul Disi Ogrenme Ortamlari EF Bdlumlerinde ilgili | Saghk, Kaltar ve
Etkinligi (Kenan Yavuz Muzesi ders dgretim elemant, | Spor Daire Ekim 2023
Sosval Ziyareti) danigman hocalar ve | Bagkanligi
3 Akti¥/iteler ogrenciler tarafindan arag Ocak 2024
tahsisi
Ekonomik
Asansor Kurtarma ve Kapi Agma EF Teknik ve Destek | kaynaklar, egitim Kasim
Anahtari Kullanma Egitimi Personeli salonu, egitim 2023
materyali
-Afet Farkindalik Egitimi Dekanlik araciligiyla | Egitim personeli
. s e . I Bilgisayar, internet,
-Acil Durum Kriz Yonetimi EF OgrerI1C|Ier|ne/ EF egitim materyali Aralik
L ersoneline
-Temel Yangin Egitimi 2023
4 Hizmet lci -Temel Is Sagligi ve Givenligi
Egitim Egitimi
Calismalan
Kariyer Egitim ve Psikoloji Egitim Bilimleri Ekonomik
BSIima Akademik kaynaklar, egitim Mart
Personel salonu, bilgisayar, 2024

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




Giincelleme Tarihi: 07.09.2023

2024 YILI CALISMA PROGRAMI VE iZLEME FORMU
Sayfa No: 3/5

Birim / Boliim: Egitim Fakiiltesi

Aday Ogretmenler igin Okullarda RPD Bolumu Ekonomik
Mahremiyet Egitimi kaynaklar, egitim _
salonu, bilgisayar, | Nisan 2024

egitim materyali

EF Ogrencileri igin Kisisel Verilerin | Ogretim Teknolojileri | Ekonomik

Korunmasi Kanunu Egitimi Bolimu kaynaklar, egitim
salonu, bilgisayar, | Nisan 2024
egitim materyali

Aday Ogretmenlerin Yol Haritasi Dekan/Dekan Ekonomik
Yardimcilari, Bélum | kaynaklar, egitim
Baskanlari salonu, bilgisayar, | Mayis 2024
egitim materyali
Yeni baslayan akademik ve idari Dekan/ Dekan Yard.
personel igin personel islerine Fakilte Sek. Dekanlik Eylul 2023
yonelik oryantasyon calismalari aracihidivia
(EBYS, OBS vb.) ary Aralik 2023
KUDAKA Projeleri Ogretim Uyeleri .
. Projeler igin Ekim 2023
(5 ve 6. DOnem) destekleyen
birim/yaplca Aralik 2023
5 Proje saglanan mali
Caligmalan | BAP Projeleri Ogretim Uyeleri kaynaklar, proje
iceriklerine gore
a. San-Tez: degisen insan Eyliil 2023

guct kaynagi ile
diger kaynaklar Temmuz 2024
kullaniimaktadir.

b. Arastirma Projesi:
c. Bilimsel Arastirma Projesi:

Form No: F13/ BAYU/01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.



2024 YILI GALISMA PROGRAMI VE iZLEME FORMU

Giincelleme Tarihi: 07.09.2023

Sayfa No: 4/5

Birim / Boliim: Egitim Fakiiltesi

TUBITAK ARDEB ve BIDEB Aaretim Uveleri
Projeleri 9 y
Eylul 2023
Eyllul 2024
AB Projeleri Ogretim Uyeleri Eylil 2023
Eylll 2024
EF KYS’nin kapasitesinin Dekan, Dekan Yrd., |insan glic,
guglendiriimesi ve sirekli BYT, Birim Kalite bilgisayar, yazicl, Mayis- Aralik
iyilestiriimesine yonelik olarak Ekibi, Bolim egitim araglari, 2023
Kalite yapilacak ¢aligmalar Baskanlari egitim materyali
6 higmal
Cahgmalan | payiiite akademik ve idari . .
; : . Dekan, Dekan Yrd., |Insan gucd, Evlil 2023
personeline kalite calismalari ile o . o y
pT o BYT, Birim Kalite bilgisayar, yazici,
ilgili kalite ekibi tarafindan S o
2 . Ekibi, B6lim egitim araclari, Kasim 2023
bilgilendirme ¢alismalarinin 2 .
Baskanlari egitim materyali
yaplimasi
- Insan giici, Ekim 2023
7 Bilimsel 5. Uluslararasi Sosyal Bilimler rabbtial bilgisayar, yazicl,
Toplantilar Kongresi Yardimcilari, Kongre egitim araclar,
diizenleme kurulu o . Kasim 2023
egitim materyali

Not: Bu planlama konusunda olasi riskler, birim risk analizi ¢alismalari dokiimanina uygun olarak ybnetilecektir.

Form No: F13/ BAYU/01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.




Giincelleme Tarihi: 07.09.2023

2024 YILI GALISMA PROGRAMI VE iZLEME FORMU

Sayfa No: 5/5

Birim / Boliim: Egitim Fakiiltesi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
BYT DEKAN YARDIMCISI DEKAN

Form No: F13/ BAYU/01

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.



