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F1 VE F2 FORMLARININ HAZIRLANMASI ALT SURECI

IS AKIS SEMASI

Ekb((ijgr;sel(()a (:?I;:Z:T__rf (ﬁgrlr;g;l;;lgnh Bolim sekreteri kendisine F1 Formlari ile 6gretim elemanin

s, [F2 ol Bl sl ulagan formlarl haftalik ders v Bf)li.ir.n baskani tarafindan
her zllym Y programi ile karsl@as_‘urarak » incelenerek 1.mza.1ar.1d1ktan sonra, F2
clemanlar tarafindan hatasiz kontrol eder ve bilgisayar formla{l ile b1r111.<.te tal}akkuk

doldurularak boliim baskanina verilir CLERT DR Rl ateonicy

Tahakkuk sefi, F1 ve F2 formlarinin
haftalik ders programi ve fakiilte
yonetim kurulun kararina uygun

hazirlanip hazirlanmadigini kontrol
eder

Hatalar

du.zel.tl.lm?k“ lizere Evet
ilgili boliime

F1ve F2
Formlarinda hata
var mi1?

gonderilir
Hayir
F1 formlart Ucretlendirme ¢alismalarina
dekan,F2 formlari baslamadan her ay i¢in 6gretim
fakﬁ]‘te sekreteri elemanlarmin izin, rapor,

g ve dekan » gorevlendirme alip almadiklart
tarafindan arastirilir, F2 formlar1 kontrol
imzalanir edilir, birimlerden belgeleri

istenir.

v

Toplanan mevzuata uygunlugu
bakimindan uygunlugu bakimindan
kontrol edilen bilgiler’ Ek ders
ticreti hesaplama programi’na

Ek ders ticret bordrosu’ve

Odeme emri belgesi ve ‘Banka listesi’sinin g¢iktilari
ile ‘Odeme emri belgesi’

ekleri’Tahakkuk evraki
teslim listesi’ile strateji hazirlanarak gelistirme 1«

daire bagkanligia gorevlisi ve harcama
gonderilir yetkilisi tarafindan yiiklenir.
imzalanir

Banka 6deme
emri kendilerine
ulasmasindan en
geg iki giin sonra
» ilgililerin hesap
numaralarina ek

ders ticretleri

yatirilir

4
Strateji gelistirme daire
bagkanligmin ilgili birimde
evraklarin incelenmesinden sonra
o6deme gerceklestirecek bankaya
‘Banka ddeme disketi’ verilir veya
bilgiler elektronik ortamda
gonderilir
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