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GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:

[0 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

[J Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak,

[0 Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

0 Faaliyetlerini en iyi sekilde surdirebilmesi icin gerekli karar verme ve sorun ¢dézme niteliklerine
sahip olmak

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRi:

Genel sekreterlik

EN YAKIN GOZETiMi VE DENETIMi ALTINDAKiI PERSONEL:

Sube Midurd, Katiphaneci, Memur, Hizmetli,

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a)

b)

f)

9)
h)

)
K)

Kutuphane hizmetleri icin yeterli kadroyu olusturmada gerekli ¢alismalari yapmak, kituphanelere
atanacak veya gorevlendirilecek personel konusunda Rektorlige gorus bildirmek ve
Universitedeki kutiiphane personeli Uzerinde genel egitim ve denetim gorevini ylratmek.
Universitedeki akademik birimler araciligi ile yapilan istekleri g6z dniine alarak her yil yurtiginden
ve yurt disindan saglanacak kitap, sureli yayin, elektronik yayin, veri tabani, arag-gerec ve
benzeri materyal icin gerekli butce taslagini hazirlayip Rektorlige sunmak

Katiphanecilik alaninda yeni gelismeleri takip ederek degisen bilgi teknolojileri gergevesinde
kutiphane kullanicilarina yeni imkanlari sunmak,

Arac ve gereclerin en yeni teknoloji ile dizenli olarak yenilenmesini saglamak.

Teknik, bilisim, idari ve kullaniciya yonelik degisimleri izleyerek gelisen hizmetlerin denetimini
yapmak.

Merkez ve birim kutliphanelerinin esgudium ve is birligi icinde ¢alismalarini saglamak ve bu
amacla mesleki kurslar agmak, egitim programlari dizenlemek.

Gerektiginde kittphanecilik egitimi géren ddrencilere staj ve uygulama ¢alismalari yaptirmak.
Bibliyografya, tez ve sireli yayin veri tabanlari olusturarak bilimsel arastirmalari kolaylastirmak.
Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standartlasmasini saglamak ve denetimini yapmak,

Yurt icinde ve yurt disinda kitliphanecilik konularinda diizenlenen seminer ve konferanslari
Rektorlikge uygun goruldugu takdirde izlemek,

Gorev alanina giren hizmetler ile kiitiphane hizmetlerinin gerektirdigi diger calismalari yapmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KE Daire Baskani
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m) Kutuphane hizmetleri ile ilgili olarak yillik faaliyet raporu hazirlamak.
n) Belge — bilgi hizmetleri kapsaminda Ust yonetim tarafindan verilen goérevleri yuritmek.
0) Kalite Yonetim Sistemi’'ne (KYS) yonelik sorumluluklari yerine getirmek.

YETKILERI, SINIRLARI:

e Gorevlerini YOK, 657 sayili DMK, 2547 sayili Yiksekogretim kanunu ve BU’nin tabi oldugu diger
mevzuata goére yerine getirir.

e Gorevlerini mevzuat hukumleri, plan ve programlar, genel prensipler ve verilen direktifler
dogrultusunda tam ve zamaninda yerine getirmekle yukimludur.

e Gorevini yerine getirirken ve yetkilerini kullanirken sonuglarindan dolayi amirine karsi sorumludur.

o Gerekli gérdigi durumlarda personeline is verme, yonlendirme, yaptiklari igleri kontrol etme,
duzeltme, uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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