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|. STAJ SURESI VE STAJ DONEMLERI

Saglik Hizmetleri Meslek Yiksekokulu staj sureleri; 6gretim planlarina uygun olarak, staj yapacak
tim programlar icin toplamda 6 hafta (30 is giini) olacak sekilde yapilacaktir.

Ogrenciler staj yapilan isletmenin mesai saatlerine ve galisma diizenine uymak zorundadirlar.
Ancak s6z konusu igletme tarafindan stajdaki 6grencilere fazla mesai yaptirilamaz (staj yapan
ogrencilerin haftalik izin gunleri (cumartesi-pazar) olmasi esastir).

Staj tarihleri her yaz dénemi icin Saglik Hizmetleri Meslek Ylksekokulu Staj Komisyonu tarafindan
belirlenir ve ilan edilir. Staj basvurularinda belirlenen tarihlerin belirtiimesi gerekir.

Il. STAJ YAPAN OGRENCILERIN GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.

Anestezi Teknikerinin Gorev ve Sorumluluklari

Anestezide kullanilacak tum cihaz ve ekipmanlari kontrol eder ve anestezi uygulamasinahazirlar.
Merkezi gaz kaynaklarinin baglantilarinin dogru olup olmadigini, oksijen, azot protoksit tlplerinin
dolulugunu ve baglantilarini kontrol eder.

Uygulanacak anestezi yontemine gore gerekli ilag ve malzemeleri hazirlar.

Anestezi cihazindaki arizalari, anestezik maddelerle, anestezide kullanilan buttn yardimci ilag ve
malzeme ihtiyacini anesteziyoloji ve reanimasyon uzmanina zamaninda haber verir.

Anestezi uygulamalari ve monitdrizasyon icin hastayi hazirlar.

Anestezinin glvenli bir sekilde uygulanabilmesinde, surdurulebilmesinde ve sonlandiriimasinda
anesteziyoloji ve reanimasyon uzmanina yardimci olur.

Anestezi uygulamasinda hastaya iligskin anestezi kayitlarini tutar.

Hasta ve anestezi islemine ait takip bilgilerini anesteziyoloji ve reanimasyon uzmaniyla paylagir.
Anestezinin sonlandirilmasindan itibaren hastanin derlenme odasina guvenli bir sekilde teslim

edilmesine yardimci olur.

. Cocuk Geligsimcisinin Goérev ve Sorumluluklari

Anaokulu/egitim kurumu ile ilgili galisma planinin hazirlanmasi
Anaokulunun/egitim kurumunun incelenmesi (siniflar, oyun odasi, yemekhane, serbest aktivite

alanlari, yatakhane vb.)

Her bir anaokuluna/egditim kurumuna gitmeden 6nce teorik bilgiyle ilgili eksiklikleri giderme (¢cocuk
egitimi ve gelisim alanlari destegi, vb.)
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Okulda/egitim kurumunda calisan elemanlarla tanisma (Muadiar, Okul Oncesi Ogretmeni, Aile
Danismani, psikolog, cocuk gelisimcisi ve egitimcisi, hizmetli, asci, blro gorevlisi ve diger personel)
Okula/egitim kurumuna ne tir ¢ocuklarin ve bireylerin kabul edildigi, ka¢ kisinin bulundugu, faaliyet
gunleri ve ortalama faaliyet surelerini 6grenme

Okuldaki/egitim kurumundaki biro, siniflar, oyun salonu, etkinlik atdlyesi, bahge, yatakhane,
yemekhane, tuvalet, banyo ve diger odalarin yerini 6grenme

Okulda/egitim kurumunda calisan elemanlarin galisma dizenlerini 6grenme: Okul Oncesi
Ogretmeninin calisma saatleri, etkinlik saatleri, gelisim ve rehabilitasyon programlari, gelisim
alanlari egitim programi, gérev dagilimlari, diger personelin ¢galisma dizeni (6gretmen, madar vb.)
Okulda/egitim kurumunda uygulanan egitim programlari ve hizmet alanlarini 6grenme:0-6 yas
¢ocuklarina verilen egitim ve okulda yapilan calismalar, engelli ¢ocuklara verilen egitim ve
anaokulunda yapilan ¢alismalar

Dikkat eksikligi, hiperaktivite bozuklugu, yaygin gelisimsel bozukluk, 6zgul 6grenme guglugu, okul
uyum problemleri olan bireylere hizmet verilen egitim/uygulama merkezlerinde yapilan galismalar
Okulda/ egitim kurumunda kullanilan form, dosya ve defterleri 6grenme: Gdzlem, toplanti, istem,
malzeme, aile katilimlari, gezi, projeksiyon, konsultasyon vb.

Okulda/ egitim kurumunda kullanilan malzemeleri 6grenme: Kitaplar, oyuncaklar, masalar, dolaplar,
tahtalar, oyuncaklar, kitaplar, Legolar, kirtasiye malzemeleri, bakim malzemeleri, vb. malzemeler
Ozel Egitime Gereksinim duyan gocuklarin egitim programlarinin hazirlanmasi; bireysel egitim

planinin gézlenmesi ve hazirlanmasi.

. Eczane Teknikerinin Gorev ve Sorumluluklari

Eczanede sunulan receteli ve recgetesiz ilag, tibbi Griin, kozmetik mistahzar, tibbi malzeme ve
saglikla ilgili diger Grtnlerin temininde, saklanmasinda ve sunulmasinda gorev alir.

Bu drinlerin son kullanma tarihlerini ve stok kontrollerini yapar; eksikleri tespit eder ve uygun bir
sekilde depolanmalari ile kayitlarinin tutulmasi konusunda gérev alir.

Eczanede bulunan cihazlarin ve eczane laboratuvarinin bakimini yapar ve iglerligini saglar.
Eczanenin idari ve mali surecleriyle ilgili eczaci tarafindan verilen gorevleri yerine getirir.
Eczane hizmetleri programi stajyer égrencisi yaz staji sirecinde; bahsi gegen yasa ve

yonetmelikler cercevesinde tanimlanan eczane teknikerinin gérev ve sorumluluklarini
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deneyimleyecek, ayrica eczane mesul midurl ve eczane personeline asagida belirtilen konularda
yardimci olacak ve mesleki uygulama pratigi kazanacaktir.

Eczane hizmetleri alanindaki uygulamalari iceren ders notlari ve arag-gereclerini, gorsel ve nesnel
kaynaklarla desteklenen kuramsal ve uygulamali derslerden edindigi bilgileri mesleki olarak
degerlendirmek ve uygulamak,

Eczacidan is talimati alarak, is¢i saglhgi ve guvenligine iligkin dnlemler almak,
ilag/Itriyat/Kozmetik/Mistahzar/Medikal Malzeme eksiklerinin  tespit edilmesine, eczacinin
direktifleri dogrultusunda dizenlemesine yardimci olmak,

Olgl ve tarti aletlerinin periyodik muayenesinin yapilmasina yardimci olmak,

Her aksam eczane kapanirken "Ndbetci Eczane" bilgisini eczanenin vatandaslara gorinen
boéliminde ilan edilmesinde goérev almak,

Eczaneye gelen misteriyi karsilamak, gerekli durumlarda yapilacak ilk yardim konusunda eczaciya
yardimci olmak,

Eczanenin laboratuvar bdoliminde kullanilan malzemenin temizliginin ve gerektiginde
sterilizasyonunun yapilmasi konusunda yardimci olmak,

Kisiye 6zel majistral ilaclarin hazirlanmasi s6z konusu oldugunda gerekli madde ve malzemelerin
hazirlanma surecine yardimci olmak,

Eczanede kullanilan her tiirlii maddenin son kullanma tarihlerini periyodik olarak kontrol edilmesine
ve eczaneye yeni giren malzemelerin fiyatlarini yasal kar oranini da dikkate alarak Eczaci ile birlikte
belirlenmesine yardimci olmak,

Kontroli eczaci tarafindan vyapilan regetelerin kapsami igindeki ilaglarin banko Uzerine
¢ikariimasina yardimci olmak,

Eczaneye ait her tirll fatura iglemlerini 6grenmexk,

Eczane is ve islemleri ile ilgili bilgisayar programi ve POS cihazi kullaniimasi sirecini
deneyimlemek,

Eczanede galisan yardimci elemanlar arasindaki is bolimunu deneyimlemek,

Provizyon sistemine regetelerin kaydinin yapilmasinda yardimci olmak,

Recetelerin kayit defterine kaydedilmesine yardimci olmak,

Takip edilmesi gereken ilaglarla ilgili regetelerin kaydinin tutulmasina yardimci olmak,

Eczanede bulunan belgelerin arsivini dizenlenmesi surecini 6grenmek,

Eczanenin temizlik, dizen ve intizami konusunda eczane personeline yardimci olmak,
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. Tibbi Sekreterin Gorev ve Sorumluluklari
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Alani ile ilgili bilgi, beceri ve yetkinlikleri yasam boyu égrenme bilinciyle gincelleyip kendini kisisel
ve mesleki olarak gelistirmek icin gerekli programlara, mesleki hizmet ici egitim faaliyetlerine ve
diger ¢alismalara katilmanin énemini kavramak.

. ik ve Acil Yardim Saglik Teknikerinin Gérev ve Sorumluluklari

Acil yardim durumunda hem hastayl hem de kendisini psikolojik ve sosyal agidan korumak igin
gerekili bilgi ve beceriyi kullanir.

Uygulamalarda karsilagilan ve dngorilemeyen karmasik sorunlari ¢ézmek igin ekip icerisinde yer
alarak kalite yonetimi ve sureglerine uygun davranir ve gerektiginde bireysel sorumluluk tstlenir.
Alani ile ilgili verilerin toplanmasi, yorumlanmasi, uygulanmasi ve sonuglarinin duyurulmasi
asamalarinda toplumsal, bilimsel, kiiltiirel ve etik degerlere uygun hareket eder.

Acil hasta ve yaraliya miidahale sirasinda goérev, hak ve sorumluluklari ile ilgili yasa, yénetmelik ve
mevzuata uygun hareket eder, mevzuatin belirttigi akis cgizelgelerini uygular.

Ani hastalanma veya yaralanma durumlarinda olay yerine hizla ulasarak, varsa doktor ile birlikte
durumu degerlendirir, gerekiyorsa ilk midahaleyi yapar ve dogru ydntemlerle acil servise naklini
saglar.

Hastaya ve hastaligin 6zelliklerine uygun ilaglari hazirlayip uygular.

Hasta ile ilgili gerekli kayitlari usuline uygun sekilde tutar.

ilk ve Acil Yardim alaninin gerektirdigi bilgisayar yazilimlari ile birlikte bilgi ve iletisim teknolojilerini
basariyla kullanir.

. Optisyenlerin Gérev ve Sorumluluklari

Uzman tabip tarafindan verilen regetelerde yazili numarali gézliik camlarinin, her tirlt lenslerin,
optik gdrme gereglerinin ve gozluk ¢ercevelerinin hastaya sunulmasini saglar.

Standartlara uygun olarak gozluk montaji yapar, onarir, tespitini saglar ve kiginin kullanimina uyguni
haline getirir.

Optik gereg kullanicilarina ve hastalara ait kayitlari tutar ve gerektiginde ilgili kurumlara verir.
Optisyenlik yaptiklari surece muesseselerinde bagka bir ig yapamaz ve muesseselerini

muayenehane gibi kullandiramazlar.

Saglik kurum ve kuruluglarinda, saglik hizmet sunumunun devamlilidi esasi ile tibbi is ve
islemlerin gerektirdigi haberlesme ve yazigsma hizmetlerini yarutar.

Saglik kurum ve kuruluslarinda randevu hizmetlerini ve hasta kabul igslemlerini yapar.
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e Hastaya ait tibbi ve idari kayitlari tutar, elektronik ve/veya sesli ortamlara kayit edilen tibbi verileri
tibbi belgelere donusturdr.

e Hasta dosyalarini ve gerekli gorilen diger belge ve raporlari dosyalar, argivieme ve hizmete
sunma iglemlerini yarutar.

¢ Belirlenen siniflandirma ve kodlama sistemlerine gore klinik kodlama iglemlerini yapar.

o Tibbi istatistikler ile ilgili verileri derleyerek sonuglarini Ust yénetime raporlar.

e Hasta dosyalari arsivinin kurulum ve isleyisinde gorev alir.

e Hasta dosyalarindaki eksikliklerin giderilmesini saglar.

e Hastanin taburcu ve transfer islemlerini yapar, kurumlar arasi iletisimi saglar.

7. Tibbi Laboratuvar Teknikerinin Gorev ve Sorumluluklari

e Laboratuvarina numune kabul birimlerinde numuneyi kabul eder. Numunelerin analizi igin 6n
hazirhdini yapar.

e Laboratuvari bagvuran kigilerden usuliine uygun olarak klinik érnekleri alir.

e Kan alma Unitesinde, kan alma islemini yapar.

¢ Acil olan testleri ayirarak ¢alisir ve muhafazasi gerekenleri usuliine gére ayirir, saklar.

e Red kriterlerine gbére red edilmesi gereken odrnekleri red ederek yeni 6rnek ister. Durumu,
laboratuvar uzmani, 6érnegi génderen hemsire ve/veya hekime bildirir.

e Laboratuvar arag-gereclerini kullanarak hekim tarafindan istenilen deney, test ve analizleri yapar,
bulgularini rapor haline getirerek onaya sunar, ¢ikan panik degerleri laboratuvar uzmanina ve/veya
ilgili klinik hekimine ve/veya hemsgiresine bildirilir.

e Internal ve eksternal kalite kontrol calismalarini yapar, kayit altina alir. islem sirasindaki
gbzlemlerini kalite galismalari dogrultusunda formlara kaydeder.

e Laboratuvar istatistik calismalari, malzeme ve kit sayimi ile miad kontrollerini yapar, kayit altina alir.

e Laboratuvar arag- gereglerinin temizlik ve dezenfeksiyonunu saglar.

e Laboratuvarina test cihazlari ve araglarinin, ginlik bakimini ve kullanim Oncesi kalibrasyon
kontrollerini yapar.

e Dekontaminasyon islemlerini ve atiklarin glvenli bir sekilde bertaraf edilmesini saglar.

o Tibbilaboratuvar ve patoloji teknikeri tibbi laboratuvar teknisyeninin gorev, yetki ve sorumluluklarina
ilave olarak;
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Patoloji laboratuvarina gelen doku, sivi, yayma ve ince igne aspirasyonu orneklerinin kayit ve
kabuliinu, fizyolojik ve anatomik Ozelliklerine gére fiksasyonunu yapar. Fiksasyonda kullanilan
solisyonlarin gerekli kimyasal hesaplama, 6lgim ve tartimlarini yapar ve hazirlar.

Kemik, dis, tendon gibi dokularin dekalsifikasyonlarini yapar ve dekalsifikasyon ajanlarini kimyasal
hesaplama, tartim ve 6lglimlerle hazirlar.

Alndigi gibi gdnderilen sivi érneklerin hiicresellik dederlendirmesini yapar, dogrudan yayma veya
sitosantriflij sistemlerini uygular, karar veremedigi durumlarda uzman hekime danisir.
Makroskopik calismaya aktif olarak katilir. Doku takibini otomatik makine ve/veya elle yapar. Doku
takibinden ¢ikan parcalari blok haline getirir.

istenen kalinlik ve dzellikte kesit alir. Preparatin hekim tarafindan éngérilen veya rutin yéntemler
ile boyama iglemlerini yapar. Suregcte kullanilan temel boya ¢ézeltilerini hazirlar, kontrollerini yapar.
Preparatlari istek formlari ile birlikte sorumlu patoloda teslim eder. Preparat ve bloklari kayit altina
alir ve arsivler.

Taze doku ile galisilan alanda; enfeksiyon kontrolind yapar, givenli calisma ortami saglar, taze
doku oOrneklerinden dokundurma, ezme, dondurma (frozen Kkesiti) preparatlarinin fiksasyon,
boyama, kapatma ve teslim islemlerini yapar.

Histokimyasal ve immunhistokimyasal boyama sistemleri icin boya c¢ozeltilerini ve antikorlari
hazirlar, uygun ydntemlerle boyama islemini uygular. Boyama sonunda mikroskobik kontrollerini
yapar, hata varsa kaynagini saptar, sorunu ¢dzer ve kayit altina alir.

Mikroskop, doku takibi cihazi, boyama cihazi ve mikrotomun gunlik ve haftalik bakimi, temizligi ile
kalibrasyonunu yapar.

. Yash Bakimi Saglk Teknikerinin Gorev ve Sorumluluklari

Fiziksel, ruhsal ve sosyal ydnden bakim gereksinimlerini degerlendirir. Gunlik yagsam
aktivitelerinin korunmasini, surdirulmesini ve en ust duzeyde kullaniimasini destekler.

Diyetisyen tarafindan dnerilen beslenme programina uygun olarak besler, kilo takibi yapar ve
degisiklikleri saglik ekibi Uyeleri ile degerlendirilir.

Yasam alanini kaza riski ve guvenlik yoninden degerlendirir, gerekli dizenlemelerin yapilmasini
saglar.

Saglik ekibi tarafindan planlanan tibbi bakimi takip eder, tibbi bakimin uygulanmasina yénelik
problem tespit etmesi halinde saglik meslek mensubuna durumu iletir.
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e Agiz ve dis bakimi gibi glnlUk kisisel bakima yardimci olur. Yataga bagdimli olma, hastalik veya
engellilik nedenli bagimlilik durumlarinda kisisel bakim ve temizlik uygulamalarini yerine getirir.

e Saglik hizmetlerine ulagmasina yardimci olur gereginde refakat eder.

e Bakim veren aile Uyelerini destekler.

e stismardan korur, aileyi ve gerekli durumlarda ilgili kurumlari bu konuda bilgilendirir.

e Sosyal aktivitelere yonlendirir ve katimini destekler, saglikl bir iletisim icin her tirlG imkan ve bilgiyi
kullanarak yardimci olur.

e Yaslilarin psikolojik ve sosyolojik sorunlarini temel dizeydeki bilgi ve becerilerini kullanarak
tanimlayabilir ve yaslilarda rehabilitasyonun uygulanmasi icin temel dizeyde etkinlikler planlayip

uygulayabilme becerileri kazanir. Bu sorunlara gerekli bakimi verir.

Ill. STAJ YERLERI

Anestezi teknikeri 6grencileri; Blunyesinde cerrahi branglar, ameliyathane, anestezi uzmani bulunan
Saglhk Bakanligr'na bagli devlet, 6zel ve Universite hastanelerinde stajlarini yapabilirler.

Cocuk Geligsimi Programi 6grencileri; Cocuk Gelisimi Programi konu ve yeterliliklerini kapsayan kamu
ve Ozel kurumlarda (anaokullari, kregler, 6zel egitim ve rehabilitasyon merkezleri, okul dncesi egitim
kurumlari) stajlarini yapabilirler.

Eczane Hizmetleri Programi 6grencileri; Kamu ve 6zel saghk kurumlarina ait hastane eczanelerinde,
mesleki disiplin sugu islememis, etik ve deontolojik kurallara uyan, Sosyal Givenlik Kurumu (SGK) ile
sdzlesmesi olan, fesih ve ceza almamis, tercihen nobet tutan eczacilara ait serbest eczanelerde, ecza
depolarinda yaz stajlarini yapabilirler.

ilk ve Acil Yardim Programi dgrencileri; Saglik Bakanligrna bagh bulunan devlet, 6zel ve lniversite
hastaneleri, Acil Yardim istasyonlari ve Ambulanslari, 6zel ambulans sirketlerinde stajlarini yapabilirler.
Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik Programi 6grencileri; Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik
Programi konu ve yeterliliklerini kapsayan Saglik Bakanlidr'na bagh bulunan devlet, 6zel ve universite
hastanelerinde stajlarini yapabilirler.

Tibbi Laboratuvar Teknikleri Programi 6grencileri; Saglik Bakanhgr’na bagl bulunan devlet, 6zel ve
Universite hastanelerinin Tibbi Mikrobiyoloji, Tibbi Biyokimya, Genel Laboratuvarlar, Halk Saghgi
Laboratuvarlarinda stajlarini yapabilirler.

Yash Bakim Programi 6grencileri; Saglik Bakanligr’na bagl yogun bakim uniteleri veya palyatif bakim

uniteleri bulunan devlet, 6zel ve Universite hastanelerinde, Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligrna
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bagli huzurevi, bakimevi, gundizli bakimevi, rehabilitasyon merkezi, geriatri ve palyatif bakim

merkezlerinde, kurumlarin evde bakim hizmeti veren birimlerinde stajlarini yapabilirler.

IV. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI

Ogrenci zorunlu staj esnasinda staj formlarindan olusan bir staj dosyas| hazirlar. Staj dosyasinin igerigi,
yaptiklari islerle ilgili bilgi ve (6rnek) belgelerden olusur. Ogrenciler glnlik olarak yaptiklari isleri agiklayici
bir sekilde raporlarinda géstermelidir.

Staj dosyasinin hazirlanmasi sirasinda asadidaki kurallara dikkat edilir;

1. Staj uygulamasinin yapildigi her glin i¢in en az bir sayfa (Staj Rehberi icinde bir 6rnegi verilen Gunluk
Faaliyet Raporu formatinda) rapor yazilmalidir. Raporda, staj yapilan kurumda égrencinin Ustlendigi gorev
ve sorumluluklar detayli olarak belirtiimelidir. Her gline ait Ginlik Faaliyet Rapor sayfasinin en altinda
gergeve igine alinmis bir onay kutucugu yer alir. Bu onay kutucugu muhakkak staj sorumlusuna
imzalatilarak onaylatiimaldir.

2. Staj yapilan birimlerde (mumkinse/gerekliyse) gérev basindaki fotograflar o gunkl faaliyet raporuna
eklenebilir.

3. Raporlar, bilgisayar ortaminda kelime islemci programinda hazirlanmalidir.

4. Yazim formati Arial yazi tipinde 11 punto buyukligunde ve yazilar her iki yana yasli olmahdir.

5. Formlar onaylatildiktan sonra Staj Dosyasi haline getirilerek staj yaptigi kurum ya da 6grenci tarafindan

posta ya da bizzat danigmana teslim edilmelidir.

V. SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU STAJ FORMLARI
e Zorunlu Staj Dosyasi Kapak Sayfasi Formu
e Gunlik Faaliyet Raporu Formu
e Ogrenci Staj Uygulama Formu
o Staj Dosyasi Degerlendirme Formu
¢ Igyeri Devam Durumunu Gosterir Cizelge Formu

e Igyeri Degerlendirme Formu
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