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BAYBURT UNIVERSITESI
IKTiSADI VE IDARI BILIMLER FAKULTESI
ISTEGE BAGLI STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amacg

Madde 1 - (1) Bu yonergenin amaci, Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi
Ogrencilerinin istege bagh staj uygulama esaslarinin diizenlenmesi ¢ergevesinde, uyulmasi gereken
temel ilkelerin planlanmasi, denetlenmesi ile degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar
belirlemektir.

Kapsam
Madde 2 — (1) Bu yonerge, Bayburt Universitesi iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi’nde egitim ve
Ogretim goren 0grencilere uygulanir.

Dayanak
Madde 3 — (1) Bu yonerge, 5510 sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu” 5.
maddesi ve 3308 sayilit Mesleki Egitim Kanunu geregince hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4 — (1) Bu yonergede gegen;

a) Boliim: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliimlerini,

b) Boliim Baskanligi: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Boliim Baskanliklarini,
¢) Dekan: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanini,

¢) Dekanlik: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligini,

d) Fakiilte: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesini,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Y&netim
Kurulunu,

f) Fakiilte Staj Komisyonu: Dekan tarafindan atanacak ii¢ kisilik Fakiilte staj islemlerinde en yetkili
komisyonu,

g) Ogrenci: Bayburt Universitesi Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Ogrencilerini,

g) (Miilga: Sen. 16/11/2022-172/16)

g) Saglk Kiiltir ve Spor Daire Baskanligi: Bayburt Universitesi Saghk Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligini,

h) Senato: Bayburt Universitesi Senatosunu,

1) Staj Dosyas1: Staj dosyasini ve ekli listedeki tiim formlari,

i) Staj Yonergesi: Bayburt Universitesi iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi istege bagl staj
yonergesini,

j) Takvim: Staj siirelerini kapsayan staj takvimini ifade eder.

k) Staj Koordinatorii: Istege bagl staj ¢alismalar1 dogrultusunda staj yapan dgrenciye, is ya da gorev
veren ve onu denetleyen kisi,

) Universite: Bayburt Universitesini.

IKINCI BOLUM
Istege Bagh Stajla Tlgili islemler

Fakiilte Staj Komisyonu ve Gorevleri
Madde 5 — (1) Fakiilte Staj Komisyonu’nun 6zellikleri ve gorevleri sunlardir:



a) Fakiilte Staj Komisyonu; Dekan tarafindan atanacak ii¢ kisilik Fakiilte staj islemlerinde en yetkili
komisyondur.

b) Fakiilte Staj Komisyonu iiyelerinin gorev siiresi 3 yildir.

c) Istege bagl staj yonergesi; Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan diizenlenir, denetlenir ve uygulanr.
¢) Fakiilte Staj Komisyonu; staja iligskin faaliyetleri organize eder, koordinasyonunu saglar ve staj
belgelerini inceler.

d) Fakiilte Staj Komisyonu, staj takviminde belirlenmis olan staj ¢alismalarina yonelik is ve islemleri
planlanmak, denetlemek ve belirlenmis siire igerisinde sonuglandirilmast i¢in gerekli onlemleri
almakla yiikiimliidiir.

e) Fakiilte Staj Komisyonu, 6grencilerin staj taleplerini degerlendirerek uygunluguna karar vermekle
yiktiimliidiir.

f) Staj caligmalar1 sonrasinda staja iligkin staj dosyalarini inceler ve degerlendirir.

g) Fakiilte Staj Komisyonu’nun stajlar konusundaki kararlar1 iiye tam sayisinin ¢ogunluguna gore
alinir.

Istege Bagh Staj Esaslar1

Madde 6 — (1)

a) Staj calismalari; istege bagli olup, 6grencinin is tecriibesi kazanmasi, uygulama yeteneklerini
gelistirmesi ve calisma hayatina uyum saglamasina yonelik olarak degerlendirilir ve yapilan stajlar
ders yiikiinden sayilmaz.

b) Egitim-Ogretim miifredatinda yer alan bir derse iliskin uygulamalar ve egitim ve 6gretim donemi
icinde yapilan seminer ¢aligmalar1 staj olarak kabul edilmez.

Staj Zamam ve Siiresi

Madde 7 - (1)

a) Staj siiresi, 20 is giiniidiir. Ogrenciler, dort (4) y1llik egitim-6gretim dénemi boyunca bir defa istege
bagli staj yapabilir.

b) Istege bagl staj, dordiincii (4.) yartyil tamamladiktan sonraki yaz donemlerinde ve giiz dSnemine
sarkmadan yapilir.

c) Resmi tatil ilan edilen giinlerde ve egitim-6gretimin devam ettigi donemlerde staj yapilamaz.

¢) Yaz Okulu olmasi durumunda, yaz okuluna kesin kayit yaptiran 6grenciler, yaz okulu siiresince
istege bagl staj yapamaz.

d) Istege bagli staj, ders yiikiinden sayilmaz ve mezuniyet i¢in gerekli kosullardan degildir.

e) Belirlenen staj siiresini basariyla tamamlayan 6grencilerin stajlarina iligkin bilgiler Not Durum
Belgesine islenir.

f) T.C. Cumhurbaskanligi Insan Kaynaklari Ofisi Baskanlhigi Ulusal Staj Programi kapsaminda
yapilacak istege bagli stajlar bu yonergenin 9. maddesinin (a), (b), (c), (¢) alt bentleri ¢ercevesinde
olmalidir.

Staj Yeri

Madde 8 — (1)

a) Ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen kamu veya ozel sektore ait
isletmelerde staj yapabilirler. Ancak uygun staj yeri bulma sorumlulugu tiimiiyle 6grenciye aittir.

b) Ogrenciler, istege bagh stajmi boliimii ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren ve Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan onaylanan kamu veya 6zel sektore ait bir isletmede yapmak zorundadir.

¢) Komisyon tarafindan istege bagli staj yapmasi onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja baslamak
zorundadir. Komisyonca uygun goriilmeyen is yerlerinde yapilacak ¢aligma, staj caligmasi olarak
kabul edilemez ve degerlendirmeye alinmaz.

¢) Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan dgrencilerin stajlari
gegersiz sayilir.

d) Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama ve bitis
tarihlerini i¢eren “Staj Basvuru Formu’nu doldurup imzalayarak, Boliim Baskanliina teslim eder.



Ogrencinin bagvurusu Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle
ilgili detayl bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.

Staja Devam Zorunlulugu

Madde 9 — (1) Istege bagl staj caligmalarinda en az %80 fiilen devam etmek zorunlulugu
bulunmaktadir. Gegerli bir mazeret bildirmeksizin ilgili kurali ihlal eden 6grencilerin staji kabul
edilmez.

Istege Bagh Staj Calismalarinin Izlenmesi ve Yonetimi

Madde 10 — (1)

a) Istege bagl staj calismalar1 dogrultusunda staj yapan dgrenciye, is ya da gorev veren ve onu
denetleyen kisi, is yeri staj koordinatoriidiir.

b) Istege baglh stajlar, Fakiilte Staj Komisyonu kararlar1 ¢ercevesinde, bu yonergeye ve is yerindeki
staj koordinatorii tarafindan belirlenen ¢aligma esaslarina uygun olarak yapilir.

Staj Belgeleri ve Basvuru

Madde 11 — (1) Ogrenci, staj basvurusunda ve staj siirecinde asagidaki belgeleri hazirlamak ve
tamamlanmasini izlemekle yiikiimliidiir.

a) Ogrenci Staj Basvuru Formu: Bolim Baskanligindan temin edilip dgrenci tarafindan
doldurulacak olan, 6grenciye ve stajin yapilacagi kuruma/kurulusa ait bilgilerin yer aldig1 formdur.
b) SGK ise Giris Bildirgesi: Staj yapacak dgrencinin (sigortalinin), Sosyal Giivenlik Kurumu’na
bildirilen ise baslama tarihini gosteren belgedir. Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1 tarafindan
hazirlanir ve B6lim Baskanlig1 tarafindan staj 6ncesinde 6grenciye verilir.

¢) Staj Devam Takip Cizelgesi: Ogrencinin devam durumunu gdsteren ve dgrenci tarafindan staj
yaptig1 her giin i¢in imzalanan cizelgedir.

¢) Kurum/Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu: Kurum/Kurulus Staj Yetkilisinin
Ogrencilerin staj siiresince yaptiklari ¢calismalar1 degerlendirmede kullandig: dlgiitlerin de yer aldigi
belgedir. Kurum/Kurulus Staj Yetkilisi tarafindan doldurularak kapali zarf i¢cinde Fakiilte Staj
Komisyonu’na teslim edilmek {izere staj bitiminde 6grenciye verilir ya da posta yoluyla Dekanliga
gonderilir.

d) Ogrenc1 Staj Defteri: Ogrencinin staj calismasini kapsayan rapordur.

e) Ogrenci Staj Degerlendirme Formu: Ogrencinin basarili/basarisiz olarak degerlendirildigi,
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan belgedir.

Staj Dosyasi, Formlar1 ve Belgeleri

Madde 12 — (1) Ogrencilerin istege bagl staj caligmalari siiresince staj koordinatdriiniin gézetim ve
denetiminde yaptig1 isleri, gerekli her tiirlii fotograf ve belge ile Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
belirtilen kriterler c¢ercevesinde belgeleyerek staj dosyast halinde diizenlemeleri ve staj
koordinatoriine onaylatmalar1 gerekmektedir.

a) Istege bagli stajim tamamlayan ogrencilerin isyeri yetkilisi tarafindan doldurulacak “Kurum
Kurulus Ogrenci Staj Degerlendirme Formu’’nu (agz1 kapali ve miihiirlii zarf icerisinde) ve 6grenci
tarafindan doldurulacak olan “Devam Takip Cizelgesi’’ ile “Ogrenci Staj Defteri’’ni posta ile veya
sahsen Boliim Bagkanligina ulastirmalar1 gerekmektedir.

b) Istege bagl staj sonunda, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan 6grencilerin staj dosyalari
incelenerek basarili/basarisiz olarak degerlendirilir. Alinan kararlar iiyeler tarafindan imzalandiktan
sonra staj dosyalar1 Boliim Baskanligina gonderilir.

C)(Degisik: Sen. 16.11.2022-172/16) Bolim Bagkanligi tarafindan Dekanliga sunulan staj
degerlendirme sonuglar1 Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanarak geregi yapilmak {izere
Fakiilte Staj Komisyonu Baskanina gonderilir.

¢) Istege bagl stajini basari ile tamamlayan dgrencilerin stajlarina iliskin bilgiler Not Durum
Belgesine islenir.



d) Boliimler tarafindan tasnif edilen istege bagli staj dosyalar1 Boliim Baskanlig1 tarafindan muhafaza
edilir.

Staj Calismalarimin Degerlendirilmesi

Madde 13 - (1)

a) Istege bagh staj dosyas1 ve belgeleri Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Fakiilte
Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde 6grencileri staj ¢alismalariyla ilgili olarak miilakata
cagirabilir.

b) Istege bagl staja iliskin staj dosyas1 ve belgeleri yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde gegerli mazereti
olmaksizin miilakata gelmeyen veya miilakatta basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj
caligmalari, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan tamamen veya kismen gecersiz sayilabilir.

c¢) Fakiilte Staj Komisyonu, 68rencilerin staj calismalarina iliskin degerlendirmelerini, en geg¢ staj
raporlarinin teslim edildigi tarihten itibaren bir ay iginde tamamlayarak sonuglarmi Boliim
Bagkanligi’na bildirmekle ytikiimliidiir.

¢) Staji kabul edilen 6grenciye; istegi halinde, Boliim Bagkanligi tarafindan staj yaptigina dair bir
belge verilir.

Basarimin Tespiti ve Degerlendirilmesi

Madde 14 — (1)

a) Fakiilte Staj Komisyonu, staj dosyasini inceledikten sonra dgrencinin notunu basarili ya da
basarisiz olarak belirtir. Komisyon, gerekli gordiigii durumlarda stajin sadece bir boliimiinii de kabul
edebilir

b) Istege baglh staj notu staj degerlendirme formu dikkate almarak belirlenir. Staj notu, isyeri staj
koordinatoriiniin takdir ettigi not ile Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan verilen notun aritmetik
ortalamasi gz Oniine alinarak hesaplanir. Ogrencilerin basarili sayilabilmesi igin not ortalamasimin 5
tam not lizerinden en az 3 olmasi gerekir. Degerlendirme Sonucu dgrencinin durumu “basarili” ya da
“basarisiz” olarak belirtilir.

SGK Primlerinin Odenmesi

Madde 15 — (1) Bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda istege bagli stajin1 yapanlarin SGK primleri
(Is kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortasi) Universite tarafindan mevcut yasal mevzuat kapsaminda
Odenir. SGK girislerinin yapilabilmesi ve primlerin zamaninda ddenebilmesi icin staj dilekgesi ve
isyeri kabul evrakinin staj baslangig tarihinden iig is giinii once Boliim Baskanligina teslim edilmesi
gerekmektedir.

Istege Bagh Staj Yapan Ogrencinin Sorumlulugu ve Yiikiimliiliigii

Madde 16 — (1)

a) Ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilen staj yerlerine gitmek zorundadir.
Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen bir mazereti olmaksizin staj yerine gitmeyen veya
mazeretini kanitlamayan 6grencinin bir sonraki donemde istege bagl staj bagvurusu kabul edilmez.
Fakiilte Staj Komisyonu’nun onay1 olmadikca staj yeri degistirilemez.

b) Istege bagh staj caligmalari siiresince her &grenci, staj yaptigi isyerinin calisma diizeni ve
disiplinine uymak, is saghig1 ve giivenligi kurallarina riayet etmek ve isyerinde kullandig: her tiirlii
mekan, alet, malzeme, makine, arag¢ ve gereclere 6zen gostermekle yiikiimliidiir. Bu yiikiimliiliiklerin
yerine getirmemesinden dogacak her tiirli sorumluluk O6grenciye aittir. Ayrica gerekli
yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen 6grenci hakkinda Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi uyarinca iglem yapilir.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 17 — (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; diger ilgili mevzuat hiikiimleri, Senato
ve Fakiilte Yonetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yirirlik

Madde 18 - (1) Bu staj yonergesi Bayburt Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi tarihte
yiirlirliige girer.

Yiiriitme
Madde 19 — (1) Bu staj yonergesini Bayburt Universitesi Rektorii yiiritiir.

Yapilan Degisikligin Kabul Edildigi Senato’nun

Tarihi Sayisi
16/11/2022 172/16




