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Microsoft Team nedir?

Microsoft uygulamalarimi bir platformda toplayan dijital bir aractir. Bu arag¢ sayesinde
egitimciler ekipler olusturup, canli dersler gergeklestirebilir, olusturulan profesyonel
o0grenme topluluklarinda yer alabilir.

Uyelik
Asagidaki adimlar takip ederek tiyelik bilgilerinize ulasabilirsiniz:

e https://sorgula.bayburt.edu.tr/ adresine giriniz.

e Giris bash@ altindaki | Ogrenci Paneli | diigmesine tiklayiniz.

e Acilan sayfadaki metin kutusuna TC Kimlik Numaranizi girip Sorgula
diigmesine tiklayiniz.

e Busize gereken tuyelik bilgilerini verecektir.

Eposta Ogrenme Paneli

TC Kimlik Numaraniz

v

Kullanici Bilgileriniz



https://sorgula.bayburt.edu.tr/ogrenci
https://sorgula.bayburt.edu.tr/

Kurulum

Asagidaki adimlari takip ederek Microsoft Teams programini kurabilirsiniz:

e https://www.office.com/ adresine giriniz.

e Ekrandaki Oturum acin digmesine tiklayiniz.
e Gelen ekranda Sorgulama ekraninda size verilen ******@stu.bayburt.edu.tr
seklindeki mail adresini girip ileri diigmesine tiklayiniz.

e Parola ekraninda ise TC Kimlik Numaranizin ilk 6 hanesine ek olarak .Bu
karakterlerini ekleyiniz ( Orn:123456.Bu )

o

Office, artik
Microsoft 365

Yepyeni Microsoft 365, favori uygulamalarinizi tek bir yerde -

olusturmaniza, paylasmaniza ve ortak calisma yapmaniza
olanak tanir e

Microsoft 365 licretsiz siirlimiine kaydolun >

Girig
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Olustur
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Igerigim
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Uygulama...

Outlook

B | &

Word

e Giris sayfasindaki Teams diigmesine tiklayiniz.

e Bu ekram1 kullanarak toplantilarinizi yapabilirsiniz. Ancak
bilgisayariniza kurarak kullanmak isterseniz ekranin sol alt késesindeki

E;Ig

Masaiistii uygulamasiniindirin diigmesine tiklayiniz.

e Isletim sisteminize bagl olarak Teams windows x64.exe isimli bir dosya
bilgisayariniza inecektir. Indirdiginiz dosyayi calistirarak kurulumu
cihazinizda baslatabilirsiniz. Uygulamanin masaiistiinde kurulmasi
yapacaginiz islemlerde daha iyi performans ile ¢calismasini saglayacaktir.


https://www.office.com/
https://www.office.com/login?es=Click&ru=%2F
https://statics.teams.cdn.office.net/production-windows-x64/1.3.00.8663/Teams_windows_x64.exe

Mobil cihazinizda Microsoft Teams uygulamasini kullanmak i¢in Mobil Cihaziniz icin
Indirin diigmesine tiklayiniz. Indirme baglantisin1 almak icin gelen sayfaya e- posta
adresinizi girmeniz yeterlidir. Uygulamanin mobil cihaziniza kurulmasi anlik olarak

ekiplerde yapilan islemleri takip etmenizi saglayacaktir.
Uygulamay1 cihaziniza kurduktan sonra gelen kullanici giris ekranina yukarida size
verilen tliyelik bilgilerini giriniz.

is, okul veya Microsoft
hesabinizi girin.

R @stu.bayburt.edu.tr

Microsoft hesabinin bilgisayarinizda acik kalmasini ve her kullanimda parola girmemek
icin Kurulusumun cihazimi yénetmesine izin ver kutusunu secili birakiniz. Eger bunu
istemiyorsaniz kutunun secimini iptal ediniz.

Cihazinizda her yerde bu hesabi kullanin

Windows hesabinizi hatirlar ve uygulamalarda ve web sitelerinde oturum acmayi
kolaylastinr. Kurulugunuzun kaynaklarina erismek i¢in her seferinde parolanizi girmeniz
gerekmez. Telefonunuzda belirli ayarlarin yonetilmesine izin vermeniz gerekebilir.

D Kurulugumun cihazimi yonetmesine izin ver

Outlook Hesabi1

Bayburt Universitesine kayith her 6grenci https://sorgula.bayburt.edu.tr/
adresinden edindigi ******@stu.bayburt.edu.tr uzantih mail adresi ve sifre ile
kendilerine tanimlanan yeni bir mail adresine (Outlook) giris yapabilirler. Bu mail
adresi araciligiyla anlik olarak Microsoft Teams hesabina iliskin bildirimler mail

adresinize diismektedir.



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://outlook.live.com/owa/

B® Microsoft

Oturum acgin

e @stu.bayburt.ed u.tr{

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!

< C & outlook.office365.com/mail/inbox ® % W »O
Outlook £ Ara B B Q & o = ~%
W
. deneme2
Sl Yeni ileti 2 Tumano okundu olarak isaretle B Yarin 07:00
~  Sik Kullamilanlar © Odaklanmig Diger Filtre
£ Gelen Kutusu 31 ae Microsoft Teams
Microsoft Teams'de bir s 019 Pzt
B Gonderilmis Ogeler Microsoft Teams OSMAN sizi HERKES |

Ekibe Katilma

e Microsoft Teams programinda masaiistii uygulamasini kullanarak olusturulan ekibe
katilmak icin Ekipler meniisiinde Ekibe kodla katil kismina dersin 6gretim elemani
tarafindan size verilen Ekip kodunu girerek, olusturulan Ekibe kayit olabilirsiniz.

- Ekipler E.?',% 8& Ekip olustur veya bir ekibe katil

Sohbet Ekipleriniz

Ekipler

sds
| mw

@ger J P

Egitimde Robot

java programlama Uygulamalan

oo
oo

Uyygulamalar

Not: Dersi veren 6gretim elemani tarafindan ekibe eklendiginizde otomatik olarak
sinifa kaydedilmis olursunuz.



Canli Simif Etkinligine Katilma

e Canli sinif etkinligine katilmak icin kayit oldugunuz Ekibe giris yaparak Gonderiler
kisminda olusturulan Canli Sinif Etkinliginin iizerine tiklayarak katilabilirsiniz. Bu
ekranda kameray1 ve mikrofonu acip/kapatabilirsiniz. Simdi katil diigmesine tiklayiniz.

_Q_ < Tam ekipler
Etkandik
) :
Sohbet Jp
son
w
java programlama
e Girig sayfasi
Sinif Not Defteri
Odevler
Notlar
Uygulamalar Reflect
Insights
Kanallar
monal

Genel Génderiler Dosyalar + o @®

Sinif Not Defterini ayarla

ABDULKADIR KARA 11:07

AK Toplanti planland
amm  (baghk yok)
a Her Cargamba guini gergeklegiyor, baglangig 11:30
</ Yanitla
h "General” kanalindaki toplanti sona erdi: 31 dk. 54 sn. A

Katilim raporu
Katilim raporunu indirmek igin buraya tiklayin

Sunun igin ses ve gortnti ayarlarinizi secin:

General

% ©) ¢ @D 33 PC Mikrofon... ~ Simdi katil

Diger katilma secenekleri

cIx Sesi kapat (=] Oda ekle



e Simdi Katil diigmesine tiklanarak girilen gériismedeki mentide(asagida) video
konferansa iliskin bilgiler yer almaktadir.

Goriismeyi Gster/Gizle Katilimcilari Goster, Elinizi Kaldirin

N\

™ Aynl | v

Kamera Mikrofon Paylag

Video Konferans Kamerayi Ag, Sesi Kapat, Paylas, Toplantidan Ayril
Suresi

e Katildigimiz Ekibe iliskin paylasilan kaynaklara Dosyalar sekmesinden
ulasabilirsiniz. Ayn1 sekmede Yeni, Karsiya Yiikle (Kaynak ekleme), Baglantiy1
Kopyala, indir seceneklerinden uygun olani secebilirsiniz.

Q < Tam ekipler 1__ Genel Gonderiler Dosyalar [ Toplanti Yapin

Etianlik

B T Kargiya Yukle ~ [ Kilavuz gérinimande dizenle 2 Paylag D = TumBelgeler v ¥ @
Sohb: |

@ Baglantiyr kapyala
W Belgeler » General SEntTORy
Eipler ~
Egitimde Robot Uygulamalan - == Eitle
8 O Ad~ Degistirme Degi de
4 Indir
e Girig sayfasi
7 E} Teams_Ogrenci_Klavuzu_Guncel.pdf Birkag saniye énce ABC £ OneDrive'a kisayal ekle
Simif Not Defteri
el @ SharePoint'te Ag
Notlar —+ Bulut Depolama Ekle
Ugasma g oo
Insights
Kanallar
Genel

Ogrenci Not Defteri

o Not defteri olusturmak icin Sinif Not defteri sekmesini tiklayiniz.

()\ —

;:{;}n < Tam ekipler m Sinif Not Defteri 2 C®
29»_ l Dosya Girig Ekle Gizim Géruniim Yardim Q' Yapmak istediginizi burayaya  Tarayicida A¢ v 4 Gorantlleme
| Egitimde Robot Uygulamalan - [ . L
& Sinif Not Defteri'ne hos geldiniz
Baavier . s p
Odevier OneNote Sinif Not Defteri'niz, ttim sinifin metin, resim, el yazisi not, ek, baglanti, ses, video ve
Notlar daha fazlasini depolamasini saglayan dijital bir not defteridir.
Uygulamalsr Reflect
Insights Her bir not defteri ti¢ bélim halinde diizenlenir:
1. Ogrenci Not Defterleri — Ogretmen ve her bir 8grenci arasinda paylagilan ézel bir alandir. Ogrenciler yalnizca
[T kendi not defterlerini gérebilirken 8gretmenler her 6grencinin not defterine erisebilir.
Genel 2. lIgerik Kitaphgi — Ogretmenlerin 8grencilerle notlar paylasabilecedi, salt okunur bir alandir.
@ 3. Ortak Calisma Alani — Sinifinizdaki herkesin paylasimda bulunup diizenleyebilecegi ve isbirligi yapabilecedi bir
Yardim alandir.



Sinava Giris ve Odev Ekleme

e Katildigimiz Ekibe iliskin paylasilan Odevi/Sinava goriintillemek icin Gonderiler
sekmesinden duyurusu yapilan sinava tiklayarak (Odevi goriintiile) ulasabilirsiniz.
Ayni 6dev/sinav Odevler sekmesinde de goriintillenmektedir.

QAra

Egn < Tim ekipler E Genel Gonderiler Dosyalar ] (:J
Sohbet
L1}
w
Ekipler .
Egitimde Robot Uygula... - n Yeni kanal toplantisi sona erdi: 1dk. 25 sn. s
Sidevler 4 Yamitla
Foede Girig sayfas o
Sinif Not Defteri Bdevier Dan 12:02
evier un UL
Qdevler -
Natlar Wik Dl
Uygulamalar Reflect
o
Kanallar
@ Genel

Yardim

[ Yeni gériisme

e Gelen Sayfada teslim edeceginiz Sinavin lizerine tiklayiniz. Sorulari cevaplayarak
Gonder diigmesine tiklayiniz.

Vize Odevi

G Adsiz test (Web Programlama (Java)) .

Puan

Puan st siir: 0

vize sinavi (Web Programlama (Java)) Kapat

vize sinavi (Web Programlama (Java))

Merhaba IKBAL, bu formu gonderdiginizde formun sahibi adinizi ve e-posta adresinizi gorebilir




Verilen 6deve tiklayip goriintiilledikten sonra gelen sayfada Ekle diigmesine
tiklayarak hazirladiginiz 6devinizi Bu cihazdan Karsiya Yiikle ile sisteme
yiikleyebilirsiniz. Acilan pencerede +Yeni ile 6dev olusturabilirsiniz.

Al

S < Tam ekipler E Genel Génderiler Dosyalar o @
2 e
a8
w
Ekipler .
Egitimde Robot Uygula...
Odevier
Giri
g sayfast Ch Yeni kanal toplantisi sona erdi: 1dk. 25 sn. L]
Sinif Not Defteri
- & Yanitla
Odevler

MNotlar

5 02
Uygulormalar - Odevler 12:02
Insights 1. Hafta Odev

Son Tarih 16 Sub

Kanallar

Odevi gériintiile
Genel

all [ " -
Etkinlik T e E Odevler s O
Sohbat
()
gk:gr Teslim edilmedy o
Egitimde Robot Uygula...
Og 1. Hafta Odev
Girig sayfasi Son teslim zamani yann 23:59
Sinif Not Defteri Vénergeler
Odevier Egitimde robot uygulamalarina &rnek veriniz.
Notlar Caligmam
thgdemelar paflact 2 tde  + Yeni
Insights
Puan
Puan Gst simire: 100
Kanallar
Genel

N

1. Hafta Odev

Son teslim zamani yann 23:59

Yénergeler
Egitimde robot uygulamalanna &rnek veriniz.

Caligmam

%7 Ekle  + Yeni

& OneDrive
&2 Badlanti
B Ekipler

T Bu cihazdan karsiya yikle

10



Sohbet Olusturma

e Sol taraftaki menii kisminda Sohbet sayfasini seciniz. Sohbet gerceklestirmek icin
Yeni sohbeti secin ve sayfanin alt kismindaki Yeni bir mesaj yazin kismina (etiket
varsa-@eKkip) etiketin adini yazin.

0 Sohbet - = (@ A ABDULKADIR KA... Sohbet 4daha -

Sabitlendi

P Ak ABDULKADIR KARA (Siz)
[(v)]

Ekipler

-

Odevier

ca
Uygulamalar Bu sizin alaninizdir
Bu sohbet sadece senin igin... seninle. Taslaklar igin kullanin,
kendinize dosya génderin veya sohbet dzelliklerini biraz daha iy
taniyin.

@

Yardim - .
Yeni bir mesaj yazin

0 | D o

Takvim

e Olusturulan Canli smif etkinliklerinin zamanlamasini Takvim kisminda
gorebilirsiniz.

=9k =8 Takvim # Bir kimlik ile katil [ Simdi toplanti yapin ~+ Yeni toplanti

e f Bugin  { > Subat2023 B Galigma Haftasi ~
) 13 14 15 16 17
Eidpler Pazartesi Sal Cargamba Pergembe Cuma
= 13
Takvim
14
L 1
Uygulamalar
15

' uzemdenem: (£

@

Yardim

Not: Yeni toplanti ve Canli etkinlikler Etkinlik menisiinde takvim kisminda
goriinecektir. Ayrica, mevcut bildirimlerin takibi ayni meniide AKis sekmesinden
goriintiilenmektedir.
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