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Microsoft Teams Ogretim Uyesi
Kullanim Klavuzu

Microsoft Teams

Hizll Baslangic Kilavuzu

Microsoft Teams'i ilk kez mi kullaniyorsunuz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Takimlar, Takvim ve Dosyalar
arasinda gegis yapmak iin bu

Ekiplerinizi gormek icin
tiklayin. Takimlar listesinde,
yeniden siralamak icin bir
ekip adini stirikleyin,

Her ekibin kanallari vardir Yeni sohbet baglatma Sekme ekleme Komut kutusunu kullanma Profil ayarlanim yonetme

Bir konu, bolam veya Bire bir veya kilgik grup Kanalin en st kisminda Belirli 6geleri veya kisileri Uygulama ayarlanni

projeyle ilgili konugmalan ve konugmasi baslatin. uygulamalari, hizmetleri ve arayin, hizli islemler yapin ve degistirin,

dosyalan gérmek icin bir dosyalari vurgulayin. uygulamalar baglatin. resminizi degistirin veya
Teams'te Gezinme kanala tiklayin. mobil uygulamayt indirin.
Etkinlik Akigi, Sohbet, I

Korut i veya yae

diigmeleri kullanin. Ekipler
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https:/ /edudownloads.azureedge.net/ msdownloads/MicrosoftTeamsforEducation_QuickGuide_TR-

TR.pdf


https://download.microsoft.com/
https://download.microsoft.com/

Microsoft Team nedir?

Microsoft uygulamalarin bir platformda toplayan dijital bir aragtir. Bu arag
sayesinde egitimciler ekipler olusturup, canli dersler gerceklestirebilir,
olusturulan profesyonel 6grenme topluluklarinda yer alabilir.

Uyelik
Asagidaki adimlar: takip ederek tiyelik bilgilerinize ulasabilirsiniz:

e https://sorgula.bayburt.edu.tr/ adresine giriniz.

e Giris baghgr altindaki | Personel Paneli |dtigmesine tiklayiniz.

e Acilan sayfadaki metin kutusuna TC Kimlik Numaranmzi girip Sorgula
diigmesine tiklayiniz.

e Busize gereken tiyelik bilgilerini verecektir.

Eposta Ogrenme Paneli

Bilgi!

Sifreniz eger degisiklik yapmadiysamiz T.C. Kimlik Numaranizin ilk 6 hanesi
sonuna .Bu/ eklenmis halidir

Mail adresiniz: _Jl@uzem.bayburt.edu.tr



https://sorgula.bayburt.edu.tr/
https://sorgula.bayburt.edu.tr/personel

Kurulum

Asagidaki adimlar takip ederek Microsoft Teams programini kurabilirsiniz:

https:/ /www.office.com/ adresine giriniz.

Ekrandaki Oturum acin diigmesine tiklaymiz.

Gelen ekranda Sorgulama ekraninda size verilen *****@uzem.bayburt.edu.tr
seklindeki mail adresini girip Ileri diigmesine tiklayiniz.

Parola ekraninda ise TC Kimlik Numaranizin ilk 6 hanesine ek olarak
.Bu/ karakterlerini ekleyiniz ( Orn:123456.Bu/ )

Office, artik
Microsoft 365

Yepyeni Microsoft 365, favori uygulamalarinizi tek bir yerde
olusturmaniza, paylasmaniza ve ortak calisma yapmaniza
olanak tanir

Microsoft 265 lcretsiz suramiune kaydolun > /

" Microsoft

Oturum agin

*********I@uzem.bayburt.edu.tr

Hesabiniz yok mu? Yeni bir hesap olusturun!
Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Oturum agma segenekleri



https://www.office.com/
https://www.office.com/login?es=Click&amp;ru=%2F

Parola girin

Parolami unuttum

Giris sayfasindaki Teams diigmesine tiklaymiz.
Bu ekrani kullanarak toplantilarinizi yapabilirsiniz. Ancak bilgisayarmiza kurarak

kullanmak isterseniz ekranin sol alt kosesindeki Masaiistii uygulamasini
indirin diigmesine tiklaymiz.

» & O

Class
Notebook

SharePoint Teams

Masalstd uygulamasini indirin

Isletim sisteminize bagli olarak Teams windows x64.exe isimli bir dosya inecektir. Bu

dosyay1 calistirarak kurulumu baslatiniz. Uygulamanin masatistiinde kurulmasi
yapacagmiz islemlerde daha iyi performans ile calismasini saglayacaktir.
Gelen kullanic1 giris ekranina yukarida size verilen tiyelik bilgilerini giriniz.


https://statics.teams.cdn.office.net/production-windows-x64/1.3.00.8663/Teams_windows_x64.exe

& Microsoft Teams'de oturum agin X

B® Microsoft

Oturum acin

*******@uzem.bayburt.edu.td

lleri

Gizlilik bildirimi ~ ©2023 Microsoft

Tum uygulamalarinizda oturumunuzu acik tutun

Windows, hesabinizi animsayacagindan bu cihazdaki uygulamalarinizda ve web
sitelerinizde otomatik olarak oturum acabilirsiniz. Bu, oturum acmanizin istenme sayisini
azaltir.

Hayir, yalmzca bu uygulamada oturum ag




Ekip Olusturma

Microsoft Teams programinin masatiistii uygulamasini kullanarak canl sinif etkinligi
yapmak i¢in asagidaki adimlari takip ediniz:

Program ilk acildiginda ekrana gelen uyari penceresinde Hadi baslayalim
diigmesine tiklayarak sizden istenen izni vermek icin bir sonraki ekranda Evet
diigmesini tiklayin.

Artik kullanima baslayabilirsiniz.

Secili degilse sol taraftaki menti kisminda Ekipler sayfasini seciniz. Bu sayfadaki
Ekip olustur diigmesine tiklayiniz.

Gelen pencereden Ekip tiiriinii seciniz. Ekip tlirli olarak Sinif secenegini
kullanabilirsiniz.

Ekip ad1 olarak verdiginiz dersin adin girebilirsiniz. Ileri diigmesini tiklayrmz.

Bir sonraki adimda Ekibinize kisi ekleyin sayfasinda oOgrencilerinizi tek tek
ekleyebilir veya daha sonra eklemek icin bu adimu atlayabilirsiniz. Atla diigmesini
tiklayimiz.

¢

Ekip olusturma Ekibe kodla katil

. ‘ ‘ Kodu girin




Ekip tiirii secin

e H

Sinif Profesyonel Ogrenim Personel Diger
Tartigmalar, grup projeleri, Toplulugu (PLC) Okul y&netimi ve gelistirme Kuldpler, calisma gruplan, okul
odevier sonras: etkinlikler

Egitmen galiyma grubu

iptal

Ekibinizi olusturun

Ogretmenler, sinif ekiplerinin sahibidir, 6grenciler ise Gye olarak katilir. Her sinif ekibi, 6devler ve testler
olusturmaniza, 6grenci geri bildirimlerini kaydetmenize ve Sinif Not Defterinde 6grencilerinizin not
alabilecegi 6zel bir alan sunmaniza olanak saglar.

Ad

[ Egitimde Robot Uygulamalan ® ]

Agiklama (istege bagh)

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi 3. Smlﬂ

"Egitimde Robot Uygulamalan” ekibine kisi ekleyin

Ogrenciler  Ogretmenler

bgrencileri arayin

Gruplar, dagitim listelerini veya okulunuzdaki bir kigiyi segmek igin bir ad yazmaya baglayin.

Atla




o Ekibinize 6grenci eklemek igin bir kod olusturabilirsiniz. Bunun igin ekip adinin

saw

tizerine gidin ve diger secenekler *** tiklatin > Ekibi yonet diigmesini tiklayin.

e Ayarlar sekmesini secin > Ekip kodu > Olustur.

¢ Kopyala' y1 tiklatin.

e Kopyaladiginiz ekip kodunu 6grencilerinize gesitli iletisim kanallarini (Classroom,
WhatsApp, e-posta) kullanarak gonderebilirsiniz.

¢ Bu kodu paylastigimiz kisiler, size katilma istegi gelmeden dogrudan ekibe katilabilir.

e Sifirla diigmesine tiklayarak kodu degistirebilir, Kaldir diigmesine tiklayarak kodu
iptal edebilirsiniz.

Ekipleriniz

& Gizle

ER

£33 Ekibi yonet
. & Kanal ekle
Egitimde Robot Uygulamala .

<  Uye ekle

Uyeler Kanallar Ayarlar Analiz  Uygulamalar

» Ekip temasi Tema segin

» Uye izinleri Kanal olusturmaya, uygulama eklemeye ve daha fazlasina izin verin

» Konuk izinleri Kanal olusturmayi etkinlestir

» @Bahsetmeler @Ekip ve @kanal bahsetmelerini kimlerin kullanabilecegini belirleyin

~ Ekip kodu Bu kodu paylagtiginiz kisiler, size katilma istegi gelmeden dogrudan ekibe katilabilir

Not: Konuklar ekip koduyla katilamaz




| ~ Ekip kodu Bu kodu paylagtiginiz kigiler, size katilma

hagj4a¢

" Tamekran U Sifila [ Kaldr [[3 Kopyala

Canli Sinif Etkinligi

e Canli smif etkinligini baslatmak icin ekranin sag tist kisminda yer alan Toplant1 Yapin
dtigmesini tiklaymiz.

e Toplantiy1 baslatmadan 6nce toplantinin konusunu yazip kamera testi yapabilirsiniz.

e Bu ekranda kameray1 acip / kapatabilirsiniz.

e Bu asamada bilgisayarimizin Giivenlik Duvari programin galismasi icin sizden izin
isteyebilir. Erisime izin ver diigmesine tiklaymiz.

L] Gorel Conere

1

|

Editimde Hobot Uvyutamaiag Egitimde Robot Uygulamalar sinifina hos geldiniz

Baglamak istediginiz yeri secin

Wy

Sinif Malzemelerini Karstya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla

1. Hafta Odev

Sunun igin ses ve gorantu ayarlaninizi segin:

“General” kanalindaki toplant:

L¢) Bilgisayar sesi

Ozel Kurulum

Kamera bagh degil

()

(D Odasesi

B  Ses kullanma

10



Windows Defender Giivenlik Duvan bu uygulamanin bazi
ozelliklerini engelledi

Windows Defender Glvenlik Duvan tim ortak ve 6zel aglarda Microsoft Teams 6gesinin bazi
ozelliklerini engelledi.

$ Ad:
Yayma: Microsoft Corporation
Yol: C:\users\azra\appdata\local \microsoft\teams\current
\teams.exe

Microsoft Teams 6@esinin bu adlarda iletisim kurmasina izin ver:
[]Evimdeki veya isyerimdeki ag gibi ozel adlar

Havaalanlar ve kafeteryalar gibi ortak adlar (bu adlar,
genelde guvenlik duzeyi cok dusik oldugundan veya hic olmadigindan énerilmez)

Bir uyqulamaya quvenlik duvan Uzerinden izin vermenin riskleri nelerdir?

& Erisime izin ver iptal

Simdi Toplant1 yap diigmesine tiklanarak start verilen gortismede alttaki mentide video
konferansa iliskin bilgiler yer almaktadir.

Elinizi Kaldirin, GorlGismeyi Gizleyin, Katihmcilari Goster,

Video Konferans
Saresi

Kamerayi Ag, Sesi Kapat, Paylas, Diger Eylemler

Video konferansa ile ilgili seceneklerin yer aldit mentide Paylas diigmesine tiklayarak,
Masaiistii, Pencere, PowerPoint secenekleri ile paylasim ya da Beyaz Tahta uygulamasimin

kullanimi gergeklestirilebilir. Bilgisayar sesini toplantiya eklemek icin CRUSRSI o < tif
hale getiriniz.

Toplanti sohbeti X

(] sistem sesini dahil et

Masaiistii Pencere PowerPoint Gozat Beyaz Tahta

Dosya yok
° o 4

Ekran No. 1 Asp.net (Toplant) | Micro Microsoft Whiteboard

A anitia
= n A ¢ © @B

v

11



o Goriisme kaydini gerceklestirmek icin Diger Eylemler(™*")> Kaydi Baslat secenegini tiklayin.
Yapilan gortismeler kanal (goriismenin baslatildigl kanal) {izerinde Gonderiler kisminda
gorinttilenir.

e Toplant1 linkini kopyalamak icin Diger Eylemler(

)>Toplant1 Ayrintilar: kisminda Katilma

Bilgilerini Kopyala seceneginden toplanti linkini kopyalarak, uygun yerde paylasabilirsiniz.

@ Bir komut arayin veya yazin @ =
< Tom ekipler . Asp.net Gonderiler Dosyalar Notlar PDF + ® Ekip
L G Asp.net sona erdi: 1 dk. 42 sn.
G
-

Asp.net

Web Programlama (Java) -

Genel
Asp.net

Asp.net gelistirme teknolojisi [=]] Asp.net sona erdi: 23 dk. 35 sn

Asp.net uygulamalan z
- Yanitla

(=] Asp.net sona erdi: 2 dk. 9 sn.

Asp.net
Kayit durduruldu ve Mi ft Stream'e kaydediliyol

Not: Toplanti daveti acilan kanalin Gonderiler kisminda goriintiilenir. Katilimcr
“Katil” tiklayarak canli smif etkinliginde yer alabilir. Yoklama kaydi icin Canli sinif

o
etkinligi  sirasinda katiimcilann ~ géster &0 segin  ve (""")Diger Eylemler>katiimc

listesi S indir i tiklayin.

Video Kayitlarini Diizenleme (Microsoft Stream)

Gortisme kaydimin videosu kullanima hazir hale geldiginde goriismenin
yurutuldugi kanal tizerinde Gonderiler kisminda goriintiilenecektir.

Uzerinde diizenleme yapmak istediginiz kaydin iizerine gelerek *** tiklayiniz. Acilan
pencereden Microsoft Stream’de a¢ tiklayin.

@ Bir komut arayin veya yazin @ - (] X
Oturum A 9, Paylas
¢ Pl -
< Tum ekipler Asp.net Gonderiler Dosyalar Notlar PDF Wiki —+ OEP. W wb pogiti
- || vac gt
s Seg~
(=1 Asp.net sona erdi: 2 dk. 9 sn. =
W
Ekipler A ‘
Web Programlama (Java) - KSP““e
5] W Microsoft Stream'de ag
Genel
°<: Paylas
Asp.net « Yanitla
@ Baglanti al
Asp.net gelistirme teknolojisi
- 25 7 Bunu sekme yap
Asp.net uygulamalar K SUMEYYE KORKMAZ 26 06 16:29
Bu kanalin Gstne yeni bir sekme ekl ® Daha fazla bilgi liz.
A\ Sorun bildirin

My Dashboard

« Yanitla

Yeni bir gériisme baslatin. Birinden bahsetmek icin @ yazin

A C QM B G Q @ & - =

Microsoft Stream’de acilan video tizerinde diizenlemeler yapmak icin """
tiklayiniz. Agilan pencereden Video ayrintilarini giincellestirir seciniz.

12



B> ‘Aspnet’ adli videoyu izleyin | M/ X + — fu ]

< c & web.microsoftstream.com/video/315a316f-7ea9-

@ Giig 51 Bul o gerigim + Olustur P an F A

- Form Ekle

D ) 002/0

Aynntilar

SUMEYYE KORKMAZ tar

F
Asp.net i si
L

Acilan sayfada video iliskin bilgiler (Video'nun adi, aciklamasr), verilecek izinler ve
secenekler yer almaktadir. Bunlar tizerinde diizenleme yapilarak ve Paylas butonuna
tiklayarak paylasim gerceklestirilecektir.

W ‘Aspnet’ adli videoyu gincellest X + = (=] X
& C @ web.microsoftstream.com/videoupdate/315a316f-7ea9-4246-b650-a; 14 Q ® 9
1 Bul & Icerigim + Olustur O A T A B
t i eoyu inc deoyu degis 8
Aynintilar Izinler Secenekler
Ad. 2 ] Sirketinizdek herkesin bu videoyu géruntllemesine zin Yorumlar @
@ 4
S 2 payl
£ it ilar
Gorantileyiciler ahib
@ suver K 4
® suvev «. ®
Web Pro ] /]
"
|12 Paylas

Not: Tekrar video ekranina dénmek icin yukaridaki meniilerden Igerigim meniisii
tiklayin ve acilan kisimda Videolar’1 seginiz.

Paylas butonuna tikladigimizda gelen pencerede video baglant1 linkini koplayabilir,
E-posta sekmesinde ilgili kisiyi ekleyerek videonuzu gonderebilir ve Yerlestir
sekmesinde ekleme kodunu kopyalarak, bir web sayfasina gomdiilii igerik olarak
yerlestirebilirsiniz.

13



W ‘Aspnet’ adli videoyu gincellest X 4 = X

€ C @& web.microsoftstream.com/videoupdate/315a316f-7ead-4246-b650-a8b7a165¢5d4 Q" 20 O

Paylas E-posta Yerlegtir
8u video yalnizca yetkili kullanicilar tarafindan gorintilenebilecek

O Bastangs:

Videoya dogrudan baglant

Sununia paylas

Kanal Ekleme

Ekibinize kanal eklemek igin ekip adinin {iizerine gelin ve diger secenekler
tiklatin > Kanal Ekle diigmesini tiklayin.

Kanal ad1 olarak dersin igerigine uygun konularin isimlerini ve olusturmak istediginiz
grubun ismini girebilirsiniz. Add diigmesini tiklaymiz. Eklediginiz kanal isimlerini
secili ekip isminin sag alt kisminda gortinecektir.

_ e .

Ekipler Y &

Gizle
WP B UB
Ekibi yonet

Kanal elde m Sistemleri
Web Programlama (Java - Uygulamal Bilimler Fakdiltesi
Uye ekle mu

Ekipleriniz

m & W

Ekipten aynl
Ekibi duzenle

Ekibin baglantisini al

Q@ N ® R

Etiketleri yonet

G

Ekibi sil

14



"Web Programlama (Java)" ekibi igin bir kanal olustur
Kanal ad < Tam ekipler
|Hsu'f, sayi ve bosluk kullanabilirsiniz

Aciklama (istege bagh)

WP

Bir aciklama girerek bagkalarinin dogru kanali bulmasina yardimci olun

Web Programlama (Java) --*
Gizlilik

Standart - Ekipteki herkes tarafindan erisilebilir v ® Genel
Asp.net

(0 Bu kanali herkesin kanal listesinde otomatik olarak géster %
Asp.net gelistirme teknolojisi

iptal

e Smif ekibinize tikladigimizda ilgili ekibin sayfasina girisiniz gerceklesecektir.

e Bu sayfanin Genel kanalina tikladigimmizda (ilk acilista genel kanal aktif olarak
gelmekte) orta  kisminda ~ Gonderiler  sekmesinde yapilan  islemler
gorintilenmektedir. Sinif Malzemelerini Karsiya Yiikleyerek>Dosyalar sekmesine
gecisiniz gerceklesir ya da Dosyalar Sekmesini tiklayabilirsiniz.

e Dosyalar sekmesinde Yeni'yi tiklayarak, Klasor olusturma secenegi ve Microsoft
Office programindan olusturmak istediginizi secenegi tiklaymiz.

Bir komut arayin veya yazin @ — g X
< Tum ekipler . Genel Gonderiler Dosyalar Sinif Not Defteri  Odevler Notlar + ' O
-+ Yeni T KarsiyaYukle @ Baglantyikopyala ¥ indir -+ Bulut depolamaekle - = Tum Belgeler
o
e General
Eidpler
Web Programlama (Java) -
Ad Degistirme | Degistiren
Genel Sinif Malzemeleri SUMEYYE KORKMAZ

Asp.net

Asp.net gelistirme teknolojisi

Asp.net uygulamalar

Not: Dosyalar Sekmesinde Sinif Malzemeleri kismina eklenen dokumanlar {izerinde
sadece ekip uzmani degisiklik yapabilir.

15



Sinif Not Defteri Olusturma

. . . . o .
o Not defteri olusturmak igin Sinif Not defteri sekmesini tiklaymniz.
< Tim ekipler m Simif Not Defteri
1 Dosya  Gils Ee Gizim  Gorandm  Yardm  Sinif Not Defteri Q Yapmak istediginizi burayayz  Tarayiada Ag v
v Pl K T A Zv Av & A - = b ostilerv | B Etiketlerv | v 8 | [ Aks
Egitimde Robot Uygulamalan LY . .
Sinif Not Defteri'ne hos geldiniz
Girig sayfast Pl
| Sinif Not Defteri l
St OneNote Sinif Not Defteri'niz, tim sinifin metin, resim, el yazisi not, ek, baglanti, ses, video ve
Dot daha fazlasini depolamasini saglayan dijital bir not defteridir.
Reflect
Insights Her bir not defteri (¢ boliim halinde dizenlenir:
1. Ogrenci Not Defterleri — Ogretmen ve her bir 5grenci arasinda paylasilan 6zel bir alandir. Ogrenciler yalnizca
Kanallar kendi not defterlerini gérebilirken dgretmenler her &grencinin not defterine erisebilir,
e 2. Igerik Kitaphgi — Ogretmenlerin &grencilerle notlar paylasabilecedi, salt okunur bir alandrr
3. Ortak Galisma Alani — Sinifinizdaki herkesin paylagimda bulunup diizenleyebilecegi ve isbirligi yapabilecegi bir

alandir.

Odev ve Sinav Olusturma

e Ogrenciler icin 6dev, sinav eklemek veya mevcut 6devi kullanmak i¢in Odev sekmesini
tiklaymniz. Yeni édev kismindaki ilgili adimlar1 (Baslik, Yonerge, Puan, Atanacak Kisi,
Son Tarih) girerek doldurabilirsiniz. Odeve iliskin diizenlemeleri Ayarlar kismindan

yapabilirsiniz.
]
;Q < Tam ekipler E Odevler

B

Egitimde Robot Uygulamalan

Girig sayfast
Sinif Not Defteri
Odevier
(8 Notlar
e Reflect
D Insights
Kanallar
Genel
|
Odev yok. ilk devinizi buradan
olusturun.
Test
Mevcut ddevden

16



|55

16}

< Tam ekipler

Egitimde Robot Uygulamalan

Giris sayfas
Sinuf Not Defteri
Odevier

Notlar

Reflect

Insights

Kanallar

Genel

B Odevler

Yeni &dev

Egitimde Robot Lygulamalan

lleride bu simifa eklenecek Bgrencilere atama. Diizenle

Per, 16 Sub 2023

) Gdew bildirmlerini bu kansla génder: Genel

0 Geg teslimler igin bildirim ahn,

At

3 Tum ogrenciler

B 25

Yok

Diizenle

©) Hapr

Kaydet

Sinav eklemek icin Olustur kisminda Test sekmesini tiklaymiz. Bu sekmeyi tikladiginiz
zaman acilan pencerede Microsoft Forms ile olusturmus oldugunuz testleri ve +Yeni

Test olusturmak i¢in ilgili ikonu tiklayiniz.
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< Tom ekipler

Odevler

Atandi

Geri génderildi

Egitimde Robot Uygulamalan

Girig sayfasi
Sinif Not Defteri
Odevler

Notlar

Reflect

Insights

Kanallar

Genel

Mevcut ddevden

Taslaklar
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m Formlar

Kullarlabilir Form yok

iptal

e Acilan pencerede test olusturmak icin Yeni Test kismina tiklayiniz.

Yeni Test Olugtur iptal

Forms Adsiz test - Kaydedidi ~ & Onizleme % Tema

Sorular
Adsiz test

¢ Yeni Ekle butonuna tiklayarak agilan pencereden gireceginiz sinava uygun segenegi
seciniz. Coktan Se¢meli Sinav olusturmak icin Seg¢enek kismini tiklaymiz.
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Coktan Segmeli Sinav Yazili Sinav

@®  Secenek I [ Metin | @Y  Degerlendirme I [  Tarih

/ | Derecelendirme

Degerlendirme Siralamaya Dayali :

Karstya dos

(U Net Promoter Score

Sinav Sorularinin Tek Tek Goriinimiinii Saglama «— @ soiom

Acilan Sorular sekmesinde ilgili kisimlar1 doldurarak sorular1 olusturabilir, sag tist
kisimdaki Soruyu Kopyala simgesine tiklayarak olusturdugunuz soru seklini
cogaltabilir, yanindaki ¢op kutusu tekmesine tiklayarak soruyu silebilir, ileri geri
simgelerine tiklayarak sorularin yerlerini diizenleyebilirsiniz.

Soru olusturma kisminin asagisinda yer alan +Segenek Ekle kismu ile secenek sayisin

artirabilir, < """ Birden ok yanit secenegi ile soruya verilen yanit sayisi
artirabilirsiniz. Sorular1 hazir oldugunda Paylas meniistinii tiklayarak sinava iliskin
diizenemeler yapabilirsiniz.

Adsiz test - Kaydedildi

@ Onizleme &) Tema Paylag

Sorular Yanitlar
D @
Soruyu kopyala
1. Soru
Secenek 1
Segenek 2
-} secenek ekle
Puan: (® ) Birden gok yanit @ ) Gerekli

Adsiz test - Kaydedildi

7 Onizleme & Tema Paylag

Sorular Yanitlal
Gonder ve yanitlar topla
Yalnizca kurulusumdaki kisiler yanitiayabilic
AdSlZ test https://forms.office.com/Pages/Respon | KEEIE]
[aTa)
@ gn <pH B3
1.Soru
Segenek 1 Sablon olarak paylas
Segenek 2 + Gogaltma baglantisi al

Isbirligi amacl paylas

+ Yeni ekle
e Gorlintuleme ve dizenleme
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Olusturulan forma iliskin ayarlamalar “ *** “(Diger Form Ayarlar1)> Ayarlar->Test
Secenegi, Formu Kimler doldurabilir?, Yanit Secenekleri ve Bildirim kismindan
yapilabilir.

Test secenegi
Sonuclar otomatik olarak g&ster m

Yanitlayanlar, testi gonderdikien hemen sonra
sonucu gorir ve yanrtlanm dizeltebilir,

Bu formu kimler doldurabilir?

Baglantiya sahip olan herkes yanitlayabilir

'C!}‘r’alnlzca kurulusumdaki kisiler yanitlayabilir
Adl kaydet
Kig.i basina tek yanit

Yanit secenekleri
‘r’amtlan kabul et
I:IBa§Ia|1g|g tarihi
[ IBitis tarihi
|:|Soru|ar| kangtir
®

DTesekkUr iletisini 6zellestirin
Bildirim

Yanit verenlere e-posta okundu bilgisi

Dgonderme

I:IHer yanit igin e-posta bildirimi alin

Sonuclar1 otomatik olarak goster secili birakildiginda ogrenci cevaplarim
gonderdiginde dogru yanitlar1 goriintiileyecektir. Bu nedenle smav giivenligi icin bu
secenegi pasif birakilmasinda yarar bulunmaktadir.

Bu formu kimler doldurabilir secenegi “Baglantiya sahip olan herkes yanitlayabilir”
ve “Yalmzca kurulusumdaki kisiler yanitlayabilir” olarak belirlenmistir. Baglantiya
sahip herkes denildiginde ayrica linki gonderdiginiz tiim ogrenciler sinava katilabilir.
Kurulusumdaki kisiler olarak simirlarsaniz sadece “uzem.bayburt.edu.tr” uzantili

mail adresine sahip olan 6grenciler sinava erisim saglayacaktir.
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Odev Inceleme
e Verilen 6devlere iligkin bilgi, secilen kanalin Odevler sekmesinde Atand1 kisminda

iD

A

@ o i@

o ie

gortinecektir.

< Tum ekipler E Odevler

| Atandi  Geri génderildi Taslaklar

Egitimde Robot Uygulamalan

Girig sayfasi
Sinif Not Deften

—

Odevler ]

Notlar
Reflect

Insights

Kanallar

Genel

e Atand1 kisminda verilen 6devin tistiine tiklandiginda Geri doniis yapilacak ve
yapilan 6devler gortinecektir. Geri Bildirim eklemek icin Geri Bildirim A¢/Kapat

simgesine tiklayimniz.

< Tam ekipler E Odevler

L < Geri

Egitimde Robot Uygulamalar: 1. Hafta Odev

Son teslim zamant yann 23:59
Girig sayfast
sinif ot Deftert Geri déniis yapilacak (1) Geri déns yapildi (0)
Odevler
Notlar @] Ad v
Reflect

Insights O @ KARA, ABDULKADIR

Kanallar

Genel

1. Hafta Odev

Son teslim zamani yann 23:59

Durum v

@ Teslim edilmedi

-

Q Geg teslimleri bildir Q)
R Ogrenci adlanm gizie Q)
# Odevi duzenle

& Ogrenci géranimi

B Excel'e Altar

(5]
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Dokiiman Ekleme (Sohbet Kisminda)

e Sohbet kisminda dokuman eklemek icin Ekle diigmesine tiklayiniz. Sohbet kisminda
eklenen dokumanlar Dosyalar sekmesinde goriinecektir.

|Y-.-*|'| bir gérisme baslatin. Birinden bahsetmek igin @ yazin
A 21D W B S @ @ - B
kl.

e Ekle kisminda Son kullanilan, Ekipler ve kanallara gozet, OneDrive,
Bilgisayarimdan karsiya yiikle secenekleri yer almaktadir. Uygun olan secenegi
seginiz.

Son Kullanilan
@@ Ekipler ve Kanallara Gozat
& OneDrive

v‘ﬂ Bilgisayarimdan karsiya yikle

Birinden bahsetmek icin @ yazin

Ah O M B G B @ B o B
Eile |

Sohbet Olusturma

e Sol taraftaki menii kisminda Sohbet sayfasini seginiz. Sohbet gerceklestirmek icin
Yeni sohbeti secin ve sayfanin alt kismindaki Yeni bir mesaj yazin kismima (etiket
varsa-@ekip) etiketin adini yazin. Etiket alanindaki herkes Kime alanina eklenir.

Q Sohbet = o Kime: Ad, e-posta, grup veya etiket girin

9  Sabitlendi

18, iSA BINGOL (Siz)

¢ (0w ]

[

B - —
! >

&

=

Yeni bir gériisme baslatiyorsunuz

Asafya ik iletinizi yazin.

Yeni bir mesaj yazin

v 82 PO BB R

e Yeni bir kisi grubu olusturmak i¢in Kisiler sekmesinin alt kisstmdaki Yeni bir kisi
grubu olustur digmesini tiklayiniz.
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[ venibickisioryou otusur ]I Al cOo®

e Gelen pencereden Kisi grubu adi belirlenerek Olustur diigmesi tiklanir. Ekranda
Sohbet meniisiiniin sol kisminda olusturulan kisi grubu gortinttilenir.

Yeni bir kisi grubu olustur

aha kolay bulmak icin gruplar halinde duzenleyi

Odevler

e Sol taraftaki menii kisminda Odevler sayfasini seciniz. Ekip tiirti olarak smif segilmis
dersler bu kistimda goriintiilenecektir. Segiminizi yaptiktan sonra Ileri diigmesini
tiklayiniz. Bir sonraki adimda Ekipler sayfasindaki Odevler sekmesini tikladiginizda
gelen ayni sayfa gortintiilenecektir.

Takvim

e Sol taraftaki menti kisminda Takvim sayfasii seciniz. Takvim kisminda Simdi
Toplant1 yapin butonunu tiklayarak canli sinif etkinligi baslatabilirsiniz.

e Yeni toplant1 penceresinde Toplanti Zamanla’yr tiklaymz. Ilgili bosluklart
doldurarak yapacagimiz toplantinin zamanlamasin takvime ekleyebilirsiniz.

e Canli etkinlik sekmesini tiklayarak yapacagimiz canli etkinligin zamanlamasmi
takvime ekleyebilirsiniz.

23



@ Bir komut arayin veya yazin @ = o X

Takvim ©¢ Simdi toplanti yapin —+ Yeni toplanti .

y Toplanti zamanla
] Bugin < ”  Haziran 2020
fg) Can etkinlik
15 16 17 18 Lk
Paza a arsamba Cuma
0c
I
Asp.net Asp.net
Bayburt 01 & O | SUMEYYE g

Not: Katilimcilar1 canli etkinlige davet etmek igin belirlediginiz etkinligin tizerine tiklayarak,

@ Katilma baglantisini al

gelen  sayfada

tiklaym. Aym sayfada Katili tiklayarak canli etkinligi
baslatabilirsiniz.

@ Bir komut arayin veya yazin

Yeni toplanti Aynntilar  Zamanlama Yardimaisi

Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul

Z  Bashk ekleyin
Ly Gerekli katiimcilan ekleyin + Istege bagh
e} 19 Haz 2020 16:30 19 Haz 2020 17:00 30dk @ Tam gin

o Yinelenmez

12 Kanal ekleyin
® Konum ekleyin
= B 7 U SI¥ A M Paagaf Tl = = |y @ =

Bu yeni toplantinin ayrintilarini yazin

Not: Takvim kismuna olusturulan yeni toplantt ve canli etkinlikler Etkinlik
mentisiinde Takvim kisminda goriinecektir. Ayrica, mevcut bildirimlerin takibi aym
meniide Akis sekmesinden goriinttilenmektedir.
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