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	Otomasyon sisteminde hazırlanan ek ders formları mutemet onayına gönderilir.


	Ek Ders Formu


	
	

	Onay işlemi yapılır.
	

	Maaş Mutemedi Gerçekleş
tirme Görevlisi

	
	Onaylanan formlar Elektronik Belge Yönetim Sistemine (EBYS) gönderilir.
	

	İlgili Personel

	
	EBYS’ye gönderilen formlar e-imzalanır.

	

	Harcama Yetkilisi

	
	Sırasıyla Bölüm Başkanı ve Fakülte Dekanı ek ders formlarını e-imzalar.
	

	Maaş Mutemedi Gerçekleş
tirme Görevlisi

	
	İmzası tamamlanan formlar tekrar mutemete gönderilir.
	

	Maaş Mutemedi Gerçekleş
tirme Görevlisi
Harcama Yetkilisi


	

	Mutemet onaylanan ve imzası tamamlanan formları KBS sisteminde puantaja aktarır.
KBS’de sırasıyla Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi formları imzalar.
	

	
	
	
	


	Sorumlu
	İş Akış Adımları
	Faaliyet
	İlgili Dokümanlar

	Yazı İşleri Birimi


	
	İmzaları tamamlanan evraklar ödeme işlemi için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.
	

	Maaş Mutemedi Gerçekleş
tirme Görevlisi

	
	Ödemesi tamamlanan evraklar KBS sisteminden bankaya aktarılır.
	

	
	
	
	


Hayır





Otomasyon sisteminde ek ders formlarının mutemet onayına gönderilmesi





Onay





Evet





Onaylanan formun Elektronik Belge Yönetim Sistemine gönderilmesi





EBYS’de e-imza işlemi





Dekan ve Bölüm Başkanı e-imza işlemi





Formların tekrar mutemete yönlendirilmesi





Formların KBS imzaya sunulması





Formların KBS Puantaja aktarımı





Ödeme işlemi için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na iletilmesi





Ödemenin KBS’den bankaya aktarılması
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