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A. LIDERLIK, YONETIM VE KALITE
A.1. Liderlik ve Kalite

E-posta: kutuphane@bayburt.edu.tr

Kalite Ad1 - Soyadi Telefon E-posta

Koordinatorliagii

Birim Kalite | Arif ERKUL 04582107351-3449 ariferkul@bayburt.edu.tr

Yetkilisi

Birim Kalite | Said Esad SARI 04582107351-3449 saidesadsari@bayburt.edu.tr
Temsilcisi

Birim Kalite | I. Ethem | 04582107351-3449 ethembayraktutar@bayburt.edu.tr
Temsilcisi BAYRAKTUTAR

Birim Kalite | Kadriye Ipekli 04582107351-3436 kadriyeipekli@bayburt.edu.tr
Temsilcisi

Tablo : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligi kalite koordinatorliigii iletisim bilgileri

Bayburt Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi, 22.05.2008 tarihli 5765 Sayil
Kanun geregi Bayburt Universitesinin kurulmasi ile olusturulmustur. Kiitiiphane ve Dokiimantasyon
Daire Baskanlig1 olarak amacimiz bilgi erisimine yonelik en hizli, en ekonomik, en dogru hizmet anlayisini
benimseyerek, liniversitemizde yapilan arastirmalar1 ve 68retimi desteklemek, gerek kiitiphanemizde
gerekse kiitiiphane dis1 birimlerimizde akademik personelimizin, idari personelimizin, 6grencilerimizin
ve kurum dis1 ziyaretgilerimizin ihtiyac duyabilecegi bilimsel ve kiltlirel materyalleri saglamak,
diizenlemek ve bilgi ¢cagina adapte, profesyonel bir hizmet sunmaktir.

Merkez Kiitiiphanemiz; 2018 Eyliil ay1 itibar1 ile Universitemiz Baberti Kampiisiinde yapilan yeni
binasinda, acgik raf sistemi ve toplam 11.355 m? kullanim alani ile kullanicilarina hizmet vermeye
baslamistir.

Siniflama sistemi olarak ise LC (Library of Congress) siniflama sistemi kullanilmaktadir.
Kiitiiphane otomasyon programi olarak Turkiye genelinde en ¢ok kullanilan YORDAM programi tercih
edilmigtir. Kiitliphanemizin RFID sistemine ge¢ilmesi ile Dijitallesme alaninda Endiistri 4.0 mantigina
yakinlasmis, yeni otomasyon programina gecis; diger Uuniversitelerle bilgi paylasimini arttirmis,
kiitiiphanecilik adina kullanim kolayligi saglamis ve kiitiiphanemizin gelisimi acisindan 6nemli bir yenilik
olmustur. Ayrica, kullanicilarimizin kitiiphane binasi icerisinde katalog taramasi yapabilecekleri
bilgisayarlar ve internet ortamina erisim gerceklestirebilecekleri kablosuz internet ag1 mevcuttur

A.1.1. Yénetim Modeli ve Idari Yapi
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Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi’'mizda Kiitiphane Hizmetleri Sube Mudiirligi, Idare ve Mali
Isler Sube Miidiirligii ve Teknik Hizmetleri Sube Miidiirliigii olmak iizere 3 adet Sube Miidiirliigii hizmet
vermektedir..

Kitiiphanecilik islemleri Kiitiphane Hizmetleri Sube Midirliigii tarafindan; yaym alim, ihale, taginir ve
tahakkuk gibi islemler Idari Mali Isler Sube Miidiirliigii tarafindan; temizlik, fiziki destek destek gibi hizmetler
ise Teknik Hizmetler Sube Midiirliigii tarafindan yiiriitiilmektedir

iDARI VE MALL

HIZMETLER SUBE

MUDURLUGU
YAZIISLERL
BIRDV
PERSOENEL VE T.—\.}}i.\'r?.l:.—\\'rf
OZFLUK ISLER! B KONTROL
BRIV BIRDM

KAYNAK TURU 2021 YILINDA KATILAN MEVCUT KAYNAK SAYISI
KAYNAK SAYISI

Basili Kitap 380 105.000

DVD/CD 15 115

Tez Basim 53 428

Sureli Yayinlar (Basili) 550 3446

E-Kaynak veri Tabani 8 32

E-Dergi 2000 + 4000 +

E-Kitap 1.000.000 + 5.000.000 +
2
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Giren Kitap Cikan Kitap
Basili Kitap 104620 380 0
E-Kitap 4.000.000+ 1.000.000+ 0
TOPLAM 4.104.620+ 1.000.380+ 0

Tablo 2: Kiitiiphane kaynak tiirleri.

Yilsonu

105.000

5.000.000+

5.105.000+

Masaiistii Bilgisayar 11 36
Diziistii Bilgisayar 1 -
Barkot Okuyucu (Kablolu) 1 -
Barkot Okuyucu (Kablosuz) 2 -
Manyetik Bant Yiikleme Birimi 4 -
Manyetik Bant Bosaltma Birimi 1 -
Giivenlik Sistem Paneli 2 -
Fotokopi Makinesi 1 -
Faks Makinesi ve Tarayici 1 -
Yazici 5 -
Katalog Tarama Kiosku - 4
Odiinc — Iade Kiosku - 3
Kiitiiphane Tamitim Kiosku - 1
Kitap iade ATM (Self Servis Kitap - 1

iade Istasyonu)
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Kitap sterilizasyon iinitesi 1 -

Baberti Kiilliyesi Merkez Kiitiiphanesi

KAT KULLANIM ALANLARI

- Bodrum Kat : Enerji Odasi ,Kalorifer odasl, Siginak,

ciltleme odasi, kataloglama odasi, Teknisyen odalari, 2.573 m?
depolar

- Girig Bolimii: Giris Turnikeleri, Odiing-iade ATM si
( Self Servis Kitap istasyonu), kullanicilarimizin 8.782 m?

kUtliphane otomasyonuna erisebilecekleri Katalog
Tarama Kiosklari, danisma hizmetleri

- 1,2,3 katlarimiz: Kitap koleksiyonu, ders ¢alisma
masalari ile ekip ¢alismalari igin Sesli calisma odalari ve
idari ofisler

2.1. Hizmet Alanlan

2.1.1. EKip Sesli Calisma Odalar

Hizmet Alanlar1 Kullanan
(Kisi)
Sesli Calisma Odasi 12 300 72
Toplam 12 300 72

Tablo 5: Sesli Calisma odalari

2.1.2. idari Personel Hizmet Alanlar

Hizmet Alanlari Kullanan
(Kisi)
Idari Kisim / Salon 11 325 11
Damisma 4 80 2
Toplam 15 405 13
4
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A.1.2. i¢ Kalite Giivencesi Mekanizmalari

Bayburt Universitesi Kiitiiphanesi Egitim-6gretim, arastirma-gelistirme faaliyetlerini desteklemek ve topluma
hizmet kapsaminda evrensel ve cagdas bir ¢aligma ortamiyla bilgiye erisim saglamak misyonunu,

Bilgi ve belge gereksinimi karsilamak, egitim, 6gretim, bilimsel arastirma ve gelistirme boyutunda nitelikli
bir koleksiyon olusturmak, sahip olunan imkanlar1 gelistirmek, kullanic1 ihtiyaglarini tam anlamiyla karsilamak
ve liniversitenin prestijini artirmak vizyonunu benimsenmektedir.

Bayburt iiniversitesinin kaliteli bir egitim 0gretim hizmeti vermek aragtirma ve gelistirme ¢aligmalarinin
desteklemenin yan1 sira bu faaliyetleri arttirmak amaciyla zengin bir koleksiyon olusturma, alaninda uzman
personel bulundurma ve kiitliphanenin kullanim oranini yiikseltmek ve akademik personelle birlikte kurumsal
acik arsiv etkinligini arttirmak hedeflenmektedir.

Stratejik Plan kiiltiirii ve gelenegi vardir, mevcut donemi kapsayan, kisa/orta uzun vadeli amaglar, hedefler, alt
hedefler, eylemler ve bunlarin zamanlamasi, 6ncelikle dirilmesi, sorumlulari, mali kaynaklar1 bulunmaktadir,
tim paydaslarin goriisii alinarak (6zellikle stratejik paydaslar) hazirlanmigtir. Mevcut stratejik plan
hazirlanirken bir 6ncekinin ayrintili degerlendirilmesi yapilmis ve kullamilmistir; yillik gerceklesme takip
edilerek ilgili kurullarda tartisilmakta ve gerekli onlemler alinmaktadir.

A.2. Misyon ve Stratejik Amaclar
A.2.1. Misyon, Vizyon, Degerler

Misyon

Egitim-6gretim, arastirma-gelistirme ve topluma hizmet siireclerinde katilimei, arastirmaci, gelismeye acik,
evrensel degerlere saygili, giivenli, saglikli, huzurlu ve bilime dayali bir ¢aligma ortamiyla 6grencilerini basariya
odaklamak ve tiim potansiyellerini kullanabilmelerini saglayarak, mesleki ve akademik alanda yetkin, girisimci
kendini siirekli gelistiren toplumsal degerlere sahip ve topluma faydali olacak bireyler yetistiren bir {iniversite
olma misyonunu benimsemis Universitemizin bu hedeflere ulagmasini kendi alaninda saglayan bir kiitiiphane
olmak.

Vizyon

Universitemizin bilgi ve beceriye yonelik hizmet iiretimi, bilimsel ahlak ve degerlere sahip girisimci
bireyleri ile topluma her anlamda katki saglayan, basariya odakli, tercih edilen bir iiniversite vizyonuna uygun;
Universitemizin saglamis oldugu egitim hizmetlerine paralel olarak, cagdas bilgi hizmetlerini ve arastirma
olanaklarii en gelismis sekliyle sunmak ve 6gretim iyeleri, 6grenci ve aragtirmacilarin taleplerine en iist
diizeyde cevap verebilen biiyiik bir {iniversite kiitiiphanesi olmaktir. Iyilestirme ¢abalarina yénelik asagidaki
hedefler belirlenmistir:

A.2.2. Stratejik Amac ve Hedefler
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1) Kaullanicilarin bilgi hizmetlerinden daha hizli ve etkin bir bi¢imde yararlanmalarini1 saglamak.

2) Sinav haftalar1 ve tatiller g6z oniinde bulundurularak her hafta Persembe giinii ‘Koéy Okullarinin’
Kiitiiphanemize ziyaretlerinin gergeklestirilmesi.

3) Kiitiiphanemizin 3. Katinda bulunan yaklasik 130 m? lik bos alanin ¢ok amagli salon ve Kafeterya alani
olarak diizenlemesi.

4) Sivil Toplum kuruluslar ile irtibata gegilerek Universitemiz Kiitiiphanesinin daha etkin olarak
kullanilmasi ve tanitimi i¢in organizasyonlar diizenlemek.

5)  Universitemiz arastirmacilarinin zaman ve mekéan engeli olmaksizin bilgi kaynaklarimiza erisimlerini
kolaylastirmak.

6) Kullanici ihtiyaglarina ve standartlara uygun, bir “kaynak saglama politikasi” olusturmak.

7)  Yiksek Lisans ve Doktora 6grencileri gibi 6zel kullanici guruplarina verilen 6diing verme hizmetlerini
gelistirmek.

8) Elektronik kaynaklarin saglanmasina yonelik dlgiitler olusturmak, etkin kullanimlarini saglamak ve
kullanict egitim programlar gelistirmek

9) Yaym saglama ve kaynak paylasimi konularinda diger iiniversite ve arastirma kiitiiphaneleri/kurumlari
ile daha siki igbirligine gitmek.

10) Calisanlarin mesleki gelisimlerinin saglanmasi igin firsatlari takip etmek ve siirekli egitim olanaklart
olusturmak.

11) Kiitiiphane etkinlik calismalar1 baglatmak ve bu etkinlikleri duyurmak i¢in halkla iligkiler ve pazarlama
tekniklerinden yararlanmak.
12) Kullanici ihtiyaglarina ve standartlarina uygun bir “koleksiyon gelistirme politikas1” olusturmak

13) Tiirkce yayin koleksiyonunu sanat, bilim ve kiiltiir tirlinleri agisindan zenginlestirmek.

14) Kiitiiphane kaynaklar1 ve hizmetlerindeki erisimi kisitlayan engelleri asmaya yonelik g¢aligmalar
yapmak.
15) Tiim faaliyetlerin gecerli en {ist standartlarda yonetilmesi ve akreditasyon saglamak.

16) Universitemizin bilimsel platformdaki yerini belirleyen iiriinlerin aragtirilmasi, diizenlenmesi ve
sunulmasina yonelik ¢aligmalar yapmak.

17) Yipranmis kaynaklarin bakimi, onarim ve ciltlemeyle ilgili gerekli donanimlar1 saglamak.

18) Engelli kullanicilar i¢in kiitiiphane hizmetlerinin gelistirilmesi ve Braille alfebesiyle yazilmis eserlerin
koleksiyona katilmasi.

19) Gorme engelliler odasi olusturmak.

20) Sesli odalarin kullanilmasina yonelik rezervasyon sistemi olusturmak.

21) Fotokobi hizmetlerine yonelik ¢aligmalarin yapilmasi.

22) Sosyal medya araglarini aktif kullanarak kiitiiphaneyi daha etkilesimli hale getirmek.
23) Kullanict memnuniyet anketinin yapilip degerlendirilmesi.

24) Emanet dolaplarinin yapilip kullanicilarin mont, kaban ve canta gibi egyalarim1 birakip kiitiiphane
kullanimlarii daha konforlu hale getirmek.

25) Hizmet kalitesini ylikseltmek i¢in kullacilarin kiitliphaneye yonelik istek, 6neri ve sikayetlerine iliskin
dilek kutularmin yapilmasi.

26) Cep-kiitiiphane uygulamasi olusturmak icin gerekli teknik destegin saglanmasi.
27) Kongre salonu kurup 6zel giin ve haftalara iliskin film, belgesel vb. Gosterimi saglamak.
28) Dis kullanici/misafir kullanicilarin kiitliphaneyi kullanmalarina iligskin bir hizmet politikasi olugturmak.

29) Hizmet alanlarindan en iyi sekilde yararlanmak.
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A.3. Yonetim Sistemleri

A.3.1. Bilgi Yonetim Sistemi
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu gozetilerek, toplanan verilerin giivenligi ve gizliligi mevcut otomasyon

sistemi ile saglanmaktadir.

Kiitiiphanemizde YORDAM otomasyon sistemi kullanilmaktadir. Bu sistem sayesinde karmasik goriinen
islemler ve kalabalik kiitiiphanelerde yasanan sorunlarin ¢dziilmesinde etkili bir sistemdir. Bu sistem
kataloglama, 6diin- iade islemleri, liye kayitlar1 gibi islemleri yapmaktadir. Bununla birlikte kullanicinin almis
oldugu kaynaklarin takibini yapip gerektiginde kullanicilara mesaj atan bir sistemdir.

A.3.2. Insan Kaynaklar: Yénetimi

Kiitliphanemizde 11 tane personelden 2’si bilgi belge yonetimi mezunu olup (kiitliphanecilik), 1 daire
bagkani, 2 sube miidiirii, 1 sef ve diger personellerin ise farkli boliimlerden mezun olup bilgisayar isletmeni,
memur, teknisyen yardimcist gibi kadrolarda ¢aligmaktadir.

Kiitliphanemizde 25.000 adet kullanict olup bu say1 her giden yil artmaktadir. Bununla birlikte birimde
bulunan personele gerekli egitimler verilmekte ve verilen egitimler sonucu olusan performanslar birim
sorumlular tarafindan degerlendirilmektedir.

Verimli bir sekilde hizmet verilebilmesi amaciyla alaninda uzman kisiler ve yeterli sayida personel ile
calisilmaktadir. Birimiz tarafindan personellerin gorev ve sorumluluklari yazili bir sekilde organizasyon
semasinda belirtilmistir.

BAYBURT UNIVERSITESI
Katuphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhd

ORGANIZASYON SEMASI

DAIRE BASKANI

e e ST |
Okuyucu Hizmetier] @ idar ve Mmall ister Teknlk Hizmetler
Hutaphanec! Sube Modora Sube Mudara
I e ———— | - — i P =)
| Sckir BULUT | | Onal GOMOSHANEL | Mamil OZKuL |
@ Teknisyen

(D) woraphanect Sef Yardimeis:

e =

“oorive TPeRtl | B

@ Memur @ Memur

QU | RS ]

) Memur
—
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A.3.3. Finansal Yéonetim

Biitce icinde yer alan yayin alim biitgesi, yiiriirliikte olan mevzuata gore harcanmaktadir ve bunlarin denetimi
MYS otomasyon sistemi iizerinden yapilmaktadir.

A.3.4. Siire¢ Yonetimi
A.4. Paydas Katilim

Kiitiiphanemizin 6nemli paydaslarindan olan Ogrenci Akademik ve idari Personel kiitiiphanemiz ile ilgili 6neri

ve sikayetlerini kiitiiphane@bayburt.edu.tr adresi iizerinden ya da internet sayfamiz iizerinden bizlere
ulasgtirabilirler. Ayrica paydaslarimizin kiitiiphanemizde bulunmasimi istedigi kitap veya kaynaklar ilgili
personellerimiz tarafindan taleplerin toplanmasi tarama ve temin asamasindan sonra koleksiyonumuza eklenir.
Kullanicilar  giincel  koleksiyon listemizi  katolog.bayburt.edu.tr adresinden  goriintiileyebilirler.
Kiitiiphanemizde yer alan turcademy grammerly vb. dijital kaynaklara ayni sekilde internet sitemiz iizerinden
kullanicilarin kolay ve pratik bir sekilde yaralanmalari ig¢in kullanim kilavuzlari ile beraber erigimi
saglanmaktadir

A.4.1 I¢ ve Dis Paydas Katilimi

PAYDASLARIMIZ IC PAYDAS/ DIS PAYDAS ‘
Kiitiiphane personeli I¢ paydas
Bayburt iiniversitesi Ogrencileri I¢ Paydas
Bayburt iiniversitesi Akademik personeli I¢ paydas
Bayburt iiniversitesi Diger birim ¢ahisanlar: I¢ Paydas
Bayburt iiniversitesi Idari personeli I¢ paydas
Tedarikgiler Dis paydas
Universiteler Dis paydas
Kiitiiphaneler Dis paydas
Universitelerin Bilgi-Belge Yonetim Boliimleri Dis Paydas
ANKOS (Anadolu Universite Kiitiiphaneleri | Dis Paydas
Konsorsiyumu)
Sayistay Dis Paydas
Bankalar Dis paydas
Mezunlar Dis paydas
PAYDASLARIMIZ IC PAYDAS/ DIS Onem Etki derecesi
PAYDAS derecesi
Kiitiiphane personeli I¢ paydas Yiiksek Cok Etkili
Bayburt iiniversitesi | I¢ Paydas Yiiksek Cok Etkili
Ogrencileri
8
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[ N
Bayburt iiniversitesi = I¢ paydas Yiiksek Cok Etkili
Akademik personeli
Bayburt iiniversitesi | I¢ Paydas Yiiksek Cok Etkili
Diger birim calisanlari
Bayburt iiniversitesi = I¢ paydas Yiiksek Cok Etkili
Idari personeli
Tedarikgiler Dis paydas Yiiksek Cok Etkili
Universiteler Dis paydas Yiiksek Cok Etkili
Kiitiiphaneler Dis paydas Yiiksek Cok Etkili
Universitelerin Bilgi- | Dis Paydas Yiiksek Cok Etkili
Belge Yonetim
Boliimleri
ANKOS (Anadolu | Dis Paydas Yiiksek Cok Etkili
Universite
Kiitiiphaneleri
Konsorsiyumu)
Sayistay Dis Paydas Yiiksek Cok Etkili
Bankalar Dis paydas Yiiksek Cok Etkili
Mezunlar Dis paydas Yiiksek Cok etkili

Tablo: Paydaslarimizin etkinligi ve 6nem derecesi

B. ARASTIRMA VE GELiISTIRME

B.1. Arastirma Siirec¢lerinin Yonetimi ve Arastirma Kaynaklari

Kiitiiphanemizin kullanicilarina sundugu genel hizmetler ise su sekildedir.

e Kiitiiphanelerarasi is birligi

e Katologlama

e Odiing alma

o Kitap iade iglemleri

e Mevcut abone veri tabani

e Koleksiyon gelistirme (satin alim )
e Bagis islemleri

e Tubess (tez saglama) islemleri

Yayin alim islemleri is akis semasinda belirtilmis olup bununla birlikte istekler dogrultusunda ve belirli
kritler 6l¢eginde gergeklesmektedir.
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B.2. Arastirma Yetkinligi, Is birlikleri ve Destekler

Bayburt tliniversitesi kiitliphanesi basili yayinlar disinda dijital olarak da zengin zengin bir koleksiyona
sahiptir. Bu koleksiyon sayesinde kullanicilar arastirma ve ¢alismalarinda zengin igeriklerden ister
kamptis icinden veya YORDAM’'In saglamis oldugu vetis sistemi Uzerinden siirekli erisim
saglayabilmektedirler.

Yaymncilar

Springer Nature — SpringerLink Springer Nature — Adis Springer Nature — Palgrave Macmillan Journals
Mendeley
Springer Nature — Academic Journals Springer Nature — Nature Journals All

Ebscohost Tiim Veritabanlar:

Ithenticate

ProQuest Dissertations & Theses

Emerald Insight(e-Dergi)

Scopus
OVID-LWW

Wiley Online Library

Web of Science Science Citation Index Social Science Citation Index Art & Humanities Citation Index Book
Citaiton Index Conference Proceedings Citation Index (CPCI-S) ve (CPCI-SSH)

TurnitinT&F (Taylor & Francis)

ScienceDirect Freedom Collection

IEEE / IEE Electronic Library

Grammarly
Akademik TV

idealonline Tip Kitaplar: Veri Taban

AYEUM ( ARASTIRMA YONTEMLERI EGIiTIM VE UYGULAMA MERKEZI)

Asos Indeks Atif Dizini

Bookecites Atif Dizini

idealonline Din Bilimleri Veri Tabani

Timer Altas. Sinava Hazirlik ve Dil Egitimi Veritabani

Sayisal Kitap: Tiirkce Dijital Kiitiiphane

E-Osmanlica ve Kelimex

World eBook Library

Turcademy
Sobiad Atif Dizini
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https://www.bayburt.edu.tr/tr/web-of-science
https://www.bayburt.edu.tr/tr/turnitin
https://www.bayburt.edu.tr/tr/t-f-taylor-francis--1
https://www.bayburt.edu.tr/tr/science-direct
https://www.bayburt.edu.tr/tr/ieee-iee-electronic-library
https://www.bayburt.edu.tr/tr/grammarly-2
https://www.bayburt.edu.tr/tr/akademik-tv
https://www.bayburt.edu.tr/tr/idealonline-tip-kitaplari-veri-tabani-1
https://www.bayburt.edu.tr/tr/ayeum
https://www.bayburt.edu.tr/tr/asos-indeks-atif-dizini-3
https://www.bayburt.edu.tr/tr/bookcites-atif-dizini-1
https://www.bayburt.edu.tr/tr/idealonline-din-bilimleri-veri-tabani
https://www.bayburt.edu.tr/tr/tumer-altas-sinava-hazirlik-ve-dil-egitimi-veritabani
https://www.bayburt.edu.tr/tr/www-sayisalkitap-com-1
https://www.bayburt.edu.tr/tr/e-osmanlica
https://www.bayburt.edu.tr/tr/world-ebook-library
https://www.bayburt.edu.tr/tr/turcademy-3
https://www.bayburt.edu.tr/tr/sobiad-1
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e idealonline Siireli Yayin Veri Tabani

e Hiperkitap (E-Kitap)Veritabani

e Springer Nature Elektronik Kitaplar Listesi

o Intihal.net
e ULAKBIM Ulusal Belge Saglama
e EKUAL Veritabanlari

e Ulakbim Ulusal Veritabanlari

B.3. Arastirma Performansi

Gerek liniversitemiz mensuplarina gerekse uzaktan bilgi edinmek isteyen dis kullanicilara, arastirma
konulartyla ilgili elektronik kaynak tavsiyesi, veri tabani1 kullanimlar1 vb. konularda danigmanlik hizmetleri
bulunmaktadir.

Kullanicilarimizin ihtiya¢ duyduklar bilgiye ve materyale en dogru sekilde ve en kisa siirede ulasabilmeleri
amaciyla danigma kiitliphanecisi hizmet vermektedir.
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https://www.bayburt.edu.tr/tr/intihal-net-3
https://www.bayburt.edu.tr/tr/ulakbim-ulusal-belge-saglama
https://www.bayburt.edu.tr/tr/ekual-tarama
https://www.bayburt.edu.tr/tr/ulakbim-tr-dizin
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KiTAP IADE iISLEMLERI
is AKIS SEMASI

Goncellerme Tarihd 20104 2010
Sayfa Mo 51

Birim / B&hikm: Hiltiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanlig:
SORUMLULAR FAALIYET

Hdphanecilar. Kitlphane Gyesi aolan Thm akademik ve idarpersonal ile Srancilarim
Sdiling alrmas oldukiarn kKilaplann iade alinmmas:

(l IS AKIS SEMASI |

e —— Gigrenc Kimib karts okLitarak sifre iba
sisteme giris yaparak islemi, baslatir.

. B

Dias bir chumeuziukta ibgili personsl { Kdblphanesci )
destagine baswvurabilir_

1 s

lade etmek istedifgi kitabi kioskun ilgili bSlmesine
birakarak, sistemin yonlendirmesi ile garekli slamlan
waparak kitabin iadesini saglar ve kitabi kisokun
vanindaki dolaba birakir.

Z

Islem bitimindes tercihe gare bilgl ciktis) veya kendi
telefonuina bigi SMS gondertarak iskami
lEmamiamis olur.

S

[ ISLEM SONLANDIRILMASI ]
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BAGIS ISLEMLERI
is AKIS SEMASI

BAYUMNI Glncalicrme Tanh -01.04_ 2018
Sayfa ko 851

Birimm / Bkl Hiltdphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgn
SORUMLUL AR FAALIYET

Hitphamocilar. Holaksivon goligtirma

( is AKIS SEMASE (

T
I 1

[Kks!.kunmwyanun diarn: grs talebi

. s

Bagisianan mataryeler bages politikas) ]
kapsaminda incelenmek dzers teslimalinmar

L
[ ever )
n

m asorler wab ortamimds
Gzlsl Hobaksiyon®™ El:ﬁndal hizrmete sunulur.

. i

( ISLEM SONLANDIRILMASI ]

l Teknik Mlarh’i yapuh;caﬂ: birime sevk adilir. Ow=al

BAGIS ESERLERIN KMATALOG iISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

BAYUMNI Gunceilame Tarihi -01.04 2019

Sayta Mo 1
Birimm Bl Htaphane ve Dokiimantasyon Daire Baskaning
SORUMLULAR FAALIYET
Kiitiphanaciar. HKolek siyon gelistime

( IS AKIS SEMASI I

8

Materyvahin teknik ockumas: yapilir. Komusu
bealirenarak konu bashkian werilir.

u

MARC format deeligi #e Anglo — Armarikan
ks 1 2 foarmmabinda wverilir girilerak,
LA marm flarmea T gt e wags .

Rk

Biyografik kilmweanin demirbas. tam medtio wek
baglanbifs vb Uygulamalan yapihir sirnl etikel ve ig
barkotls

& i wapishirikarak kK kari it
I ISLEM SONLANDIRILMASI |
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HATALOGLAMA iSLEMLERI
is AKIS SEMASIE

Slrecetiesmie Faribs 0104 2059
SayTa Mo S

Kitiiphans we Dokiimantasyomn Daire Baskanban
FaalLlIvET

Hamphanaye kazsandinlan Eap ve eserkesn katadéoglamsa emebe sunma

Birim f B&HIrm:
SORUMLULAR
Hphanesciler.

{ IS AKIS SEMASI |
L S J

. g

Tagemir Kayrt ve Kontnol Baremi isfemi biten itapian
HatphoglEma harirmsnes et

I

Teknik okumsa yapilarak yayern komnesu belirbenin

-

B lann katsloglammas: ve Ulustararas: Library
of Coanreass CRasaifSoatom Sysbermes” e
siniMadenirmes) yapilarak KOdphESne oborrsSsS o
sislemines uygun Enbographic kamyest AR
formatimes wygun clarsk KabhphSmne ohormes yom
sasbarmsne adtariir.

=,

ya P SiErlarek SloemSsy o sisteman e akcbardsn
meEgilerhe astastnlin.

1B

E Igteami teemamiamnoes kit 1 larim Feoer l

S » A,

u

[ ISLEM SONLANDIRILMASI ]

[ Kitahen st etlves va RFID etikearl Dasili

KOLEKSIYON GELISTIRME VE SAGLANA
(BASILI YAYIN aLIM sSUORECIH) is AMIS SEMASI

B.ANY UMI Goncetleme Tasthi 0104 2019
Sgﬂ- I O |
Birim ¢ Badam: Hilthpharne wea Dolcbhmantasyon Daimebaskaniigs
| SOoORUMLULAR FaaLIvWET

Harcanma Yok Sl Ertmberos Ay Guysdan bas payin Fayeclanim ahim errder
Taepur Fapt ve Blonbod elkclisl
Satnattnma Bl

[ IS AKIS SEMASI |

I e ]
29 e arislc Wayin alebi e gl Nste
[ " 2 ‘ sablonu oluesturubur,
S, m—

Yayin iaiebd ile dgill lam EiF ] Talep forma ve rasamil was
Iirtmbsre el yaE e g BaskanhJemiz welr sayfEsinds
WEE e
Seri Dﬁnqén Talep fonmil Wwe MEsom e
[ 5o -E Bagkamnigmiz web sayfasinds
W YRR

i

Seten lisbeder ayr ayn comral
S, FyesCa i el e

=

oumiEpeoan=a sk
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KOLEKSIYOMN GELISTIRME VE SAGLAMA
(BASILI YAYIN ALIM sUORECIH) is AKIS SEMASI

Gincetleme Tasihi 00 00 OO

SiongF b 102
ﬂ FKomisyonds ahnmas karsr

HiOtGphane wve Dokiirmantasyon Daire Baskanisg:

alinan yayen&aren yakiasikh
makyet lespin wapelir.

1

Tealon Sartnarmss Hazsrismr,
Batsm Alma barirmens gdaud erilin.

Satrm Adma Birirms botce dahdnde,
Satmakma Talebd ‘ wygun satinabima yonbormens Do s

== B
Teamin edilen basih yayimlss Daire
=T T
bl Booenes o
gecirilareik feslinn alimir

[ Teslim || ! [ Tagseaur Sistemine girilmesid [ KBS
THEYS ileerindsan tagemir
Elemlarinin Amemilarsmass

[ ISLEM SOMNLANDIRILMASI 1

HUTUPHAMELER ARASI iISBIRLIGI TAKIP siSTEMI

is AKIS SEMASIE
BT Sanoedlesmea Tarhh (0104 2019
BANY U MNI Sayfa Mo 208

Hirim / BSidrm:
SORUMLULAR FaAalLivET
Kamophans kamogumuzds buksnemayan bir yayinen ( Kaap \-e-ya mskale) TOrkoye de bir
L Belgs Sagiana Chooawvisi s Gniversite veya aragrma kitop tarafindan
karsianmak Ozere adanc sl -narak kullancimzEmn |hl1'ya|:>¢n| karsllarnah. vaya didger
[3a] Harman ihtivac duedudiu vavint odbndermmsek

ﬂ is AKIS SEMASI |_|

= S

Hithphanasiar arasr Sdins alnan

KiFhphanalar aras) SAGnc varlen ]

»

=z -

HOomphana ana sayfasindaks 1L Dhger kOl phansdaenden geban
Isfiek formu dolduruher, ILL biriees ictok dofgortemdirilir.
sonmmbisum= rmail e gfrcorific

e . e
== = !
Sayrnm obdwgu Katkpiane espin O g wesrimresl wgun ise ishem

aclilir. yapihip yaysn Kargoya woeilir.

§is NiE

ligili kOphanedean KITS ] 8 Oddng varme uygun dedgil ise

rarindan istek yapalir medeni belErtilie

e -

gl kOtaphore Sding werrmo Wy snan sline uEstrreo stefi olurss
ishami yapar sibre wEatnlie
J B
-
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1=lap eden kisi l@3rafindan odenir odondsl ishami ssgiamir.
.
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HKUOTUOPHANELER ARASIE IS BIRLIGI TAKIP sisTEMI

is AKIS SEMASIE
s 0 0 Pl Goncedlesme Tarihi :01_04 2019
BAN UMI Sayfa Mo 22
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sahibince slra uratma =lebl

warsa bildirilic, ibgili kKOlOphane
Earan dofjruliusunda isiem

. 3

—
Odimg alinan yayin ade

taréhimden 3 [ (g) gon Snoe BLL
Lirdrm sovurTHusursa tasion ecdilie -

-

Estenilan i Onkpka
[ s e ] ‘»E ISLEM SONLANDIRILMASI j]

MEWVCUT ABONE VERI TABANI isSLEMLERI
is AKIS SEMASI
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Seayta Mo 1151
Birirmn S B&I0rm: Hiltdiphane voe Dokidmantasyon Daire Bagkanihhng:s
SORLIMLLIL AR FaAaLivET
OO P bamocilor B o ok v
| IS AKIS SEMASI Il

Hedef kullarnicr kitlesinin beklkerliberini temin igin,. Bavboert Oniversitesi Kulﬂ::han.u
DokOmantasyon Daire Baskandss ywOnergesi dogrulbusunda koleksivonunu gelistirmek we
wari tabam iftyscimm belirlenmeesi bgin ik adom olam yamismalarm yaperlmasa, kbbtdphans
komisyonunun olustunaslmeass

l[ Ak esrlesm ik Birinmberinm teshepbeark ]'l

ahnan kullansm
I=taEsEklarinim

Uy GuUMN
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deger i redirilimeasi

. i
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MEWVCUT ABONE VERI TABAMI iISLEMLERI
is AKIS SEMASIE
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SUOURELI YAYIN SATINALMA iISLEMLERI
IS AKIS SEMASI

Sonceilerme Tarnina -01.08 20189
Seiyfe Mo -S4

Birirm J B Shrm:

Hitldphane we Dokidmantasyon Daire Bagkanl:Se

SORUMLULAR

FAALIYET

Sdarali Yayimlar Sornembaso
Saunalma SorenwlesE

Ihtiyas Duyulan Saredi Yayrnlarnmn [ Dergi ve Tester) Satinatma yolu s
iluphanaye Karandirnfmssn.

is AKIS SEMASI

|
J

BaSil o

o

huyag duyulan Surall Yayin
e rrrimires

warar \ruriiynluﬂrh. ISSMN kontrolleri we
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SURELI YAYIN SATINALMA iISLEMLERI
is AKIS SEMASE

Soncellers Tosihs -01.04_ 2018
Ciayda hlo -S4

BaAY U MNi

Birirm: /f B& e Kiltiiphano vo Dokiimantasyon Daire Bagkanbh

=
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TUBESS TEZ SAGLAMA
is AKIS SEMASI

Ganosdkeme Tarm (0104 2019

BA‘I"U Ni Sayfa Mo 1001
Birim / B&lOm: Kiltiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlsgn
SORUMLULAR FAALIYET
Tobess Sormumidusw Hidphane kulanscitsnn intiyes duydukizn e e safiiama

is AKIS SEMASI

L BasLa )

i |

YOK Ulusal Tez Merkezi'nde sorgulama yapip “Bu tezin, veri tabam Ozrerinden
yayinkanma izni bulenmamakiadr. '\’a_-.nnhanana zni olmayan tezlarin basili
kopyalarina Or ibe kil yvia (TUBESS (rarinden)
erisebilirsiniz "~ e karg iuulham::- kﬂ:uh:hmay\e baswuru yapar.

n

Tez Istekleri igin; YOK Tez Merkerinda TOBESS aracihfiyla erigilebilen tezler
igin Teaz lstek Formunun eksiksiz olarak doldunslmas: gereddidir.

0

- T
Tlbess sorumiusy @rafinrdan stenilen texin YOK Tez Katalogu' ndan erisimea
a¢ik olup clmadiginin kontroli gercakiagticilir.ligill teze ait bilgierin TUBESS

ine wil wapalir.
3 .
S#zr konusu eze aid PDF dosyas: Baswvuruyu sabip Kullanici ile
sistamden cekilir. y l ihetisimme gecilic

o

TUBESS pzerinden stekis bulundadan ter Goretsiz olup, TI:IBEEIS sorumilusuna elekironik olarak

saglanmakis ancak TUBESS katbm pruhnk.nln 5.3 # (4 geregl ezl isekts buhensay
kigiye tezin sadece bask doreb b A cakil b weearillir

a

[ ISLEM SONLANDIRILMASI ]

Yukarida bulunan is akis semalarinin agamalarina biiyiik bir 6zen gosterilmektedir. Bu agsamalar uygulanirken
kanunlara uygunlugu gozetilmektedir.
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C. TOPLUMSAL KATKI

C.1. Toplumsal Katki Siire¢lerinin Yonetimi ve Toplumsal Katki Kaynaklari

2022-2023 Stratejik Plan ¢alismalarinda Kiitiiphanemiz toplumsal katki politikasi, amaglari, stratejisi ve
faaliyetleri su sekilde planlanmaktadir.

7
0.0

Odiing verme

Yayin isteklerinin saglanmasi

Giincel duyuru hizmeti

Kits (Kiitiiphaneler arasi igbirligi)

Gorme engelliler hizmetleri (isimlikler, zemin vs.)
Elektronik hizmetler

Internet erisim hizmeti

Okuma salonlar1

Kiitiiphane gezisi

3

o

R/
0.0

X3

A

3

8

3

8

X3

*

X3

%

3

o

Kiitiiphanemizin faaliyetleri arasinda bulunan “’Kiitliiphane gezisi’’ en 6nemli toplumsal katki uygulamarina
onciiliik etmektedir. Bu kapsamda her hafta persembe giinleri olmak suretiyle baginda MEB’e bagl okullar
iiniversitemizin sunmus oldugu olanaklar dogrultusunda (ara¢ temini, sosyal aktivite vs.) iiniversite
kiitliphanemizi ziyaret etmektedir.
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C.2. Toplumsal Katki Performansi

Kanit 1

TC.
BAYBURT UNIVERSITES! REKTORLUGH
k' iph v B Do R et

Sayi 1 E-72326215-020-35358 07.02.2022

Konu - Olurlar, Onaylar

REKTORLUK MAKAMINA

Universitemiz Katiphare ve D | Daire Baskanli@mea 10.02.2022 Persembe giini
Bayburt Merkez Konursy Koy Milli Egitn Vakfi lmam -Pm_i@:gfw“dm 40 kisilik. BiErenci
r Bum g‘ﬂr_c: stz konusu taribte saat 09:30'da kiestiriimiest plan el prog Za Arag
temin ediln nesi hususunis g

Olurlanng arz edenim.

Avif ERKUL
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Sayi @ E-723362 15-020-57567
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Daire
Payburt Merkicz Aksar Koyil Gengosman Orsokulundan 35 kgl Sfrenct grabumun kitiiphané
wtyarcti plantinmakiadir

Buna gire: sie konuwsi taribie saar 0930000 percekiestinl i plank e p PRI TG
Teimin edifimest husisunu:
Olurlanma arz ederim
AnlTERKUL

Draire Bagkam
Uiygun Ciorisle Arz Ederim.

Marmi KARABULUT
Genel Sckreter

OLUR
Prof13r, Ali Savas BULBUL

Rekior Yardmsos
e Tobip Al . w
e e e 2 o
-f.w_a:m:]in_alim'a._ 0 : o

S Ak

Kanit 3
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T,
BAYBURT UNIVERSITEST CRLUGGT
Eiifiplinme ve Dok A Bagkanlig
Sayt - E-72326215-020-56562 B g
Konu. - Olutdar, Ornaybir
REETORLUK MAKAMINA
Uniira i ve Dai h D702, 2022 Pepgembe ghnd
Bayburt Merkes l..l:,trvolu l.(wu sam Mete Ohur Ortackulundan 35 kisilik fFreac grubunun
1

mivarcti pk
gore; stz konusu tarihte saat 09:30'da geveeklestirilmesi planbinan gosl programeimiz asag

lemin edilmesi hususunu;

Ofur'laraing arz edenim.

Arif ERKUL
Daire Bagkani

Ulyguin Girilgle Are Ederim,
Mazmi KARABULUT
Cienel Sekreter

LR 3
Prof D, All Savas BULBUL
Bekior Yardime s

Tehge Takip Adyess - Hpln e el i 3t
Foelall Ramial i i Eliem DAT R AR TU AR
e Ha T BAYBURT g Py o
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Kanit 4

B T
BAYBURT ONIVERSITIS| REKTORLUGU
iy i syon Daive |
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Kanit 21

ingilizce Makale Yazmak

Daha Kolay

©

grammarly

. Grammarly Veritabani'na 2022 yili icin abonelik gergeklestiriimistir,

Grammarly Hakknda:

Grammanly, Oniversitemiz akademik, idari personel ile
yOksek lisans ve doktora dgrencilerinin yazmeg
olduklan Ingllizce metin, makale difer bilimsel

galigmalann dil bilghs, noktalama Isaretier, cimbe
yapesi ve kelime kullanima gibl yanm yeteneklerini
geligtirmesine yardimei olan bir ogrenme
uygulamasicit

Web tabank bir arag olan Grammarly Inglitzce metin
igerigjini genel gramer kuralianna gore kontrol etmeye
olanak saglar, noktalama ve yazim yanhglano belirler
ve e anlamh kelime onerilert sunar. Yaklagk binden
fazda kurum miredat qergevesinde yazim
kabillyetierini geltstirmek igin Grammarly'|
kullanmaktadu, Bir mityondan fazia 6grend yan yazma
yeteneklerinl gelistirmek ve Intihal yapmamak Kin
Grammarly'den yararlanmaktadhr,

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Hesabinn Olugturmak igin:

1) Kurumsal mall adresinizden bbulut@bayburtedu tr adresine
hesap olugturmak istediginiee dalr mall atin

2) Mall adresintze grammarly tarafindan davetiye maill
gelecektic (Istenmeyen e-postaya duyebilin

3) Gelen davetiye mallindeld “Join Now" sekmesine tiklayin.
(Halihanrda farkh bir hesabiniz varsa gy yapmaniz gerekie)
4) Ad-soyad ve kurumsal e-posta bilglierintzin otomatik olarak
ikt ekran e karglacaksaniz.

5) E-posta adresinizin alt kismanda bulunan alana en az 8
karakterden olugacak gekilde yenl bir gifre olugturarak yarniz
6) Agilan ekranda web tarapanza Grammarly eklentis!
eklenmasine Lzin verin,

(Bu sayede taraycnizda Grammiardy programans aktif etmiy
olursunuz. Aynca tm office uygulamalannizda da programi
aktif edebilirsiniz)

7) Grammarly uygulamasin kullanmaya baglayabilirsiniz.

8) New/Upload sekmesin| kullanarak yanlannia taramaya
baglayabilirsintz.

9) Sol tarafta bulunan menOler kullanarak stre 6zed ayariar
yapabilir, bOyOtes isaretine bilayarak intihal (benzerlik) tespit
ozelligint aktif hale getirebilirsintz (Plaglarsm-On)

Kanitlar

Detayh Bilgi ve Videolan lgin:
I mu'm.bmmxmg ety - vetitabani - aboneligh
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e Kamt1: 10.02.2022 Persembe giinii Bayburt Merkez Konursu Kéyii MEV Ortaokulu’ndan 40
kisilik 6grenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir.

e Kamt 2: 24.02.2022 Persembe giinii Bayburt Merkez Aksar Koyii Gencosman Ortaokulu’ndan 35
kisilik 6grenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir.

e Kamt 3: 17.02.2022 Persembe giinii Bayburt Merkez Cayiryolu Kdyii Sehit Mete Okur
Ortaokulu’ndan 35 Kisilik 6grenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir.

e Kanit4:23.12.2021 Persembe giinii Bayburt Merkez Maden Kdyii Ortaokulu’ndan 35 Kisilik
ogrenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir

e Kamt 517.12.2021 Persembe giinii Bayburt Merkez Sancaktepe Koyii Ortaokulu’ndan 35 kisilik
ogrenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir

e Kamt 6: 22.12.2021 Persembe giinii Bayburt Merkez Masat Koyii Dede Korkut Imam Hatip
Ortaokulu’ndan 35 Kkisilik 6grenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir

. !(anlt 7 : 29.12.2021tarihinde Kiitiiphane olarak Yeryiizii El¢cileri Ogrenci Toplulugu ile Sancaktepe
1lk/Ortaokuluna ziyaretimizi gerceklestirdik.

e  Kamt 8 :30.12.2021 Bayburt Merkez Aydintepe ilgesi Sehit Okay Altuntas Ilkokulu’ndan 35 kisilik
ogrenci 6grenci grubu kiitiiphanemizi ziyaret etmistir

e Kamt9:24.02.2022 Persembe gii{u'i >21 Subat Bayburt’un Diisman isgalinden Kurtulusu’ adh
sergimiz Aksar Koyii Gencosman Imam Hatip Ortaokulu 6grencilerince incelenmistir.

e  Kamt 10 : 11.02.2022 Universite Kiitiiphanesi’ne ziyarete gelen Konursu Kéyii MEV Ortaokulu
ogrencileri ile iiniversite kiiltiir merkezinde bowling etkinligi gerceklestirdik

e  Kamt 11 : 16 Subat 2022 tarihinde Adabasi Koyii imam Hatip Ortaokulu 6grencilerinin
Kiitiiphanemizi ziyaret ettiler.

e Resim 11: Bayburt Lisesi 6@rencilerinin 4 Mart 2022 tarihinde kiitiiphanemizi ziyaret ederek
kiitiiphanecilik kiitiiphane ve katologlama konusunda bilgi edindiler.

e Kamt 12: 12.01.2022 Arifan Ogrenci Toplulugununca final haftasinda Kiitiiphanemiz kullanicilarina
ikramlarda bulunuldu.

e kanit 13: 27.02.2022 Sivil Toplum Kurulusu olan MTTB ile birlikte kiitiiphanemizde kitap tahlili
etkinligi yapildi

e Kamt 14: Sesli calisma odas1 grup calismasi veya sesli calisma yapacak olan 6grenciler icin
tasarlanmis 12 adet sesli okuma odalar kiitiiphanemizde 6grencilerimizin hizmetine sunulmustur

e Kamt 15: Engellilerin kullanabilecegi 6diinc-iade kiosku kiitiiphanemizde mevcuttur

e Kamt 16: Engelliler icin tasarlanmis zemin gecitleri kiitiiphanemizde mevcuttur

e Kamt 17: Engelliler i¢cin tasarlanmis kabartilmis isimlikler kiitiiphanemizde mevcuttur.

e Kamt 18: Ogrencilerin iceceklerini temin etmesi icin hizmet veren icecek otomati Kiitiiphanede
mevcuttur.

. Kamt 19: Kullanicilarin personel ihtiyact duymadan kolaylikla kitap iadesi yapabilecegi Simifix
sistemi sayesinde 6diin¢ iade islemleri hizh bir sekilde ilerlemektedir.

e  Kamt 20: Kitaplarin dezenfekte olmasi icin kullanilan sterilize dolab1 kiitiiphanemizde mevcuttur.

e Kamt 21 : Universitemiz akademik ve idari personel ile 6grencilerimizin hizmetine sunulan veri
tabanlarimiz satin alinarak tamtimlari yapilmaktadar.
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