HEDEF/ FAALIYET PLANI VE iZLEME

Guncelleme Tarihi: 14.06.2023

Sayfa No: 1/4

Birim / Bolum: Genel Sekreterlik

2. HEDEF/ FAALIYET ADI: Genel Sekreterlik is ve isleyisine dair her tiirlii isleyis basamaginda bulunan c¢alisanin memnuniyet oranini arttirmak.

Baglama Tarihi: Eylal 2022

Bitis Tarihi: Eylal 2023

S SURESI / KONTROL
"::)a ISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU | KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI Imza-Tarih
Calisanlarin calisma, i
sosyal ortam, is/gorev ::\r:;ergﬁ;,n KYS | Toplants
gerekleri, yonetim slirecleri Genel Bir hafta/ Ber?zer ’ tutanaklari, Anket uvaulamasi vapildi
1 vb. konularda memnuniyeti Sekreter is bitimi | Uvqulama Arastirma yg yap Genel Sekreter/Genel
belirlemek amaciyla O)r/r?ekleri sonuglari Sekreter Yardimcisi
yontem belirlenmesi
Taslak ve
. . nihai
. Blr hafta / _Insan gUCU, anket .
2 Anket soru kagidinin BYT ve KE is bitimi !ntgrqgt, KYS sorulari kagidi | Genel Sekreter/Genel
olugturulmasi ile ilgili anket . hazirland. Sekreter Yardimcisi
ornekleri (bilgisayar
/ kagit
ortami)
Anketin Genel Sekreterlik Bir hafta /|jnqan gucd, Genel Sekreter/Genel
L ) Gunluk . Anket
3 ¢alisanlarina gizlilik ilkeleri | BYT ve KE olarak ve i internet, sonuclart Anket uygulamasi yapildi Sekreter Yardimcisi
saglanarak uygulanmasi bitiminde ¥ Bilgisayar ¢
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Guncelleme Tarihi: 14.06.2023

Sayfa No: 2/4
Birim / Bélum: Genel Sekreterlik
s SURESI / KONTROL
,‘;La ISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI Imza-Tarih
Elektronik ya da kagit insan gicu,
ortamlndal g'zk““k |IIfI(aS|ne 15 qiin/ | Mtemet, Anket Genel Sekreter/Genel
4 uygun - olarak saglanan| gy e KE . g | bilgisayar, degerlendir | Anket uygulamasi yapildi Sekreter Yardimcisi
anketlerin Is bitimi me raporu
degerlendirilmesi, ilgililere P
sunulmasi
Yénergenin
Bayburt Universitesi Oddil . kabul o
5  |Yénergesinin hazirlanmasi Sglfrrgtler Is bitimi | Y O"er9e edildigi \B(gx'zlr‘”esiuh“;;ﬁ'{:]'rﬁf' OdUll Genel sekreter
ve uygulanmasi Senato Kararl | senato 9 '
karari
Bu ydnerge kapsaminda . :
6 tespit edilecek basarili Rektoérlak is bitimi | Yénerge Yazismalar T:rssrztrmleeglcllzf\e/zril dibaganh Genel Sekreter
personelin édullendiriimesi P
B?Vb“!'t " Universitesi Yénergenin | Bayburt Universitesi Sirekli
Surekli Egitim Uygulama_ Y kabul Egitim Uygulama ve
7 ve Aragtirma Mer!<_e2| Genel is bitimi . edildigi Arastirma Merkezi Egitim ve | Genel Sekreter
Egitm  ve Sertifika|  Sekreter Senato Karari | senato Sertifika Programlari
Programiari Yonergesi karari Yoénergesi hazirlandi.
hazirlanmasi
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Guncelleme Tarihi: 14.06.2023

doéngusinin saglanmasi

gerceklestirildi.

Sayfa No: 3/4
Birim / Bélum: Genel Sekreterlik
s SURESI / KONTROL
,‘:La ISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI imza-Tarih
Kalite Yoénetim Sistemi
odaginda her akademik
g |biimin  yoneticileri ile|  Genel | Toplanti | Genel Sekreter/Genel
degerlendirme toplantilari Sekreter 3 ayda bir | Davet Yazisi Tutanag Toplantilar gerceklestirildi. | Sekreter Yardimcisi
yapmak ve raporlamak
Kalite Yonetim Sistemi
odaginda Daire Bagkanlari
lle toplantilar yapilarak Genel 6 ayda bir | Davet Yazisi Toplant Toplanti gergeklestirildi g:l?reeltsre\lger;e&%esr:el
9 ihtiyaclar  dogrultusunda Sekreter Tutanagi '
guncel dizenlemeler
yapmak ve raporlamak
Kalite Yonetim Sistemi
odaginda Fakdlte
Sekreterleri ile toplantilar Genel Toplanti | Genel Sekreter/Genel
10 | yapilarak intiyaclar Sekreter Yilda 1 kez | Davet Yazisi Tutanag Toplanti gergeklestirildi. | gekreter Yardimcisi
dogrultusunda guncel
dizenlemeler yapmak ve
raporlamak
Egitim-6gretim, Arastirma- Rektdr insan giicii 5. Dede Korkut
gelistirme, Toplumsal katki : ’ Bilim, Kultir, Sanat ve Spor | Genel Sekreter/Genel
n . . Yardimcisi . e . Internet Sempozyum . . " v e
1 ve yonetsel/idari Genel Is bitimi Bilai ’ davetleri Senlikleri PUKO ddéngusul | Sekreter Yardimcisi
stireclerde PUKO Sel?rr:er ligisayar cercevesinde
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(Ad Soyad / Tarih / imza)

(Ad Soyad / Tarih / imza)

Sayfa No: 4/4
Birim / Bélum: Genel Sekreterlik
S SURESI / KONTROL
r‘::)a ISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU | KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI Imza-Tarih

Entegre  bilgi  ydnetim

sisteminin  olusturulmasi . .| Genel Sekreter/Genel
12 kapsaminda kullanilan Genel is bitimi | Yazihm E.BYS. E-Tebllgat' a}hml EBYS'ye Sekreter Yardimcisi

. . Sekreter Sistemi entegre edildi.
EBYS Sisteminde
yenilikler yapiimasi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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