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GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu'nda ve 2547 Sayili Yiksek Ogretim Kanunu’'nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak

BAGLI OLDUGU EN YAKIN AMIRi:
B&lum Baskani, MUdur
EN YAKIN GOZETiMi VE DENETiMi ALTINDAKi PERSONEL:

Ogretim Uyeleri, Bélim Sekreterleri

GOREV VE SORUMLULUKLARI:
v Ylksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. Maddelerinde belirtilen amag ve ilklere uymak
v' Bolim Baskanina vekalet etmek
v BOlimin alanina uygun anabilim dallarinin kurulmasini saglamak
v' Akademik personelin performansini izleyerek sonuglarini midirlige bildirmek
v' Bolimin her diizeyde egitim- 6Jretim ve arastirmalarindan ve boélime ait her tirll faaliyetin

duzenli ve verimli bir sekilde yuruttlmesini saglamak

Yuksekokul Kurulu toplantilarina Bolimu temsilen katilmak. (Vekalet durumunda)

Vekalet durumunda Bolim Kuruluna baskanlik ederek kurul kararlarini ylratmek

Bolum ogretim elemanlari arasinda esgudumua saglamak

Bolum ders mufredatinin hazirlanmasini saglamak

Bolum haftalik ders programlarinin hazirlanmasini saglamak

Boliumin ders dagihmlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde
yapilmasini saglamak

Bolum Bagkanligr ile Mudurlik ve kendi anabilim dallari arasindaki her turld yazismanin saglkli
bir sekilde yUratilmesini saglamak

Boliumde genel gbzetim ve denetim gorevini yapmak

Bdliumde egitim-6gretimin duzenli bir sekilde surdlrtilmesini saglamak

Bdlimde egitim-6gretimle ilgili sorunlari tespit etmek ve Bélim Bagkanligina bildirmek
Bolumdeki ogrenci-ogretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaclari dogrultusunda,
dizenli ve saglikli bir sekilde yurutulmesini saglamak

Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina
yonelik olarak gerekli galismalarin yapilmasini saglamak

Ogrencilerin basari durumlarini izlemek, bunlarin sonuglarini degerlendirmek

Boliumdeki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletigsim ortaminin olugmasini saglamak

B&lum arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve surdirdlmesini saglamak

Bolum degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarinin yuratiimesini saglamak

Bolum ¢kt yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak

Bolum faaliyet raporlarinin hazirlanmasini saglamak ve Bolim Baskanligina sunmak

Bolum degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarinin hazirlanmasi ve
Bdlim Baskanhdina sunulmasini saglamak

Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yaptiklarinin kontroliinii saglamak

YETKILERI, SINIRLARI:

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak
Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KE MUDUR
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v Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢dzme niteliklerine
sahip olmak
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