HEDEF/ FAALIYET PLANI VE iZLEME

Gincelleme Tarihi: 14.06.2023

Sayfa No: 1/2

Birim / Bolim: Genel Sekreterlik

3.HEDEF/ FAALIYET ADI: Bayburt Universitesi “Entegre Kalite Yonetim Sistemi” gerekleri ve hedefleri dogrultusunda yapilan is ve islemlerin

kolay ve guvenilir olmasini saglamak.

Baslama Tarihi: Eylll 2022

Bitig Tarihi: Eylul 2023

S SURESI / KONTROL
";:’a ISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI imza-Tarih
. Genel Sekreterlik blnyesinde
Si?r?e;sinde Sekre‘;errl:\lj arsiv._malzemesi ve ileride
maIZemesi ve iIeri?je arsiv malzemesi haline
arsiv_malzemesi haline _ Fatura gelecek arsivlik malzemenin
eslecek arsivlik Genel Is bitimi Biitce T ’ tespit edildikten sonra gerekli Genel Sekreter
1 9 I . N «i|  Sekreter ¢ 1asinil = eartlar altinda korunmalarinin
Q:ﬂz;;:ten\;g bi l'?kelir]el}(tel Islem Fisi | saglanarak muhafaza edilmesi
muhafaza edile}c/:ek bir amaclyla tim standartlara
. uygun bir arsiv yaptiriimistir.
arsiv yapilmasi
Birim  odalarinda  bulunan
floresanlarin yeterince
aydinlatmamasindan kaynakl
2 calisanlarin sagliginin
i o olumsuz yonde etkilenmesi ve Genel Sekreter
Galisma odalarinin daha Genel Is bitimi Insan gucu, surekli arizalanarak maliyete Genel Sekreter
verimli hale getirimesi. Sekreter Bltce sebep olmasindan  dolay Yardimois:
Mevcut istklandirma ’
sisteminin degistiriimigtir.
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Gincelleme Tarihi: 14.06.2023

HEDEF/ FAALIYET PLANI VE iZLEME

Sayfa No: 2/2
Birim / Bélum: Genel Sekreterlik
S SURESI / KONTROL
";:’a iISLEM BASAMAKLARI | SORUMLUSU | KONTROL | KAYNAKLAR | KAYITLAR GERCEKLESMELER SORUMLUSU
ARALIGI imza-Tarih
Personellerin giris cikis
Bir Hafta / Ziﬁ::}ee”s?;]?nmaznourel gllfr::\;tal;lz Genel Sekreter
Kartli gegis sistemine Genel Ganluk vazihm Girig-cIkis giivenlik acisindan Genel Sekreter
3 gecilmesi Sekreter olarak ve is dokimanlari ; Yardimcisi,
bitiminde ¥a§anabllgcek sikintilarin
Onlenmesi amaciyla Kkartl
sisteme gecis yapilmistir.
Akademik tesvik . Akademik teglv.ik dUzepIeme,
diizenleme.  denetleme Bl_r I-_ilafta / _ _denetler_nt_a ve itiraz kom_lsyonu Genel Sekreter
4 ve itiraz’ komisyonu Genel Gunlak . Yazilim inlne islemlerinin  kagit _|sraf|n| Genel Sekreter
islemlerinin online Sekreter o!gra.k ve is sistem azaltmaS| ve pers.onellrlm daha | Yardimcisi,
sisteme gegirilmesi bitiminde rahat islem yapabilmesi adina
) online sisteme gecilmistir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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(Ad Soyad / Tarih / imza)

(Ad Soyad / Tarih / imza)
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