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Giimriik Isletme Boliimii 6grencilerinin staj islemleri, Bayburt Universitesi Uygulamah Bilimler Fakiiltesi Staj
Yonergesi esaslarina gore yiiriitiilmektedir. Bu esaslar, Bayburt Universitesi Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Staj
Yénergesi hiikiimlerine ek olarak, Giimriik Isletme Boliimii Staj Komisyonu tarafindan belirlenen kurallart
kapsamaktadir.

Staj Donemi

e Ogrenciler zorunlu stajlarini en erken 4. yariyil (2. simifin yaz dénemi) sonunda yapabilirler.

e Ogrenciler, stajlarini egitim-6gretim ve smav dénemleri disinda kalan zamanlarda yapmak zorundadir.

e Yaz okuluna devam eden 6grenciler, yaz okulu siiresince staj yapamazlar. Ancak haftalik ders yiikii 8 saati
agmayan Ogrenciler, boliim staj komisyonunun onay1 ile staj yapabilirler.

Staj Siiresi ve Giin Hesabi

e  Staj siiresi en az 30 (otuz) is giinii olmak zorundadir.
e Resmi tatil giinleri staj siiresine dahil edilmez.
e  Staj siiresi hesaplanirken sadece fiilen ¢alisilan is giinleri dikkate alinir.

Staj Yeri Secimi ve Onay1

e Ogrenciler, staj yapacaklar1 kamu veya dzel sektor kuruluslarini belirledikten sonra, bu kurumu béliim staj
komisyonuna onaylatmak zorundadir.
e Boliim staj komisyonu tarafindan uygun bulunmayan kuruluslarda yapilan stajlar gecersiz sayilir.

Sigorta Islemleri

e Zorunlu staj yapacak 6grencilerin “is kazas1 ve meslek hastaligi sigortasi” iiniversite tarafindan karsilanir.

e Ogrenciler, sigorta islemlerinin baslatilabilmesi i¢in OBS iizerinden yapmis olduklari staj basvurularmi ve
firmaya imzalattiklar belgelerini zamaninda eksiksiz teslim etmekle yiikiimliidiir.

e lstege bagh staj yapacak dgrencilerden sadece Ulusal Kamu Staj Programi kapsaminda kabul alanlarin 20
giinliik “ig kazas1 ve meslek hastalig1 sigortasi” tiniversite tarafindan karsilanmaktadir.

Basvuru ve Belgeler

e Ogrenciler, staj yapacaklar1 kurumu, staj baslangi¢ tarihinden en az 30 (otuz) giin énce boliim staj
komisyonuna bildirmekle yiikiimliidiir.

e Ulusal Kamu Staj Programu ile gelen teklifler staj komisyonuna beyan edilerek onay alinmalidir.

e Boliim staj komisyonundan onay aldiktan sonra OBS sistemi iizerinden doldurup, boliim staj komisyonuna
onaylattiklar1 Staj Bagsvuru Formunun 3 niisha ¢iktisin1 alarak, sirasiyla 6grencinin kendisi, boliim staj
komisyonu iiyesi, boliim bagkanina imzalattiktan sonra staj yapacagi kurum yetkilisine kaseli bir sekilde
imzalattirmalidir.

e Staj bagvuru formu baslangi¢ tarihinden en ge¢ 20 (yirmi) giin énce ilgili birime teslim edilmelidir.



Yurt Disinda Staj

e Ogrenciler, stajlarmi normal 6gretim programini aksatmamak kosuluyla yurt disinda da gerceklestirebilirler.

e Yurt disinda yapilacak stajlara iligkin talepler, boliim staj komisyonunun 6nerisi ve birim staj komisyonunun
onay1 ile karara baglanir.

e Stajlarin yurt disinda yapan 6grenciler, is kazas1 ve meslek hastaligi sigortasindan yararlanamaz.

Devam Zorunlulugu ve Mazeret Bildirimi

e Stajda devam zorunludur. Mazeretsiz devamsizliklar stajin gecersiz sayilmasina neden olur.

e Gegerli bir mazereti nedeniyle stajin1 tamamlayamayacak olan dgrenciler, mazeretin bagladig1 tarihten
itibaren 5 (bes) is giinii icerisinde, sahsen veya vekélet yoluyla yazili olarak boliim staj komisyonuna
basvurmakla yiikiimliidiir. Siiresinde bildirimde bulunmayan 6grenciler hakkinda, olusan kamu zarar
nedeniyle ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Denetim ve Kontrol

o  Gerekli goriildiigii hallerde, staj ¢alismalari is yerinde boliim staj komisyonu tiyeleri veya gorevlendirilen
Ogretim elemanlari tarafindan denetlenebilir.

e Ogrencinin staja baslaylp staj yerine gitmemesi ve bu durumlarinm boliim staj komisyonuna
bildirilmemesinden dogacak yiikiimliiliiklerde ilgili 6grenci sorumludur.

Staj Dosyas1 Hazirlama ve Teslim Etme

e Ogrenciler staj dosyasi ile ilgili evraklara fakiiltenin web sayfasindan ulasabilirler.

e Ogrenciler, staj sonunda staj sicil formu (staj basar1 degerlendirme) yetKili staj yoneticisine teslim etmekle
yikiimliidiir. Bu form yetkili amir tarafindan doldurularak imzali sekilde kapali zarf igerisinde (miihiirlii)
ve gizli olarak boliime gonderilmelidir. Ogrenciler kapali zarfli miihiirlii olmak sartiyla kendisi teslim
edebilir.

e Ogrenciler, her giin yaptiklar1 ¢alismalar1 formlara giinliik olarak kaydeder ve bu formlar hafta sonunda
igyeri yetkilisi tarafindan onaylanir.

e Staj defterinin her sayfas1 kurum tarafindan kaselenmeli ve imzalanmalidir.

e Staj defterinde silinti, kazinti, imzasiz, kasesiz, miihiirsiiz sayfa bulunamaz. Usule uygun olmayan defterler
kabul edilmez.

e  Staj defteri bir dosya halinde diizenlenmeli (spiralli bir sekilde) ve staj bitimini takip eden 6gretim yilhimin
baslamasim izleyen ilk 30 (otuz) is giinii i¢erisinde ilgili birime teslim edilmelidir.

Degerlendirme ve Miilakat

e Staj dosyalar1 ve kapali zarfla gelen staj degerlendirme formlart bolim staj komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

e  Gerek goriilen durumlarda 6grenciler, staj calismalar1 ile ilgili miilakata ¢agrilabilir.

e Staj dersinin goziiktligii altinc1 yariyilda sisteme staj basart durumu staj komisyonu iiyelerinden birisi
tarafindan islenir.

Istege Bagh Stajlar

e Zorunlu staj disinda, istege bagh staj yapan 6grencilerin staj dosyasi hazirlayip boliime sunmalarina gerek
yoktur.



