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	Personelin maaş unsurlarında meydana gelen değişiklikler birimimize ulaştığında KBS uygulamasına işlenerek veri girişi sağlanır.

Veri giriş işlemleri bittikten sonra maaş hesaplama işlemi yapılarak kontrol edilir.

Hesaplanan maaş, KBS uygulamasından Gerçekleştirme Görevlisine gönderilir.

Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisine gönderir.

Harcama yetkilisi onayı sonrası, maaş belgeleri yazdırılır.

Her iki yetkili tarafından ıslak imza ile imzalanır.

İmzalanan maaş belgeleri mühürlenerek, BES Kesintileri ile SGDB Dairesi Başkanlığına tutanak ile teslim edilir.

Evrak suretleri dosyalanır.
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