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1. izin islemleri Akademik ve idari 657 Sayili Kanun'un | MYO X 1-Dilekge
Personelin Yillik,Hastalik | 102,103,104,105.10 | Akademik 2-izin formu 1-Memur
o~ . .
~ ve Mazeretleri 6,10 ve |dari 2- Myo Personel 1ls
< ¢ Memur ) ) - Sunuluyor
N 8_ Kapsaminda izin 7,108. maddeleri Personel Sekreteri Daire Bask. Ginu Y
g 3 islemlerinin yapilmasi 3-Mudir
o~ [9)}
2. Atama Okullardaki Ogretim 657 Sayili Ogretim X X 1-Mezuniyet Personel
islemleri Elemani kadrolarina Kanun,2547 Elemani Belgeleri Daire Bask.
yapilan bagvurularin Sayili Kanun,2914 Sartlarini 2-Ales Belgesi 1-Memur
degerlendirilmesi Sayili Taslyan 3-Not transkripti 2-Mvo
amaciyla jurilerin Kanun Herkes (lisans .lisans Ustl) Memur Sekriteri 30 Gun | Sunulmuyor
IN olusturulasi 2 4-Fotograf 3- Midiir
§ 3 77168169 5-Calisanlar igin
< s Hizmet
i @ Belgesi
3. Yurtici ve yurt | Ogretim elemanlarinin 2547 Sayili Tam X X 1-Dilekge Bolim
digi konferans, sunum ve Kanun'un Universite 2- Davet Mektubu Sekreteri
gorevlendirm | egitim amacli 39.maddesi Ogrencileri 3-Birden fazla 1-B6lim 1-ilgili
eler toplantilara yazarl Sekreteri Bolim
katiimalari bildirilerde bildirinin 2-Bolim Bagkanhgi 30 Gun | Sunulmuyor
IN ilgili tarafindan 2-Yénetim
N ~ M . Bagkani
N 5 sunulacagina dair Kurulu
- q
< o yazar
i @ dilekgeleri
4. Derse Yazilma | Bir ders ekleyip bir ders Bayburt Universitesi | Tim X 1-Danisman
~ (Ekle — Sil) ¢tkarma Lisans/Onlisans Universite Ogretim
giti Og ileri Bolim
E, o~ g%ltlr: Vénetmelii Ogrencileri Ekle sil formu Baskanhé! Elemani 10 Gin | Sunulmuyor
§ g gretim Yonetmeligi 3 g 2-B&lim
N ™ Bagkani
5. Yatay Gegis Ogrencinin istegi lizerine | Yiksekdégretim Tim X Akade
islemleri dgrenimine bir baska kurumlari arasinda Universite 1-Dilekce 1-Memur ilgili bdlim mik
Uiniversitede devam Onlisans ve lisans Ogrencileri ¢ . Baskanhgi, .
N S etmek diizeyinde yatay 2-Transkript 2-Myo . Komisyon Takvi Sunulmuyor
S S istemesi gecis 3-Ders Sekreteri ve m -
o N icerikleri . ) -Mudi i
S > esaslarina iligkin Icerikleri Ogrenci Isleri 3-Mdir Rektorluk 13;3
o ® yonetmelik g




6. Kayit Suresi icinde kayit Bayburt Universitesi | Tum 1-Dilekge
Yenileme yaptiramayan Lisans/Onlisans Universite 2-Mazeretini [P
Mazeretli ogrencilerin Egitim Ogrencileri Belirten Belge 1-Memur :?I’g'l:(:sll:{:n :qkizde
kayitlarinin yapiimasi Ogretim 3-Derse Bélim 2-Mvo i iSIi gl Takvi
YonetmeligiMadde yazilma formu . v . g . Sunulmuyor
~ Sekreterligi Sekreteri Yonetim m-
N 9,11 4-Banka e ;
< ~ 3-Mudiir Kurulu ve 101
= S Dekontu Rektarliik tnd
S S 5-Not durum &
o ® Belgesi
7. Mazeret Mazeretleri dolayisiyla Bayburt Universitesi Akade
Sinavlari ara Lisans/Onlisans 1-Dilekge 1-Memur ilgili bdlim mik
IN '5 sinavlara giremeyen ve Egitim 2-Mazeretini Bolim 2-Myo Bagkanhgi Takvi Sunulmuvor
§ g_ mazeretleri ilgili bolim Ogretim Belirten Belge Sekreterligi Sekreteri ve m - v
S S baskanliklarinca kabul YonetmeligiMadde (rapor vb.) 3-Mudir Rektorluk 10 1s
D i edilen 6grenciler 21 guni
8. Tek Ders Mezuniyetine tek dersi Bayburt Universitesi | Tim Akade
Sinavi kalan 6grencilere Lisans/Onlisans Universite 1-Memur ileili balim mik
basarisiz Egitim Ogrencileri 1-Dilekge B&lim 2-Mvo Bg Kanlié: Takvi
N 3 oldugu ders icin Ogretim 2- Not durum - vo : & Sunulmuyor
J g mezuniyet sinavi yapilir YonetmeligiMadde Belgesi Sekreterligi Sekreteri ve m-
S S i yapilir. g 8 3-Miidiir Rektorlik | 5is
I o 20 L
~ [} gunu
9. Basari Notuna | Ogrencinin basari Bayburt Universitesi | Tim )
N - itiraz notuna Lisans/Onlisans Universite 1-Memur 1gili blim
S 3 itiraz etmesi I_E_gv|t|m. . . Ogrencileri itiraz Dilekgesi Bolim o 2-Myo . Baskanhigi 15 Gun | Sunulmuyor
S - Ogretim Yonetmeligi Sekreterligi Sekreteri ve
g S Madde 25 3-Mudiir Rektorlik
~ m
10 ilisik Kesme Kendi istekleri ile Bayburt Universitesi | Tim 1-Dilekge
okuldan Lisans/Onlisans Universite 2-ilisik kesme
Q 3 ayrilmak isteyen Egitim Ogrencileri Formu Bolim 30 Sunulmuvor
§ ht ogrencilerin islemlerinin Ogretim Yénetmeligi 3-Vekili gelirse Sekreterligi dakika v
S S yapilmasi Madde 34 Noter Onayli
o~ i vekaletname
11 Kayrt Ogrencinin mazereti Bayburt Universitesi | Tiim 1-Dilekce ilgili blim
Dondurma dolayisiyla egitimine ara Lisans/Onlisans Universite 5-Ka If 1-Memur Bagkanhgi,
N 3 islemleri vermek istemesi Egitim Ogrencileri dondtljrma Bolim 2-Myo ilgili 106in | sunumuvor
§ ht Ogretim Yonetmeligi erekeesi ile Sekreterligi Sekreteri Yonetim v
S o Madde 35,37 gerexe 3-Miidiir Kurulu ve
N - ilgili belge rektarlik
12 Ders Daha 6nce almis oldugu Bayburt Universitesi | Tiim 1-Dilekce ilgili bdlim
muafiyetlerini | derslerden muaf olma Lisans/Onlisans Universite 7- Not Igjurum Baskanhgi,
N 3 n yapilmasi istegi Egitim Ogrencileri Belaesi Bolim intibak ilgili 106in | sunumuvor
a S Ogretim Yonetmeligi 3—Dgers Sekreterligi Komisyonu Yonetim ¥
< S Madde 13 S Kurulu ve
N R Icerikleri

rektorliuk




13 Stajislemleri | Ogrencilerin mezun Bayburt Universitesi | Tum
olabilmeleri icin bilgi ve Lisans/Onlisans Universite ilgili bdlim ilgili
IN becerilerinin Egitim Ogrencileri 1-Onayl Staj kabul Bolim Staj Baskanligi staj
< i . . . . . . N Sunuluyor
N 8_ arttinlmasina Ogretim Yonetmeligi formu 2-staj defteri Sekreterligi Komisyonu ve Yonerg
S S yonelik ¢alisma Madde 31(myo staj rektorluk esi
o ® yonergesi)
14 Ogrenci Ogrencilerin istekleri Bayburt Universitesi | Tum
Belgesi halinde kendilerine Lisans/Onlisans Universite
- . . ; . 3 ilari . .. . Yiksekokul
5 g Verilmesi verilmektedir Egjtlr’r? ) _ Ogrencileri Ogrenci Kimligi Ogrenci isleri . 10 . Sunuluyor
I — Ogretim Yonetmeligi Sekreteri Dakika
g 3
o~ (92}
15 Askerlik Tecil Ogrencilerin askerlik Erkek
islemleri tecil dgrenciler 1-Memur Askerlik
- . .
S o islemleri igin subelerine Bolum 2-Myo Subesi lis Sunulmuyor
] 95 6grenci olduklarina dair Sekreterligi Sekreteri Bagkanlikla gini
2 S belgelerin génderilmesi 3-Midir r
o~ (92}
16| Son Durum Ogrencilerin istekleri Tim Ogrenci Kimligi
~ ° Belgesi dogrutxltu.sunda l_J_T|vers.|te. N o 1-Memur
5 ; kendilerine Ogrencileri Ogrenci Isleri 2-Myo 10 Sunuluyor
] i i ) Dakika
= : verilmektedir Sekreteri
< o
~N o
17 Ders icerikleri | Baska bir Gniversiteye Tam
yatay gegis yoluyla giden Universite
~ i o, I 1-Memur .
N ya da yeni kazanan Ogrencileri 2-Mvo lis Sunuluvor
§ S 6grencilerin intibak Bolim v . guni Y
3 o islemleri ici K ligi Sekreteri
<4 b= islemleri igin Sekreterligi
o~ (93]
18 Mezuniyet Egitim -Ogretim Bayburt Universitesi | Mezuniyete 1- Not inceleme
islemleri dénemleri sonu ile yeni Lisans/Onlisans hak komisyonu karari Tek
egitim - 6gretim yih Egitim kazanan 2-Staj inceleme 1-Ogrenci ders
baslamadan 6nce tim Ogretim Yénetmeligi | tiim Komisyonu Karari Ogrenci isleri isleri Birimi sinavla
teorik ve pratik Madde 30 Ogrenciler Bolim 2- Bolum r Sunuluyor
N calismalarini sekreterligi Bagkani sonrasl
§ ﬂ tamamlayan 3- Mudur 1 hafta
S > Ogrencilerin mezuniyet icinde
o i islemlerinin yapilmasi
19 Burs islemler KYK, Rektorliik,Yemek Bayburt Universitesi | Tim Basvuru formu ve
~ ~ ,Kismi Calisma,vb. burs yonergesi Universite ekli belgeler Burs 1-Memur )
N o Ogrencileri Komisyonu 2-Myo 201 Sunulmuyor
S 3 Sekreteri glni
< S 3-Mudir
o~ m




20 Gorev Suresi Gorev suresi yeniden 2547 sayili kanunve | Akademik 1- Dilekce
Uzatma uzatilacak akademik 2914 Sayili kanun Personel 2-Yeniden atanma 1-M
o~ s . e P H . -ivlemur
5 personele iliskin islemler GOriug Formu Personel Isleri 2-Myo 30 sunulmuyor
N 5 Vet .
b= ‘?’. 3-Yonetim Kurulu Sekreteri gln
< o Karari
o~ [9)}
21 Bakim ve Bina ve tesislerde Tim Bakim onarim talep Mali isler
“ Onarim Igleri meytliana g.(zlen.lher t.urIu Birimler formu 1-Memur yapi isleri
E Enia ar'T giaer! me|5| 2-Myo teknik daire | 5giln Sunuluyor
o - akim islerinin yapilmasi Sekreteri bask.
< o
o~ (=)
22 Malzeme Akademik ve idari Devlet ihale Akademik Taginir istek belgesi Mali isler
istekleri ve personelin malzeme Genelgesi ve idari veya istek yazisi 1-Memur
IN Satin Alma isteginin karsilanmasi 2-4734 sayil KiK'in Personel 2-Mvo 10gin | Sunulmuvor
N s 22md/d bendine v . g v
o g Sekreteri
g < .
< ) gore
o~ ()}
23 Ek ders Ek Ders Ucretlerinin 2914 Sayili Kanun Akademik Ek ders lcret Mali isler
~ lcretleri, Odenmesi islemleri Personel cizelgeleri ve 1-Memur
N avanlar, bordrolar 2-Myo Strateji 5Gan | Sunuluyor
3 krediler, . daire bagk.
o — Sekreteri
< < mahsuplar
o~ [eo]
24 Tasinir Kesin Tasinir kayitlarinin 5018 sayili kanun'un | Akademik Matbu evraklarin Mali isler
~ Hesabinin cikarilarak ,Strateji daire 42,44,60. maddeleri | ve idari doldurulmasi 1-Memur
E Hazirlanmasi 5a§kanlllgé'liay|tl.ar|yla Y|e-|- i " Personel 2-Myo 30gin | Sunulmuyor
= - ontrol edilmesi ilgili yonetmelikler Sekreteri
< <
[V} [oe]
25 Bilgi Edinme Bilgi edinme hakki 4982 Sayil Bilgi Akademik Dilekge Yazi Isleri
istegi Edinme ve idari 1-Memur
~ -
E Hakki Kanunu Eersonel ve 2-Myo 10gin | Sunulmuyor
3 < amu Sekreteri
N =)
o~ (=)




26 Disiplin isleri Kanun,ttziik,yonetmelik | YUksekogretim Tim Dilekge Yazi isleri
ve yonergelerin kurumlari 6grenci Universite
ogrencilere yikledigi disiplin yonetmeligi Ogrencileri

24012472

302

gorevleri kurum iginde
ve

diginda yerine
getirmeyen

uyulmasi gerekli
hususlara

uymayan ,yasaklanan
isleri

yapan istenmeyen hal ve
hareketlerde bulunmak

1-Memur
2-Myo
Sekreteri

15 giin

Sunulmuyor




