
BAYBURT ÜNİVERSİTESİ 

ADALET MESLEK YÜKSEKOKULU 

BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ HUKUK BÜRO YÖNETİMİ SEKRETERLİK PROGRAMI 

2023-2024 GÜZ YARIYILI I. SINIF DERS PROGRAMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 PAZARTESİ SALI ÇARŞAMBA PERŞEMBE CUMA 

08:00-08:50      

09:00-09:50      

10:00-10:50 
Büro Yönetimi 

(D19) 

Anayasa Hukuku 
(D19) Yönetici Asistanlığı 

(D19) 

Hukukun Temel 
Kavramları 

(D19) 
 

11:00-11:50 
Büro Yönetimi 

(D19) 

Anayasa Hukuku 
(D19) Yönetici Asistanlığı 

(D19) 

Hukukun Temel 
Kavramları 

(D19) 
 

13:00-13:50  
Halkla İlişkiler ve 

İletişim 
(D19) 

Klavye Kullanımı I 
(Lab.) 

 
Genel İşletme 

(D19) 

14:00-14:50  
Halkla İlişkiler ve 

İletişim 
(D19) 

Klavye Kullanımı I 
(Lab.) 

 
Genel İşletme 

(D19) 

15:00-15:50 
Yabancı Dil I 

(UZEM) 

 Danışmanlık ve Ofis 
saati 

(Öğr. Gör. Ahmet 
BAYAR) 

Atatürk İlkeleri ve 
İnkılap Tarihi I 

(UZEM) 

Türk Dili I 
(UZEM) 

16:00-16:50 
Yabancı Dil I 

(UZEM)   
Atatürk İlkeleri ve 

İnkılap Tarihi I 
(UZEM) 

Türk Dili I 
(UZEM) 



BAYBURT ÜNİVERSİTESİ 

ADALET MESLEK YÜKSEKOKULU 

BÜRO HİZMETLERİ VE SEKRETERLİK BÖLÜMÜ HUKUK BÜRO YÖNETİMİ SEKRETERLİK PROGRAMI 

2023-2024 GÜZ YARIYILI II SINIF DERS PROGRAMI 

 

 

 

 

 

 PAZARTESİ SALI ÇARŞAMBA PERŞEMBE CUMA 

08:00-08:50      

09:00-09:50      

10:00-10:50 
Tüketici Hukuku 

(D21) 

 
Ceza Hukuku 

(D20)  

Dosyalama ve 
Arşivleme 
Teknikleri 

(D21) 

11:00-11:50 
Tüketici Hukuku 

(D21) 

 
Ceza Hukuku 

(D20)  

Dosyalama ve 
Arşivleme 
Teknikleri 

(D21) 

13:00-13:50 
İnsan Hakları 

(D20) 

İş Sağlığı ve 
Güvenliği Hukuku 

(D20) 
 

Araştırma Yöntem ve 
Teknikleri 

(D20) 

 

14:00-14:50 
İnsan Hakları 

(D20) 

İş Sağlığı ve 
Güvenliği Hukuku 

(D20) 
 

Araştırma Yöntem ve 
Teknikleri 

(D20) 
 

15:00-15:50  
 

Yazışma Teknikleri 
(D20) 

Uluslararası 
Kuruluşlar 

(D22) 
ÜSD 

16:00-16:50 
 Danışmanlık ve Ofis 

saati 
(Öğr. Gör. Teoman 

İSKENDER) 

Yazışma Teknikleri 
(D20) 

Uluslararası 
Kuruluşlar 

(D22) 
ÜSD 


