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1. AMAÇ ve KAPSAM
                 Öğrencilerin daha önce okuduğu yükseköğretim programında aldığı ve geçtiği derslerden muaf                               tutulmalarını sağlamak amacıyla, öğrencilerin muafiyetle ilgili başvurularının değerlendirilerek sonuçlandırılması sürecini kapsar.
2. SORUMLULUKLAR 
      
Bölüm Başkanı, İntibak Komisyonu, Yönetim Kurulu, Yüksekokul Müdürü
3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ

5. EKİPMANLAR

6. MATERYAL   
     Ebys, kağıt
7. UYGULAMA

· Öğrenci daha önce okuduğu yükseköğretim kurumunda aldığı ve başarılı olduğu derslerin transkriptini ve ders içeriklerini istenen diğer belgeler ve bir dilekçe ile akademik takvimde belirtilen sürelerde ilgili bölüm sekreterliğine verir.
· Bölüm sekreterliği öğrencinin geçtiği içerik ve kredi bakımından uygun olan derslerin muaf tutulabilmesi için dersi veren öğretim elemanının görüşünü alır. 

· Bölüm başkanlığı muafiyeti uygun gördüğü taktirde bir intibak komisyonu kurar ve  bu komisyon başvuruda bulunan öğrencinin muaf tutulacağı dersler ile ilgili karar alır.
· İntibak komisyonu kararı yönetim kurulunda görüşülmek üzere müdürlük makamına sunulur.
· Yönetim kurulu uygun görürse karar onaylanır. Uygun görülmesse komisyona iade edilir.
· Yönetim kurulu kararı üst yazı ile en geç 3 gün içerisinde öğrenci işleri daire başkanlığına bildirilir. Karar öğrenciye tebliğ edilir.
· Öğrenci işleri daire başkanlığı muaf olan öğrencileri ve muaf tutulan dersleri öğrenci bilgi yönetim sistemine işler.
8. RAPORLANDIRMA

9. İLGİLİ DOKÜMANLAR
10. REFERANSLAR

· Babyurt Üniversitesi Lisans, Önlisans Eğitim-ÖğretimYönetmeliği 
· Bayburt Üniversitesi Muafiyet Ve İntibak İşlemleri Yönergesi
11. KAYITLAR

            Yönetim Kurulu Kararları, Ebys, öğrenci bilgi yönetim sistemi
	HAZIRLAYAN


	KONTROL EDEN


	ONAYLAYAN
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