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1. AMAÇ ve KAPSAM

Her yarıyıl için tüm programların, ders planlarındaki derslerin ne zaman yapılacağını haftalık gün ve saat olarak belirlenerek öğrencilere ve öğretim elemanlarına duyurulması,

2. SORUMLULUKLAR 
            Müdür Yardımcıları, Bölüm Başkanları, 
3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ

5. EKİPMANLAR

6. MATERYAL   
      Ebys, kağıt
7. UYGULAMA

· Her yarıyıl için belirlenen ders görevlendirmelerine göre öğretim elemanlarının sorumlu oldukları dersleri yapabilecekleri uygun gün ve saatler belirlenir.
· Hazırlanan haftalık ders programları müdürlüğün onayına sunulur.

· Müdürlük tarafından onaylanan haftalık ders programları öğrencilere ve öğretim elemanlarına duyurulur.
· Haftalık ders programı öğrenci bilgi yönetim sistemine girilir. Bir nüshası ders ücretlerinin ödenmesinde kullanılmak üzere idari ve mali işlere verilir.
· Haftalık ders programına göre dersler takip edilir.
8. RAPORLANDIRMA

9. İLGİLİ DOKÜMANLAR
                  Haftalık ders programları
10.  REFERANSLAR

11.  KAYITLAR

	HAZIRLAYAN


	KONTROL EDEN


	ONAYLAYAN
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