IS AKIS SEMASI
(Akademik Personel izin Siireci)

BAYUNI

Birim / Bolum: | Demirdzi Meslek Yiksekokulu

is Akig Adimlan Sorumlu iigili Dékiimanlar

1-657 sayih Devlet
Memurlar Kanunu

ilgili Personel Yillik izin,Mazeret izni
islemini EBYS Uzerinden baglatir.

2-izin Formu

3-Mazeret Belgesi

v Akademik
ilgili Personel Yillik izin,Mazeret izni Personel
Formunu EBYS lizerinden hazirlar

Boliim Bagkani ve Miidiire imzaya sunar

Izin Istedigi Boliim — B6lim
Baskaninca Uygun Izin Istegi Red Baskanlig
Goriildii mii? Edilir.
Muddar
Izin istegi Yiiksekokul Miidiiriine Iletilir.
v
Izin Istedigi Meslek
Yiiksek Okul Miidiiriince Hayir| Izin Istegi Miidiir
Uygun Gorildi mi? Red Edilir.
izin Talebi Meslek Yiiksek Okulu Miidiiriince Onaylanr.
. . . . ¢ . . . Personel
Izin Personel Isleri tarafindan Izin Takip islerinden Personel izin Takip
Kartina Islenir ve Y1l Sonunda Personel Sl\zrumlu Kart
Daire Baskanligna Gonderilir. emur
islem

Sonu |«




iS AKIS SEMASI
(idari Personel izin Siireci)

BAYUNI

Birim / Bolim: | Demirdzi Meslek Yiksek Okulu

is Akig Adimlan Sorumlu iigili Dékiimanlar

1-657 sayil Devlet
Memurlar Kanunu

ilgili Personel Yillik izin,Mazeret izni
islemini EBYS Uzerinden baglatir.

2-izin Formu

3-Mazeret Belgesi

v idari
ilgili Personel Yillik izin,Mazeret izni Personel
Formunu EBYS (lizerinden hazirlar
Meslek Yiksekokul Sekreteri ve Miidiire
imzava sunar

R o Hayir Meslek
1zin Istedigi Meslek — 3| lzinIstegi Red Yiksek
Yiiksekokul o Okul
Sekreterince Uygun Edilir. u
Sekreteri
Gorildi mi?
Izin Istegi Meslek Yiiksekokulu Miidiiriine Iletilir. Miidiir

Izin Istedigi Meslek
Yiiksekokulu

Izin Istegi

Miidiirtince Uygun Red Edilir.
Gorildi mi? Madar
Izin Talebi Meslek Yiiksekokulu Miidiiriince Onaylanur.
Izin Personel Isleri tarafindan Izin Takip Personel izin Takip
Kartina Islenir ve Yil Sonunda Personel ipler?'oge' Karti
Daire Baskanligna Gonderilir. %g:bnmﬁln
Memur
islem N

Sonu |«




2009

BAYUNI

iS AKIS SEMASI
(Kayit Dondurma islemleri)

Birim / Bolum:

Demirdzi Meslek Yiksekokulu

is Akis Adimlari Sorumlu

iigili Dékiimanlar

Kayit Dondurmak isteyen Ogrenci Kayit
Dondurma Dilekgesi ve Mazeretini Ogrenci
Gosteren Belgeyle Birlikte Bolim
Bagkanligina Muiracatta Bulunur.

Evet

Bélim Baskanhgi Kayit Dondurma .
Talpelerini Mazeret Belgeleri ile Birlikte Bolim 5
Yénetim Kuruluna Sunulmak lizere Bagkanhg
Mudurlige Gonderir.

v . Mudurltk

Kayit Hayir Sbolguci; oglze__nmye

Dondurma ildiriimek uzere Balii
— e - Olim
Talebi Uygun Bolim Ba§I§anllg|na Baskanligi
mu? iletilir.

Fakulte Yonetim Kurulu Karari Bélim
Bagkanligi/ Ogrenci igleri Daire

Baskanligive Saglik Kiiltir ve Spor Daire Mudurltk

Baskanligina Gonderilir.

1-Bayburt Universitesi
Onlisans ve Lisans
Egitim Ogretim
Yonetmeligi

2-Kayit Dondurma
Dilekges

3- Mazeret Belgesi

1- Yazigsmalar

1-Yazigsmalar
2-Fakilte Yonetim
Kurulu Karari

1-Yazigsmalar




IS AKIS SEMASI
(Mazeret Sinavi)

2009

BAYUNI

Birim / Bolum: | Demirdzi Meslek Yiksekokulu

is Akis Adimlari Sorumlu iigili Dékiimanlar

1-Bayburt Universitesi
Ogrenci Mazeretine iliskin belge ve ) Mazeret Islemleri
formunu Bélim Bagkanhgina verir Ogrenci Yobnergesi

2-Mazeret Bagvuru
Formu

3-Mazeret Belgesi
Uygun Degil

Belge ve O ;
X ; grenciye red L )
dilekgenin. karari bildirilir. Bolim | 1-Yazigmalar
incelenmesi Baskanligi
Uygun

Uygun Olan Bagvurular Meslek Bolim 1-Yazigmalar

Yiksekokulu Yonetim Kuruluna Sunulmak Baskanligi
Uzere Mudurlige Gonderilir.

Madarldk | 1-Maddrlik Yonetim

Bagvurularin Kabultne lligkin Yénetim Kurulu Karari

Kurulu Karari Bélim Bagkanligina Bildirilir.

2-Yazigmalar

\4

Karar Ogrencilere, ilgili Ogretim
elemanlarina ve sinav Programi icin ilgili
Komisyona bildirilir.

Bolim
Bagkanlidi | 1-Yazigmalar.

Bolim
Akademik Takvim Dogrultusunda Sinav Bagkanligi | 1-Akademik Takvim
Programi ilan edilir ve Belirtilen Tarihlerde 2-Sinav Programi
Sinavlar Yapilir. Ogretim
Elemani




BAYUNI

iS AKIS SEMASI
(Muafiyet iglemleri)

Birim / Bolum:

Demirdzi Meslek Yiksekokulu

is Akis Adimlari Sorumlu iigili Dékiimanlar
- - 1-Bayburt Universitesi
Ogrenci Daha Once Baska Onlisans ve Lisans
Yuksekdgretim Kurumlarindan Aldigi Ogrenci Egitim Ogretim
Derslerin Saydiriimasi Igin ligili Yonetmeligi
Belgelerle Bolim Baskanligina 2-Muafiyet intibak
Miuracatta Bulunur. Yénergesi
3-Muafiyet Dilekgesi
4-Transkript
Bolim Baskanhgi I_Vluafiyet Tale_plerinin o
Degerlendirimesi igin Muafiyet intibak Bolim | 1- Yazigmalar
Komisyonuna Génderir. Bagkanlgi
Hayir
Muafiyet Talebi onusdgrencve | | wuafiyet | 1-Yazigmalar
Uygun mu* > IB:aI kaenlll“ler?a?Ietﬁi:J Komisyonu | 2-Muafiyet Intibak
¥ 9 ) Formu
Bolim
Baskanligi
Muafiyet intibak Formlari Diizenlenerek
Bolim Bagkanligina iletilir.
v 1-Yazigmalar
Muafiyet intibak Formlari Yénetim Kuruluna Bolim | 2-Muafiyet Intibak
Sunulmak Uzre Midurlige iletilir. Bagkanligi | Formu
l 1-Yazigmalar
Yonetim Kurulu Karari Bolim Baskanhgina Mudarldk | 2-Yonetim Kurulu

ve Notlarin islenmesi icin Ogrenci igleri
Daire Baskanligina Yazilir.

l

Karari )
3-Muafiyet Intibak
Formu




2009

BAYUNI

iS AKIS SEMASI
(Not itiraz islemleri)

Birim / Bolum:

Demirdzi Meslek Yiksekokulu

is Akig Adimlari Sorumlu iigili Dékiimanlar
- - 1-Bayburt Universitesi
Not ltirazinda Bulunacak Ogrenci Onlisans ve Lisans
Notlarin Kesin Kayit Islemeninden sonra Ogrenci Egitim Ogretim
en geg 5 is ginu Igerisinde Not Itiraz Yonetmeligi
Dilekgesi lle Boélimiine Basvuruda
Bulunur 2-Not itiraz Dilekgesi
Béliim Baskanligi Not itiraz Dilekgesini Bolum | 1- Yazigmalar
dersin hocasina iletir. Bagkanhg
Hayir s - igili 1-Yazismalar
Notta Hata y . _Spnug ogrenclye Og?etim
Var m1? bildiriimek tUzere Bélim El
Baskanligina iletilir. emant
ilgili
e N Ogretim | 1-Yazigmalar
ligili Ogretim Elemani Not Diizeltme Formu .
ile Notu Diizelterek Béliim Baskanligina Elemani | 2-Not Duzeltme Formu
verir
\ 4

Not Diizeltme Formu Ogrenci igleri Daire Bolum 1-Yazigmalar

Baskanligina Génderilmek tzere Bagkanligi | 2-Not Dlzeltme Formu
Muddrlige Yazilir.




