	[image: image1.png]


BAYÜ
	...................

ÇALIŞMA TALİMATI FORMU
	Kod No: ÇT .../ ...

	
	
	Yayın Tarihi: 00.00.0000

	
	
	Revizyon Tarihi/ No: 00/ 00

	
	
	Sayfa No: 1/1

	Birim / Bölüm:
	Mühendislik Fakültesi



1. AMAÇ ve KAPSAM
Yazılma nedeni, neden uygulandığı ve neyi/kimleri kapsadığı
2. SORUMLULUKLAR

Talimatın uygulanmasından sorumlu kişiler ve doğru uygulanıp uygulanmadığının takibinden sorumlu olan kişiler (uygulayan/ kontrol eden/ onaylayan)

3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
Gerekli tanımlar ve kısaltmalar yapılmalı
4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ
Varsa alınacak güvenlik önlemleri tanımlanmalı
5. EKİPMANLAR
Varsa kullanılacak cihaz ve ekipman listelenecek
6. MATERYAL
İşi yaparken kullanılan materyaller;
- Kağıt, CD 
- İlk yardım seti vb
7. UYGULAMA
- Adım adım nasıl uygulanacağı 

- Basamak basamak numaralandırılmalı

- Gerekli bütün hususların açıklaması yapılmalıdır.

8. RAPORLANDIRMA
İşin gerekleri açısından süreçte varsa bu durumda ulaşılan sonuçlar, verilerin nasıl analiz edileceği bu bölümde belirtilir.
9. İLGİLİ DOKÜMANLAR
İlgili prosedür, talimat, form vb.
10. REFERANSLAR
Kullanılan kaynaklar, temel alınan mevzuat ve standartlar.
11. KAYITLAR
Tutulacak formlar, kayıtlar
	HAZIRLAYAN
	KONTROL EDEN
	
	ONAYLAYAN
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