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	Birim / Bölüm:
	Teknik Bilimler Meslek Yüksekokulu



1. AMAÇ ve KAPSAM

Yüksekokul Müdürlüğü, Bölüm Başkanlığı, Öğretim Elamanları Yüksekokul Sekreterliği ve Öğrenci     
2. SORUMLULUKLAR 
      
Bölüm Başkanı, MYO Müdürü
3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ

5. EKİPMANLAR

6. MATERYAL   
Ebys, öğrenci bilgi yönetim sistemi
7. UYGULAMA

· Ders ve staj yükümlüğünü tamamlayan öğrencilerin transkriptleri Ö.İ.D.B’dan Meslek Yüksekokuluna gelir.

· Transkript gelen evraka kayıt edilir.

· Transkriptler ilgili yönetim kurulu kararır alınır ve öğrenci mezuniyetleri kesinleşir

· Transkriptler ilgili Bölüm Başkanı tarafından imzalanır

· İmzalanan Transkriptler üzerine Yönetim; Kurulunun Tarih ve sayısı yazılır

· Transkript üzerine Kurum Mührü basılır

· Öğrencin Mezuniyet işlemlerinin yürütülmesi için üst yazı ile Transkripti ve ilgili Yönetim Kurulu Kararı ÖİDB’ na gönderilir.
8. RAPORLANDIRMA

9.   İLGİLİ DOKÜMANLAR
10. REFERANSLAR
           
      Bayburt  Üniversitesi Onlisans ve Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği
      11. KAYITLAR
	HAZIRLAYAN


	KONTROL EDEN


	ONAYLAYAN
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