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1. GIRIS

Bu kilavuzda Bayburt Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerine teslim edilecek
Mezuniyet Calismasi dersinde teslim edilmesi gereken bitirme tezinin igerigi, yazim
kurallar1 ve igerik bilgileri agiklanmaktadir. Bu yazim kilavuzunun akisi asagidaki

gibidir.

2. TEZi OLUSTURAN BOLUMLER

Tez, belirli bir konu hakkinda yapilan bir aragtirmayr tiim yonleriyle agiklayan ve
dogrulayan dokiimandir. Calisma konusu hakkinda giiniimiize kadar yapilmis olan
arastirmalar genis ve basit bir sekilde tanitilmalidir. Tezin hedefleri aciklanmalidir.
Calismanin deneysel ve analitik yonleri tanitilmali ve en sonunda c¢alisma boyunca elde
edilmis olan bilgi birikimi ¢calisma bulgular ile birlestirilerek sonuglar verilmelidir. Tez
yazar1 okuyucuyu ¢alistig1 bransin iginde olan, ama arastirma ile ilgili 6zel veya detayl

bilgisi olmayan bir kisiymis gibi diislinerek tezini yazmalidir.

Her tez calismasinin agsagidaki asamalardan gecmesi beklenir:

e (Calisma konusu ile ilgili ulusal ve uluslararasi literatiiriin incelenmesi.

e Arastirmacinin  mevcut bilgi  birikimindeki farkli  fikirleri tarafsizca
degerlendirerek arastirmada kullanacagi malzemenin, teorinin veya ydntemin

tespiti.



e Uygulama asamasi (tezin amaci olan teorik veya uygulamali ¢alismanin

sunulmasi).

e Uygulama asamasinda gelistirilen sistem, teknik veya modellerin tekrar

degerlendirilmesi.

e Ihtiya¢ duyuldugu taktirde, ¢calismanin gelisimine bagli olarak ilave bir literatiir

taramasi yapilmasi.

e Yeni bilgiler 1518inda gelistirilen sistem, teknik veya modellerin yeniden

degerlendirilmesi.

e Sonuglarin hazirlanmasi ve gelecek arastirmalara yonelik oneriler.

Tezi olusturan boliimler tezin yapildigr bransin 6zelliklerine gore degisebilir. Ancak

Fakiiltemizin kabul edilen tez yapist asagidaki gibidir.

D1s kapak

I¢ kapak

Onsoz

Icindekiler
Sekil Listesi
Tablo Listesi

Simgeler ve Kisaltmalar Listesi
Ozet
Abstract (Yabanci Dilde Ozet)
1. Giris
2. Literatiir Ozeti

3. Materyal ve Yontem

4. Arastirma Bulgular1 ve Tartisma

5. Sonug

Kaynaklar
Ekler




Ozgegmis

3. GENEL YAZIM KURALLARI

3.1. Kullanilacak Kagit ve Cogaltma Sistemi

Tezler A4 boyutlarindaki 80 g/m?’lik beyaz kagitlarin sadece bir yiiziine yazilir.

3.2. Dis Kapak, i¢ Kapak ve Sirthk Diizeni

Tezlerin dis ve i¢ kapak detayr Ek-1"de verilmektedir.

3.3. Tezin Yazim Sekli

Tez metni Times New Roman yazi karakteri ve 12 punto (yazi biiyiikligi) ile yazilir.
Icindekiler boliimii, basliklar, tablo ve sekil aciklamalari haricindeki diger kisimlar 12
punto ile yazilir. i¢gindekiler béliimiinde istenildigi taktirde 10, 11 punto kullamlabilir.
Metinler dik ve normal harflerle yazilir. Koyu harfler basliklarda kullanilir. Virgiil ve

noktadan sonra bir karakter bosluk birakilir.

3.4. Sayfa Diizeni

A4 boyutundaki kagidin solundan 4.0 cm., sagindan 2.0 cm., iistiinden 4.0 cm. ve
altindan 2.5 cm. bosluk birakilmalidir. Tez metni ve basliklar sag ve sol kenara dayali

yazilir. Tablo ve sekil aciklamalar sayfanin ortasina yazilmalidir.

3.5. Satir Araliklar: ve Diizeni

Tez metninde paragraflar, Paragraf ayarlarindan Once: 24 nk, Sonra: 24 nk ve 1.5 satir
araligina gore ayarlanmalidir. Paragraf baslangicina sayfa solundan baslanir, sekme

(girinti) kullanilmaz.



Onsoz, Icindekiler, Sekil Listesi, Tablo Listesi, Simgeler ve Kisaltmalar Listesi, Ozet,
Summary, Kaynaklar, Ekler ve tez metni i¢indeki sekil/tablo agiklamalar1 Paragraf

ayarlarindan, Once: 12 nk, Sonra 12 nk ve tam satir aralig1 se¢imi ile yazilir.

3.6. Bashklar

Boliim basliklarr (Onsoz, igindekiler, ... , Giris, ... ,Arastirma Bulgular1 ve Tartisma,
Sonug, Ekler, Ozgecmis) birinci derece baslhiklar olarak yazilirlar. Birinci derece
basliklar yeni bir boliime gegisi gosterdiginden her zaman sayfa baslarinda yer
almalidir. Tim basliklar saga ve sola dayali olarak yazilirlar. Baslik o6zellikleri

asagidaki gibidir:

e 1. derece basliklar;

BUYUK HARF, 14 PUNTO, KOYU HARFLERLE

(Ornek: 1. GIRIS)

e 2. derece baslklar; BUYUK HARF, 12 PUNTO, KOYU HARFLERLE.

(Ornek: 2.1 SUREC YETERLIK ANALIZI)

e 3. derece basliklar; Kelime Bas Harfleri Bilyiik Harf, 12 Punto, Koyu

Harflerle.

(Ornek: 2.1.1 Histogram Kullanarak Siirec Analizi)

e 4. derece bashiklar; Kelime Bas Harfleri Biiyiik Harf, 12 Punto, Italik Harflerle.

(Ornek: 3.1.2.2 Siire¢ Analizinin Adimlar)



Doérdiincii  derece bagliklarin  kullanimi  genellikle tercih edilmese de mecburi
durumlarda kullanilabilir. Dordiincii dereceden daha alt derecede baslik kullanilmaz.
Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilamaz, en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa
baslik sonraki sayfada yer alir. Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, paragrafin

son satir1 da sayfanin ilk satir1 olarak yazilamaz.

3.7. Sayfa Numaralama

Tezin dis ve i¢ kapagi, tutanak disindaki tiim sayfalar1 numaralanir. Sayfa numaralari
Times New Roman 10 punto ile yazilir. Tezin, Onsdz, icindekiler, Sekil Listesi, Tablo
Listesi, Simgeler ve Kislatmalar Listesi, Ozet ve Yabanci Dilde Ozet (Abstract)
boliimleri kiicik romen rakamlart (i, ii, iii, iv, ...) ile sayfanin st ortasindan

numaralanir.

3.8. Tablolar ve Sekiller

Tablolar ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin

yerlestirilmelidir. Bir yada birkag tablo/sekil ayni sayfada yer alabilir.

Tablo/sekil aciklamasi tablo numarasi ve tablo adindan olusur. Tablo/sekil
numarasindaki ilk rakam boliim numarasi, ikinci rakam ise tablo veya seklin o bolim
icindeki sira numarasidir. Tablo/sekil adi tablo/seklin ne oldugu hakkinda kisa bilgi
verir. Her tablonun adi tablonun iistiine, her seklin adi seklin altina yazilir. (Sekil 2.1

Yaglarin agartma sonrasi renk degerleri)

Tablo/sekil numaralarinda ve tablo/sekil adlarinda Times New Roman 11 punto yazi
karakteri ve 1.0 satir aralig1 kullanmilir. Tablo aciklamasindan 6nce 12 punto sonra ise 6
punto bosluk birakilir. Sekil agiklamasindan 6nce 6 punto sonra ise 12 punto bosluk
birakilir. Tablolar ve sekillerdeki grafikler sayfaya ortalanarak konulur. Benzer sekilde
tablo ve sekil aciklamalar1 da sayfa sinirlarina ortalanarak yazilir. Tablo/sekil altina
yazilacak olan her tiirlii bilgi i¢in 8 punto yazi biiyiikliigii kullanilacaktir. Tablolarda
diisey cizgilerin tercih edilmemesi ve tablo i¢indeki yazilarin 10 puntodan biiyiik

olmamasi tavsiye edilir



3.9. Denklemler

Denklemler altta ve flstte 12 punto bosluk birakilarak yazilir. Denklemler sayfa
solundan 1 cm. i¢eriden baslanilarak yazilir. Denklemlere boliim iginde sira ile numara
verilir. Tablo ve sekil numaralandirmasindaki sistem denklemlerde de gegerlidir ((4.20),

(1.10) vb.). Denklem numaralar1 sayfanin sagina hizalanarak yazilir.

3.10. Ciltleme

Mezuniyet ¢calismasi diizeltmeler yapildiktan sonra beyaz renkte ciltlenir.

4. ICERIK BILGILERI

4.1. Genel Bilgiler

Noktalama ve yazim i¢in Tirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzuna ve Tiirk¢e Sozliigline
uyulur. Tezde genellikle ii¢lincii sahis kullanilmaya 6zen gosterilir. Tezde SI birimleri

kullanilir.

4.2. Boliimlerin Icerikleri

Boliim Adi Icerik

Onsoz Tezi destekleyen kisi, kurum vb.tesekkiir edilir.

Tezde yer alan boliim ve alt boliim bagliklarinin ve sayfa numaralarinin
Icindekiler gosterildigi boliimdiir. Bu kisimla ilgili 6renek sablon Ek-2’de
verilmistir.

Sekil Listesi | Tezde kullanilan sekil adlarinin listesidir.

Tablo Listesi | Tezde kullanilan tablo adlarinin listesidir.

Simgeler ve | Tezde kullanilan simgelerin ve kislatmalarin agiklamalarinin bulundugu
Kisaltmalar | listedir.

Tezin hangi amagla, nasil yapildigi, 6nemli ve 6zgiin bulgularla

Ozet aciklanmalidir. Tez adi baglik olarak verilir.

Abstract Ozetin karsihigidir. Tezin Ingilizce adi baslik olarak verilir.

Tezin tanitiminin yapildig1 boliimdiir. Bu boliimde tez konusu ve 6nemi
1. Giris ile tez boliimlerinin igerikleri hakkinda bilgi verilir. Son paragrafta bu
tezde yapilmasi diisiiniilen ¢aligmanin detaylar1 belirtilir.




2. Literatiir
Ozeti

Tez konusunun literatiirdeki yeri ve 6nemi ile ilgili bilgiler verilir.

3. Materyal
ve Yontem

Materyal, iizerinde ¢alisilan veya ¢alismada kullanilan objedir.
Materyalin 6zellikleri, kullanilma sekli vb bilgiler bu boliimde yer
almalidir. Yontem ise arastirmanin amacina ulasmasinda kullanilan
teknik veya tekniklerdir. Kullanilan yontem veya yontemlerin agik ve
anlagilir bir sekilde bu béliimde anlatilmasi gereklidir. Eger kullanilan
yontem uluslararasi diizeyde standartlagmig bir yontemse, yontemin
yalnizca kaynak gosterilerek adinin verilmesi yeterlidir. Ancak standart
bir yontemde herhangi bir degisiklik yapilmigsa bu durum ayrintili

alarak verilmelidir

4. Arastirma
Bulgular ve

Calisma bulgularinin degerlendirilmesi ile varilan sonuglar mevcut
literatiir bilgisi ile birlikte yorumlanir. Sonuglar belirtilir. Calismanin
gelistirilmesi icin ileride yapilcak aragtirmalara yonelik onerilerde

Tartisma
bulunulur.

Calismanin aragtirmaci yorumu ile nihayi degerlendirilmesinin yapildigi
5. Sonu¢

kisimdir.
Kaynaklar Tezde kullanilan kaynaklar (kitap, makale, bildiri, vb.) belirtilir.

Tez ¢alismasinda kullanilan hesaplamalar, tablolar, sekiller metin i¢inde
Ekler akis1 bolecek kadar ¢oksa bu boliimde yer alir. Ekler boliimii kendi

icinde harflar kullanilarak boliinebilir (Ek-A ve EK-B).
Ozgecmis Tez yazarinin 6zge¢misi verilir.

4.3. Kaynaklar / Atf

Iyi bir tezin bir 6zelligi de yazarin, okuyucuya kullanmis oldugu kaynaklari veya atifta

bulundugu yazarlar1 net bir sekilde gdsterebilmesidir. Bu tiir bir gosterim ancak uygun

bir referans teknigi ile miimkiindiir.

Metin i¢inde gecen atiflar yazar soyadi ve parantez i¢inde yer alan yayin yili ile

belirtilir. Yayinlar, Kaynaklar boliimiinde sirasiyla; Yazar/lar, Yaym yili, Baslik, Yaymn

yeri, Basim detaylart ile verilir.

Metin icinde kaynak gosterme (atif):

e Yazar adi ciimlenin dogal bir parcasi olarak kullanilmigsa yayin yili parantez

i¢cinde belirtilir.




Giirkaynak (2002) kimyasal ¢ozeltiler iizerinde yapmis oldugu ...

e Yazar adi climlenin dogal bir pargasi olarak kullanilmamaigsa yazar adi ve basim

yili parantez i¢inde verilir.

En son ¢aligmalar (Pinar, 2003) uygulamanin ...

e ki yazarin bulunmasi durumunda her iki yazarin soyadi da kullanilir.

Cinicioglu ve Kelesoglu (1993) yumusak dolgular iizerinde ...

e Ikiden fazla yazar olmasi durumunda ilk yazarmn soyadin1 “ve dig.” ifadesi takip

eder.

Oztoprak ve dig. (1999) tarafindan &ne siiriilen ...

e Eger ayn1 yazarin ayn yilda basilmis birden fazla yaymi kullanilmissa basim

yillariin sonuna alfabetik bir karakter ilave edilir.

Bozbey ve dig. (2003a) tarafindan yapilan ¢alismalar bu sonucu ...

e Eger anonim bir kaynak kullanilmigsa “anon” ifadesi kullanilir.

Son zamanlarda konusulan gercekler (Anon 1998, syf.153) ...

e [Eger yazar belirsiz bir gazete yazis1 kullanilacaksa gazete adi, basim yili ve

sayfa no belirtilir.

Bolgede goriilen sel baskinlar1 yapisal 6zellikleri etkilemektedir (Atlas 1998,
syf.16)

Kaynaklar kisminda kaynak gosterme:



KAYNAKLAR baghgt timiyle biiyiik harflerle, sayfanin sol kenar boslugundan
baslayarak yazilmali ve bagliktan sonra bir aralik bosluk birakilmalidir. Kaynaklar sol
kenar boslugundan baslanarak yazilmali, bir satirdan daha uzun kaynaklarin yaziminda

ikinci ve daha sonraki satirlar, birinci satira gore 1,25 cm igeriden baglamalidir.

Kaynaklarin yaziminda satir aralig1 1 tam aralik olmalidir.

Tez icerisinde kullanilan tiim kaynaklar alfabetik olarak siralanmig halde bu dizinde yer

almalidir.

Ayni yazar(lar)in; farkli yillardaki yayinlar1 6nce yaptig1 yayindan baslanarak yillara
gore, ayn1 yildaki yayinlar1 yaym yilinin yanina konulan kiiciik harflere gore alfabetik

olarak siralanmalidir.

Metin icerisinde "ve dig" ile kisaltilan yazar adlari kaynak listesinde tam olarak

verilmelidir.

Kaynaklarda kullanilan periyodiklerin uluslararasi kisaltmalar1 konmalidir. Eger bu

kisaltmalar bilinmiyorsa periyodik orijinal adiyla yazilmalidir.

Asagida cesitli kaynaklarin yazimu ile ilgili kaliplar ve 6rnekler verilmistir.

KAYNAK BiR MAKALE iSE;
Yazar soyadi A., Yazar soyadi B., Yayin yili. Yayin adi, Dergi adi, Dergi cilt
no, Sayfa numaralari. Ornegin;

Wechsatol W., Lorente S., Bejan A., 2001. Tree-shaped insulated design for uniform
distribution of hot water over an area, Int. J. Heat Mass Transfer, 44, 3111-3123.

KAYNAK BIiR KITAP iSE;

Yazar soyad: A., Yazar soyad1 B., Kitap adi, Basim sayisi, Basimevi, Basildig1 yer,
Basim yil1. Ornegin;

Cengel Y., Boles M. A., Thermodynamics: on engineering approach, 4th ed., Elsevier,
London, 1989.

KAYNAK KITAPTAN BiR BOLUM iSE;



Yazar soyadi A., Yazar soyadi B., Basim yili. Boliim adi, Editorler: Yazar soyadi A.,
Yazar soyad1 B., Kitap adi, Basim sayisi, Basimevi, Basildig: yer, Sayfa numaralari.
Ornegin;

Labuza T. P., Altunakar B., 2007. Water Activity Prediction and Moisture Sorption
Isotherms, Editors: Barbosa- Canovas G. V., Fontana A. J., Schmidt S. J., Labuza T. P,
Water Activity in Foods, 1st ed., IFT Press, USA, 109-154.

KAYNAK BIR BILIMSEL TOPLANTI KiTABI iSE;

Yazarin soyadi, adinin bas harfi, yayimn yili. bildirinin ad1, bilimsel toplantinin adi,

yapildig1 sehir ve tarihi, bildiri kitabinin adi, (varsa editor/editorlerin soyadi, adinin bas
harfi), sayfa numaralari, basildig1 yer yazilmalidir. Ornegin;

Tuncer G., 1997. World pumice reserve and situation and importance of Turkey in
production, Proceedings of the I. Isparta Pumice Symposium, 200-203, Isparta.

KAYNAK BIiR TEZ iSE;

Yazar soyadi A., Yil. Tez adi, Tez tiirii, Tezin basildig1 {iiniversite, Enstiti,
Universitenin bulundugu Sehir, YOK referans numarasi. Ornegin;

Unlii M., 2006. Anahtarli reliikktans makinasinin modellenmesi ve dinamik davranisi,
Yiiksek Lisans Tezi, Kocaeli Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisii, Kocaeli, 154848.

KAYNAK BiR RAPOR iSE;

Yazar soyadi A., Yil. Yazar soyad: A., Rapor bashgi, Yaymlayan kurum, Rapor
numarasi, sayfa numaralari. Ornegin;

Werner R. W., Krikorion O. H., 1982. Synfuels from fusion using the tandem mirror
reactor and a thermochemical cycle to produce hydrogen, Livermore National
Laboratory, UCID-19311, 120-150.

KAYNAK BiR INTERNET KAYNAGI iSE;

Yazar ad1, Yaym adi, Yayinlandig: yer, Web adresi, (Ziyaret tarihi: ). Ornegin;

Day R.A., Bilimsel Bir Makale Nasil Yazilir ve Yayimlanir, Ceviri: Giilay Askar Altay,
Tubitak, http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/ (Ziyaret tarihi: 10 Nisan 2012).

KAYNAK BiR YAZARI BELIiRSiZ BiR INTERNET KAYNAGI iSE;

URL-No: Web Adresi, (Ziyaret Tarihi:). Ornegin;

URL-1: http://journals.tubitak.gov.tr/kitap/maknasyaz/, (Ziyaret tarihi: 10 Nisan 2012).
KAYNAK SOZLU-YAZILI GORUSME iSE;

Aytag, A., 2007. Yazili/Sézlii goriisme, Hacettepe Universitesi, Gida Miihendisligi
Boliimii, Beytepe 06532, Ankara, aytag@hacettepe.edu.tr.
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