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1. AMAÇ ve KAPSAM

Meslek yüksekokulu öğrencilerinin talepleri doğrultusunda en kısa sürede öğrenci belgesi vermek,     
2. SORUMLULUKLAR 
            
Bölüm Başkanlığı, Öğrenci İşleri, İntibak Komisyonu
3. TANIMLAR ve KISALTMALAR
4. GÜVENLİK ÖNLEMLERİ

5. EKİPMANLAR

6. MATERYAL   
Öğrenci Bilgi Yönetim sistemi, 
7. UYGULAMA

· Öğrenci, öğrenci belgesi almak için öğrenci işlerine şahsen/vekâleten sözlü başvuruda bulunur.
· Öğrenci işleri çalışanları gelen talep doğrultusunda öğrenci belgesini bilgi sistemi programından çıkarır.
· Kontrolünü yapar ve paraflar, yüksekokul sekreterine imzaya sunar.
· Yüksekokul sekreteri imzaladıktan sonra öğrenci belgesi sekreterlikçe mühürlenir.
· Belge öğrenciye verilir.
8. RAPORLANDIRMA

9.   İLGİLİ DOKÜMANLAR
10. REFERANSLAR

           
Bayburt Üniversitesi Lisans-Önlisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği
11. KAYITLAR

            Öğrenci Bilgi Yönetim Sistemi, 
	HAZIRLAYAN


	KONTROL EDEN


	ONAYLAYAN


Form No: F08/TBMYO/00






[image: image1.png]